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A toda a Comunidade Educativa

E mister ler, reler e interiorizar as regras do nosso Regulamento Interno.
E essencial a sua aceitagao e cumprimento, constituindo o fundamento de um clima mais salutar, alegre,
propiciador de um bom funcionamento interno e de nma melhor interagio ao estabelecer a ponte Excternato-Casa.

O Rumo ao Sucesso acredita no empenho e colaboragao de todos.
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I. INTRODUCAO

O Regulamento Interno é o instrumento que expressa as regras ou preceitos que regulamentam
o funcionamento interno de uma Escola. Constitui-se, pois, como um documento essencial para o bom
funcionamento da Escola e é um importante contributo para o desenvolvimento do Projeto Educativo.
Por conseguinte, ¢ elaborado de forma a garantir as melhores condi¢ées materiais e humanas, visando
uma correta organizacao e desenvolvimento das atividades escolares.

O Regulamento Interno é, ainda, um documento que deve ser atualizado sempre que se
verificam alteragoes das normativas da Escola ou quando a comunidade escolar da mesma o exija.

Trata-se de um documento de natureza pedagogica, sendo obrigatério o seu cumprimento. Para
ser cumprido, a sua elaboragdo faz-se através de um processo que envolve e compromete toda a
Comunidade Educativa da Escola, sendo, posteriormente, divulgado por e para todos os intervenientes
no processo educativo.

Eis, pois, o Regulamento Interno da nossa Escola — o Externato Rumo ao Sucesso.

II. CARATERIZACAO E OBJETIVOS DO EXTERNATO RUMO AO SUCESSO

1. Caraterizagao

O_Externato Rumo ao Sucesso é um estabelecimento de ensino privado, tutelado pelo
Ministério da Educacio (ME), com a Autorizacao Definitiva N.° 479.

O funcionamento do Externato Rumo ao Sucesso enquadra-se nas disposi¢oes legais em vigor
estabelecidas pelo Ministério da Educagao (ME).

Como breve caraterizagao, refira-se que o Externato Rumo ao Sucesso — Educagao Especial —,
sito em Azeitdo, ¢ um estabelecimento privado de ensino com internatos de apoio, que tem como
objetivos principais promover o sucesso educativo e a respetiva inser¢io na sociedade, das
criangas/jovens com idades compreendidas entre os 3 e os 18 anos, com Necessidades Educativas
Especiais (N.E.E.).

O Externato Rumo 20 Sucesso tem duas valéncias, a valéncia educativa e a valéncia de
internato, que funcionam de segunda a sexta-feira, nos meses de setembro a julho, de acordo com o

ano letivo escolar.
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Em situagOes excecionais, devidamente justificadas, a valéncia de internato do Externato Rumo
ao Sucesso podera funcionar em fins-de-semana e feriados, em perfodos de interrupcdes letivas e no
meés de agosto, de acordo com as normas do presente Regulamento Interno.

Os alunos do Externato Rumo ao Sucesso podem frequentar o nosso estabelecimento em

regime de semi-internato ou em regime de internato.

2. Objetivos

a) Proporcionar no Externato Rumo ao Sucesso um ambiente salutar, onde a diferenca
enriqueca e valorize cada interveniente da comunidade escolar.

b) Fomentar a participagao nas atividades da vida diaria de cada aluno, de acordo com as suas
capacidades / competéncias, promovendo relacoes de cooperagio, corresponsabilidade e solidatiedade.

¢) Promover condi¢cbes de bem-estar e qualidade de vida, de acordo com as necessidades de
cada aluno e através de um ambiente equilibrado e salutar.

d) Desenvolver estratégias de refor¢o da autoestima de cada aluno e incrementar a sua
autonomia pessoal e social.

e) Fomentar a interacdo com a Comunidade.

III. ADMISSAO DE ALUNOS

1. Admissao de Alunos — Consideracdes Gerais

A Representante Legal / Direcao Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso reserva-
se o direito de admissio da inscricio / matricula de alunos.

Compete a Representante Legal e Direcao Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso,
no exercicio da sua autonomia e de acordo com o seu Projeto Educativo, estabelecer as seguintes
condi¢des de admissio de alunos, quer para a frequéncia em regime de semi-internato, quer para a

frequéncia em regime de internato, para além dos tramites legalmente exigidos:

1.1. Processo de Admissao de Alunos

O Externato Rumo ao Sucesso define, como regra mandataria na admissao de novos alunos, a
existéncia de vaga (em regime de semi-internato ou em regime de internato) e, cumulativamente, como
regra prioritaria, tem-se em consideragao a idade do aluno, as suas necessidades educativas especiais, as
suas competéncias funcionais e sociais e a existéncia de um grupo / turma adequado ao nivel de

competéncias do aluno, que permita o seu adequado acolhimento e a sua integracio, visando sempre a
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existéncia de um ambiente educativo que lhe forneca as melhores condi¢des de aprendizagem e/ou de
apoio terapéutico especifico.

Por conseguinte, o processo de admissao de novos alunos contempla as seguintes etapas:

a) Pedido de admissao, sempre formalizado por escrito, com o intuito de se verificar se existe,
por parte do Externato Rumo ao Sucesso, uma resposta adequada ao aluno.

b) Na sequéncia do pedido de admissao, ocorre o agendamento de uma reunido a ter lugar no
Externato Rumo ao Sucesso, com a presenca do aluno candidato, onde sera realizada uma avaliacao
diagnostica das suas competéncias académicas, funcionais e sociais, tendo em vista, em fun¢ao das suas
aptiddes, a sua futura integragdo e o seu sucesso escolar.

¢) Os Pais / Encarregado de Educacio ou outros responsaveis do aluno candidato tém uma
entrevista com os elementos da equipa multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso, devendo ser
portadores de toda a informacao que venha a ser julgada conveniente (consultar alineas d), e), ), g), h) e
i), abaixo).

d) Deverio ser apresentados e facultados, a Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao
Sucesso, os seguintes documentos escolares relativos ao percurso educativo do aluno: o Relatério
Técnico Pedagdgico (RTP), o Programa Educativo Individual (PEI), o (s) Relatério (s) Psicopedagogico
(s) e/ou Relatério (s) de Apoio (s) Terapéutico (s) e os dltimos Registos de Avaliagao Escolar do aluno.

e) Devera ser também entregue, a Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso, a
demais informa¢ao de ambito familiar, social, escolar, terapéutica, psicologica e médica, considerada
relevante, sobre o aluno candidato (e, ainda, analises clinicas especificas e RX ao térax, se o aluno
pretender frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato).

f) Deverio ser apresentados os seguintes documentos de identificagao pessoal do aluno,
devidamente atualizados e ndo podendo estar caducados: Assento de Nascimento / Cédula / Bilhete de
Identidade / Cartdo de Cidadio ou Autorizacio de Residéncia / Passaporte, o Numero de Identificagio
Fiscal / Contribuinte, o Numero de Beneficiario da Seguranca Social, o Numero de Utente do Sistema
Nacional de Satde e/ou de outro sistema de saide e o Boletim de Vacinas.

2) Deverao ser apresentadas 2 (duas) fotografias tipo passe do aluno.

h) Devera ser apresentada prova de rendimentos do agregado familiar do aluno (a frequentar
em regime de internato).

i) Poderao ter de ser entregues outros elementos / documentos, que a Equipa Multidisciplinar
do Externato Rumo a0 Sucesso defina como necessarios, a avaliacio do aluno candidato.

j) Cabe exclusivamente a Representante Legal e a Direcao Pedagdgica Colegial do Externato
Rumo ao Sucesso, apos a realiza¢ao da entrevista ao aluno por Docente de Necessidades Educativas
Especiais / Psicologa / Terapeuta do Externato e em conjunto com estes colaboradores, verificar se o
aluno apresenta carateristicas que se coadunam com o grau de ensino, o tipo de ensino e a assisténcia
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prestadas pelo nosso estabelecimento de ensino, tal sendo fator determinante para a sua admissao e
para e emissao da respetiva declaragdo de vaga (documento intitulado “Declaracao de Vaga — Valéncia

Educativa do Externato Rumo ao Sucesso”, a ser enviado para os servicos competentes da Diregao

>
Geral dos Estabelecimento Escolares — Ministério da Educagdo, para a admissio de alunos na valéncia
educativa, em regime de semi-internato ou em regime de internato).

k) A declaracio de vaga (documento intitulado “Declaragio de Vaga — Valéncia Educativa do
Externato Rumo ao Sucesso”, a ser enviado para os servigos competentes da Direcio Geral dos
Estabelecimento Escolares — Ministério da Educagao), para a admissio de um aluno na valéncia
educativa, em regime de internato, s6 sera emitida pela Direcao Pedagdgica Colegial do Externato
Rumo ao Sucesso, ap6s:

- A concordancia e deferimento do documento de compromisso financeiro que define o
pagamento das mensalidades do aluno referentes a frequéncia da valéncia de internato, por parte da
Entidade Competente e/ou Servico de Acdo Social e/ou Servico do Ministério do Trabalho,
Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro pedido de
integracao do aluno e a quem cabe a liquidagao das mensalidades da valéncia de internato do mesmo
(documento intitulado “Declara¢ao de Compromisso Financeiro — Valéncia de Internato do Externato
Rumo ao Sucesso”).

) Apés o deferimento do acesso de um aluno a frequéncia da valéncia educativa do Externato,
por parte dos servicos competentes da Dire¢ao Geral dos Estabelecimentos Escolares — Ministério da
Educacio, a Dire¢ao Pedagdgica Colegial do Externato ao Sucesso considera estarem verificados todos
os pressupostos imprescindiveis a frequéncia:

- De um aluno, em regime de semi-internato.

- De um aluno, em regime de internato, sendo emitida, pela Representante Legal / Dire¢ao
Pedagogica Colegial do Externato, a declaracao de vaga para a valéncia de internato (documento
intitulado “Declaracio de Vaga — Valéncia de Internato do Externato Rumo ao Sucesso”), que sera
enviada para a Entidade Competente e¢/ou Servico de Ac¢do Social e/ou Setvico do Ministétio do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro
pedido de integracio/ingresso do aluno.

m) No ato da matricula do aluno, serd dado conhecimento aos Pais / Encarregado de Educa¢ao
e/ou a outros responsaveis pelo aluno, do Projeto Educativo e do Regulamento Interno do Externato
Rumo ao Sucesso.

Podera existir um periodo experimental, mesmo no caso de se tratar de integragdes temporarias,
a definir pela Representante Legal ¢/ou Direcao Pedagdgica Colegial e/ou Equipa Multidisciplinar do
Externato Rumo ao Sucesso, findo o qual a Representante Legal ¢/ou Direciao Pedagogica Colegial se
pronunciarao sobre a integracao do aluno candidato.
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Observagao: A niao concordancia com o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso

é motivo de nao admissao do aluno.

1.2. Condig6es de Admissao de Alunos em Regime de Semi-Internato

O pedido de admissao de um novo aluno, para frequéncia em regime de semi-internato, devera
ser solicitado, sempre que possivel, no ano letivo anterior ao ano letivo em que se pretende que o aluno
inicie a sua frequéncia.

Caso a admissao de um novo aluno tenha como condi¢io o deferimento de acesso a valéncia
educativa do Externato Rumo ao Sucesso, concedido pelos servicos competentes da Direcio Geral de
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educagao (ME), o pedido de admissio devera
respeitar os prazos legais definidos por esta entidade.

Os alunos que reunam as condi¢des de admissio e a quem seja emitida vaga, deverdo iniciar a
sua frequéncia, no Externato Rumo ao Sucesso, num prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Caso, entretanto, seja manifestado o desejo de nio frequéncia de um aluno ou tenham
persistido quaisquer dificuldades / impedimentos para a frequéncia de um aluno, serdo registadas as
razdes e poderd procedet-se a reintegracio do aluno na lista de inscricdo / espera do Externato Rumo
a0 Sucesso ou proceder-se a0 encerramento do processo de acesso por 0 mesmo nao vir a acontecer.

Os alunos que reunam as condi¢oes de admissdo para a frequéncia da valéncia educativa do
Externato Rumo ao Sucesso, mas que nao seja possivel admitir por inexisténcia de vaga, mantém-se na
lista de insctricdo / espera apenas para o ano letivo em que solicitaram a frequéncia do Externato.

O aluno que seja candidato a frequéncia da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso

em regime de semi-internato deve preencher, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) Ter idade compreendida entre os 6 e os 18 anos, em 15 de setembro;

b) Estar em equipamento ou instituicao da area da educacio sem resposta adequada para a sua

situacao escolat.

O nio preenchimento de algum destes requisitos, para efeitos de frequéncia da valéncia
educativa, em regime de semi-internato, sera ponderado pela Equipa Multidisciplinar (docente e
técnica) e pelos elementos da Dire¢ao Pedagogica Colegial e apresentado a Representante Legal do
Externato Rumo ao Sucesso.

Podera existir um perfodo experimental, mesmo no caso de se tratar de integra¢es temporarias,
a definir pela Representante Legal e¢/ou Direcao Pedagégica Colegial e/ou pela Equipa Multidisciplinar
do Externato Rumo ao Sucesso, findo o qual a Representante Legal ¢/ou Direciao Pedagogica Colegial
se pronunciardo sobre a integra¢ao do aluno candidato.

Observagao: A nao concordancia com o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso
¢ motivo de nao admissdao do aluno.
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1.3. Condigdes de Admissdo de Alunos em Regime de Internato

Os alunos, para serem admitidos em regime de internato, tém de obrigatoriamente frequentar a

valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso (ou seja, nao é possivel a permanéncia de um aluno

no regime de internato em situag¢ao em que frequente valéncia escolar ou formativa em equipamento ou
institui¢ao que nao seja o Externato Rumo ao Sucesso).

O pedido de admissao de um novo aluno, para frequéncia em regime de internato, devera ser
solicitado, sempre que possivel, no ano letivo anterior ao ano letivo em que se pretende que o aluno
inicie a sua frequéncia.

Caso a admissao de um novo aluno tenha como condi¢io o deferimento de acesso a valéncia
educativa do Externato Rumo ao Sucesso, concedido pelos servicos competentes da Direcao Geral de
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educagao (ME), o pedido de admissio devera
respeitar os prazos legais definidos por esta entidade.

Por conseguinte, quando a Representante Legal / Direcao Pedagdgica Colegial do Externato
Rumo ao Sucesso entende que o aluno podera ser elegivel para a frequéncia, cumulativamente, da
valéncia educativa e da valéncia de internato, inicia o processo preparatério de admissao do aluno no
Externato.

Para esse efeito, a Direcao Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso aceita reservar a
vaga existente para o aluno considerado elegivel, por um periodo maximo de 2 (dois) meses, por se
considerar ser este um prazo razoavel para que todo o processo de acesso do aluno a valéncia educativa
e a valéncia de internato tenham sido concluidos com sucesso e o aluno possa ter sido admitido.

Assim sendo, a Direcio Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso responde
formalmente ao pedido de admissao de um aluno em regime de internato, informando que o referido
aluno é considerado elegivel e remete para a Entidade Competente e/ou Servico de A¢io Local e/ou
Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio
que solicitou a vaga para o referido aluno, um documento que se intitula “Declaragao de Compromisso
Financeiro — Valéncia de Internato do Externato Rumo ao Sucesso”.

O documento “Declaracio de Compromisso Financeiro — Valéncia de Internato do Externato

Rumo ao Sucesso”, remetido pelo Externato Rumo ao Sucesso para a Entidade Competente acima

b
referenciada, tera de ser aceite e deferido por essa Entidade, sendo imprescindivel que seja formalmente
comunicada a sua aceitagdo aos servicos administrativos do Externato, para o nosso correio eletrénico

(secretaria(@rumoaosucesso.pt) ou por correio postal para a morada do Externato Rumo ao Sucesso
(Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, 2925-381 Azeitio).
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A aceitagao do documento “Declaragaio de Compromisso Financeiro — Valéncia de Internato
do Externato Rumo ao Sucesso” pressupde a aceitagio do pagamento da mensalidade do Externato
Rumo a0 Sucesso, nos termos definidos no mesmo.

Mais se informa, que o documento “Declaracio de Compromisso Financeiro — Valéncia de
internato do Externato Rumo ao Sucesso” tem um prazo de validade de 2 (dois) meses a partir da data
de emissao, pelo que, na auséncia de resposta da sua aceitagao por parte da Entidade Competente acima
referenciada, o mesmo é considerado ultrapassado e cessa a obrigatoriedade de reserva de vaga para o
aluno por parte do Externato Rumo ao Sucesso.

No primeiro ato de admissio de um novo aluno para a frequéncia do regime de internato, os
servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso poderdo ainda solicitar, cumulativamente, nas
situagoes passiveis de aplicagao, os documentos necessarios para uma possivel futura requisicao do
Subsidio de Educagao Especial, junto da entidade competente do Instituto da Seguranga Social.

Observe-se que o referido Subsidio de Educacao Especial é “um subsidio que reveste a natureza de
uma comparticipagao, destinado a criangas e jovens com deficiéncia permanente, de idade até aos 24 anos, para assegurar a
compensagdo de encargos resultantes da frequéncia de estabelecimentos adequados on do apoio individual por técnico
especializado.”

Por conseguinte, os servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso solicitardo, a
Entidade que solicita o primeiro pedido de vaga em regime de internato para cada aluno, um dos
seguintes documentos, devidamente preenchidos e assinados pelo (a) médico (a) especialista do aluno:

- Formulario/Modelo GF 61-DGSS - Subsidio de Educagao Especial — Declaracio Médica (no
caso de, em ano anterior, o aluno nao ter recebido este subsidio);

- Formulatio/Modelo GF 62-DGSS - Subsidio de Educa¢iao Especial — Declaracio Médica da
Necessidade e Tipo de Apoio (no caso de, em ano interior, o aluno ter recebido este subsidio).

Assim que o Formulirio/Modelo GF 61-DGSS ou o Formulirio/Modelo GF 62-DGSS se
encontre devidamente preenchido e assinado pelo (a) médico (a) especialista do aluno, os servigos
administrativos do Externato Rumo ao Sucesso solicitam o envio do mesmo digitalizado, para o nosso
cotreio eletronico (secretaria@rumoaosucesso.pt), solicitando-se, posteriormente, a sua prévia entrega
em mao e/ou envio por cortreio postal registado com aviso de rece¢do para a morada do Externato
Rumo ao Sucesso (Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, 2925-381 Azeitio).

Se rececionarmos o supracitado requerimento, devidamente preenchido e assinado, o mesmo
sera remetido pelos servi¢os administrativos do Externato Rumo ao Sucesso para o Instituto de
Seguranca Social competente, para apresentacao conjunta com o Requerimento de Subsidio de
Educacao Especial, Modelo RP 5020-DGSS, na data de infcio de frequéncia do aluno no nosso

Externato.
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Encontrando-se o aluno a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato e
estando a aguardar resposta, por parte do Instituto de Seguranga Social competente, relativamente ao
Requerimento de Subsidio de Educagao Especial, Modelo RP 5020-DGSS, a ocorrerem uma das
seguintes duas situagoes, os procedimentos a adotar pelos servicos administrativos do Externato Rumo
a0 Sucesso sao 0s seguintes:

a) Caso ocorra a aceitacao e o deferimento do Requerimento de Subsidio de Educagao
Especial (Modelo RP 5020-DGSS), para um aluno que frequenta o Externato Rumo ao Sucesso em
regime de internato, por parte do Instituto de Seguranga Social competente, este montante podera ser
deduzido do montante da mensalidade da valéncia de internato a pagar para o aluno.

b) Caso se verifique o indeferimento do Requerimento de Subsidio de Educa¢ao Especial
(Modelo RP 5020-DGSS), para um aluno que frequenta o Externato Rumo ao Sucesso em regime de
internato, por parte do Instituto de Seguranca Social competente, nio havera qualquer dedugao do
montante da mensalidade da valéncia de internato a pagar para o aluno, pelo que o pagamento da
mensalidade da valéncia de internato tera de ser feito na integra por parte da Entidade Competente
e/ou Setrvico de Agao Social e/ou Setvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encarregado de Educacio responsavel pelo pedido do primeiro ingtesso do aluno no Externato
Rumo ao Sucesso.

Na auséncia de entrega, aos servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso, do
referido Formulario/Modelo GF61-DGSS ou do referido Formulirio/Modelo GF62-DGSS,
devidamente preenchido, pelo (a) médico (a) especialista do aluno, a permanéncia do aluno em regime
de internato, no Externato Rumo ao Sucesso, implica o pagamento da mensalidade na integra, sem
haver lugar a qualquer montante de dedugio, por patrte da Entidade Competente e/ou Servico de A¢ao
Social e/ou Servigos do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encatregado de
Educacao responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

Apobs os servigos administrativos do Externato considerarem verificados os pressupostos de
admissao do aluno para a frequéncia da valéncia de internato e todos os tramites com a Entidade
Competente e/ou Servico de A¢ao Social Local e/ou Servico do Ministétio do Trabalho, Solidariedade
e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do
aluno, tenham sido devidamente tratados e deferidos, cabe a Dire¢ao Pedagdgica Colegial do Externato
a emissao do documento “Declaragao de Vaga — Valéncia Educativa do Externato Rumo ao Sucesso”.

O documento “Declaracio de Vaga — Valéncia Educativa do Externato Rumo ao Sucesso”,
emitido para cada aluno, serd formalmente enviado, por correio eletrénico ou por correio postal, para a
Entidade Competente e/ou Setvico de Acdo Social Local e/ou Setvico do Ministério do Trabalho,
Solidariedade e Seguranca Social e¢/ou Equipamento Escolar e/ou Encatregado de Educacao,
responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.
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Por sua vez, a Entidade Competente acima referenciada tera de formalizar o pedido de acesso
do aluno ao Externato Rumo ao Sucesso junto dos servigos competentes da Direcao Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educacao (ME).

A admissio do aluno no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, sé6 podera
acontecer apds os servicos administrativos do Externato rececionarem, por correio eletrénico

(secretaria(@rumoaosucesso.pt) e/ou por correio postal para a morada do Externato (Rua Vinha da

Salmoura, n.° 11, 2925-381 Azeitio), o oficio dos servicos competentes da Direcio Geral dos
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educacao (ME), a comunicar o deferimento do
acesso do referido aluno a frequéncia da valéncia educativa do Externato.

Na situagao de existir o deferimento do acesso de um aluno a frequéncia da valéncia educativa
do Externato, por parte dos servicos competentes da Direcao Geral dos Estabelecimentos Escolares
(DGEstE) — Ministério da Educa¢ao (ME), a Direcao Pedagdgica Colegial do Externato ao Sucesso
considera estarem verificados todos os pressupostos imprescindiveis a frequéncia do aluno e emite o
documento “Declaragdo de Vaga — Valéncia de Internato do Externato Rumo ao Sucesso”, que sera
formalmente enviado, por correio eletrénico ou por correio postal, para a Entidade Competente e/ou
Servico de Acdo Social Local e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidatiedade e Seguranca Social
e/ou Encarregado de Educacio responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato.

O aluno que reuna as condi¢des de admissao e a quem a Direcio Pedagdgica Colegial do
Externato Rumo ao Sucesso emita, cumulativamente, os documentos “Declaracao de Vaga — Valéncia
Educativa do Externato Rumo ao Sucesso” (a entregar na Direcao Geral dos Estabelecimentos
Escolares — Ministério da Educagao) e “Declaracdo de Vaga — Valéncia de Internato do Externato
Rumo a0 Sucesso” (e entregar a Entidade Competente e/ou Setrvico de A¢ao Social Local e/ou Servico
do Ministério do Trabalho, Solidatiedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio
responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno), apds a aceitacio e o deferimento do acesso do
aluno a valéncia educativa e a valéncia de internato por parte das Entidade Competentes supracitadas,
devera iniciar a sua frequéncia num prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Caso, entretanto, seja manifestado o desejo de nao frequéncia de um aluno ou tenham
persistido quaisquer dificuldades / impedimentos para a frequéncia de um aluno, serdo registadas as
razdes e poderd proceder-se a reintegracio do aluno na lista de inscri¢io / espera do Externato Rumo
ao Sucesso ou proceder-se a0 encerramento do processo de acesso por 0 mesmo nao vir a acontecer.

Os alunos que reunam as condi¢oes de admissdo para a frequéncia da valéncia educativa do
Externato, mas que nao seja possivel admitir por inexisténcia de vaga (ou em valéncia educativa e/ou
em valéncia de internato), mantém-se na lista de inscricio / espera do Externato, apenas para o ano

letivo em que solicitaram a frequéncia do Externato Rumo ao Sucesso.
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O aluno que seja candidato a frequéncia da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso

em regime de internato deve preencher, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) Ter idade igual ou superior a 3 anos e igual ou inferior a 18 anos;

b) Estar privado de apoio familiar, por falta de familia ou por incapacidade dos seus familiares

ou dos seus responsaveis, devido a situacdes de doenca, idade avancada, necessidade de se ausentar por

periodos breves ou prolongados ou outras situacdes devidamente justificadas, sinalizadas pelas

Entidades Competentes do Estado Portugués para esse efeito;

c) Estar em equipamento ou instituicdo, ou da area da educacdo e/ou da area do acolhimento,

sem resposta adequada para a sua situacdo escolar e/ou social.

O nao preenchimento de algum destes requisitos, para efeitos de frequéncia do regime de
internato, sera ponderado pela Equipa Multidisciplinar (docente e técnica) e pelos elementos da
Direcao Pedagogica Colegial e apresentado a Representante Legal do Externato Rumo ao Sucesso.

Podera existir um perfodo experimental, mesmo no caso de se tratar de integracdes temporarias,
a definir pela Representante Legal ¢/ou Direcao Pedagogica Colegial e/ou Equipa Multidisciplinar do
Externato Rumo ao Sucesso, findo o qual a Representante Legal ¢/ou Direcio Pedagdgica Colegial se
pronunciario sobre a integracao do aluno candidato.

Observagao: A nao concordancia com o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso

é motivo de nao admissao do aluno.

2. Renovagao da Matricula de Alunos

A Representante Legal e/ou Direcao Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso
reservam-se o direito de renovacao da matricula de um aluno.

Caso a renovacio da matricula de um aluno tenha como condic¢ao o deferimento da revalidacao
do acesso do aluno a valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, concedido pelos servigos
competentes da Dire¢ao Geral de Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educagao
(ME), o pedido de renovagao da matricula do aluno devera respeitar os prazos legais definidos por esta
entidade.

Por conseguinte, a renovagao da matricula de alunos realiza-se em periodo temporal do
segundo petiodo letivo do ano letivo anterior, de acordo com os prazos legais definidos pela Direcao
Geral de Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educag¢ao (ME).

No ambito da organiza¢ao de cada ano letivo e tendo em consideragdo o enquadramento legal
do regime de matricula e frequéncia, no ambito da escolaridade obrigatoria (Lei n.® 85/2009, de 27 de
agosto e Decreto-lei n.° 176/2012, de 2 de agosto), bem como o disposto, sobre a matéria, na Lei n.°
116/2019, de 13 de setembro, os servicos competentes da Direcio Geral dos Estabelecimentos
Escolares (DGEstE) solicitam, formal e anualmente, a Direcio Pedagdgica Colegial do Externato
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Rumo a0 Sucesso, a disponibilizacao dos dados referentes aos alunos que integram a valéncia educativa
da institui¢do, para efeito da sua revalidacio de frequéncia e eventual consideragao de totalmente

dependente.

3. Nio Renovagio / Suspensio / Anulagido da Matricula de Alunos

A Representante Legal e/ou Direcao Pedagégica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso
reservam-se o direito de nao renovagao, suspensao ou anulagao da matricula de um aluno.

Por norma, a nao renovagao, suspensao ou anulagdo da matricula s6 pode ser feita no final de
cada periodo letivo.

Critérios possiveis a considerar, a titulo de exemplo, para a nao renovacao da matricula de um
aluno:

a) Nao-aceitagdo, por parte do aluno e/ou Pais / Encarregado de Educacao, do presente
Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso.

b) Infragdes repetidas ao Regulamento Interno, no plano disciplinar, por parte do aluno.

¢) Nao cumprimento das normas contidas no Regulamento Administrativo do Externato Rumo
ao Sucesso (enunciadas no ponto IV. Regulamento Administrativo, do presente Regulamento Interno).

Em casos excecionais, a suspensao ou a anulagao da matricula de um aluno pode acontecer, em
qualquer momento, por motivo (s) considerado (s) plausivel (eis) e/ou de forca maior para tal, sendo
necessario estarem formalmente justificados.

A titulo de exemplo, a suspensio ou a anula¢ao da matricula de um aluno é possivel nas
seguintes situagoes:

- Quando um aluno, em regime de semi-internato, altera a sua morada de residéncia para outro
distrito, sendo necessaria a sua transferéncia para outro estabelecimento de ensino publico ou privado
ou para outro estabelecimento de educacido especial privado.

- Quando um aluno, em regime de semi-internato, altera a sua morada de residéncia para outra
zona do distrito onde se situa o nosso Externato e o transporte escolar do nosso Externato nao
consegue assegurar o transporte do aluno de e para a nova morada (ou por motivo geografico ou por
motivo de horario ou por motivo de nio existéncia de vaga no transporte escolar), nao sendo também
possivel aos Pais / Encarregado de Educagio do aluno assegurar o seu transporte, sendo necessaria a
sua transferéncia para outro estabelecimento de ensino publico ou privado ou para outro
estabelecimento de educagdo especial privado.

- Quando um aluno, em regime de semi-internato, embora mantendo a sua morada de
residéncia, seja informado que o transporte escolar do nosso Externato nao consegue assegurar o
transporte do aluno de e para a nova morada (ou por motivo geografico ou por motivo de horario ou
por motivo de ndo existéncia de vaga no transporte escolar), nio sendo também possivel aos Pais /
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Encarregado de Educagido do aluno assegurar o seu transporte, sendo necessaria a sua transferéncia
para outro estabelecimento de ensino publico ou privado ou para outro estabelecimento de educagao
especial privado.

- Quando um aluno, em regime de internato, veja o seu Acordo de Promogiao e Prote¢iao nao
renovado e/ou cessado, por motivo devidamente justificado por pelo menos uma das partes
intervenientes (a saber, o Aluno, os Pais / Encarregado de Educagio, a equipa integrante da Comissao
de Protecao de Criangas e Jovens, a dire¢ao pedagogica colegial / equipa multidisciplinar do Externato
Rumo ao Sucesso).

- Quando um aluno, em regime de internato, por motivo de despacho judicial, veja a sua medida
de Promocio e Prote¢do nio renovada e/ou cessada, por Tribunal de Familia e Menores.

- Quando a difama¢ao do bom nome do Externato, corpos docente ou técnico ou nao docente,
praticados, de forma reiterada ou de modo isolado com cariter de gravidade, pelos Pais / Encatregado

de Educacio do aluno, se constitui como motivo.

4. Condigdes de Cessagao da Frequéncia de Alunos

4.1. Em Regime de Semi-Internato

O aluno, a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso, em regime de semi-internato, pode cessar
a sua frequéncia nos seguintes casos:

a) Por iniciativa dos Pais / Encarregado de Educa¢io ou de um seu representante legal.

b) Por iniciativa da Representante Legal e/ou da Direcio Pedagdgica Colegial do Externato se,
apos o periodo experimental, se concluir que o aluno candidato a admissao a valéncia de semi-internato
nao reune os requisitos minimos para a respetiva integracao, quer temporaria, quer a longo prazo.

¢) Por iniciativa de qualquer das partes, a todo o tempo, se se verificarem altera¢oes graves das
condi¢bes de saude fisica e/ou psiquica do aluno, que inviabilizem a sua permanéncia no Externato.

d) Por o aluno ter completado, com aproveitamento, o 9.° Ano de Escolaridade — 3.° Ciclo do

Ensino Bisico (o nivel de ensino maximo ministrado na valéncia educativa do Externato Rumo ao

Sucesso) e, cumulativamente, o referido aluno apresentar um perfil de competéncias escolares /

funcionais / sociais que lhe permita prosseguir a sua formacdo educativa individual em outro

equipamento da area do ensino e/ou equipamento das dreas da formacio vocacional e /ou profissional

(situacdo de maior interesse para o aluno, no ambito do seu projeto de vida, acautelando-se a sua

transicao para a vida ativa e em comunidade).

e) Por o aluno ter completado os 18 anos de idade, até 15 de setembro de cada ano letivo,

deixando de estar abrangido pela Portaria n.° 150/2023. de 5 de junho inistério da Educacao e
Ciéncia).
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f) Por nao pagamento da mensalidade da valéncia educativa, do Externato Rumo ao Sucesso.
Observagao: A nao concordancia com o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso

¢ motivo de cessac¢ao da frequéncia do aluno.

4.2. Em Regime de Internato:

O aluno, a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, pode cessar a sua
frequéncia nos seguintes casos:

a) Por iniciativa da Representante Legal e/ou da Direcao Pedagdgica Colegial do Externato se,
apos o perfodo experimental, se concluir que o aluno candidato a admissdo a valéncia de internato nio
redne os requisitos minimos para a respetiva integracao, quer temporaria, quer a longo prazo.

b) Por iniciativa dos Pais / Encarregado de Educa¢io ou representante legal do aluno, mediante
aviso prévio escrito e a assinatura de um termo especifico de exclusao da responsabilidade do Externato
Rumo ao Sucesso pelas eventuais consequéncias de desintegracao do aluno.

¢) Por iniciativa de qualquer das partes, a todo o tempo, se se verificarem alteraces graves das
condi¢bes de saude fisica e/ou psiquica do aluno, que inviabilizem a sua permanéncia na valéncia
educativa e/ou na valéncia de internato do Externato.

d) Por o aluno ter completado, com aproveitamento, o 9.° Ano de Escolaridade — 3.° Ciclo do

Ensino Bisico (o nivel de ensino miximo ministrado na valéncia educativa do Externato Rumo 2o

Sucesso) e, cumulativamente, o referido aluno apresentar um perfil de competéncias escolares /

funcionais / sociais que lhe permita prosseguir a sua formacdo educativa individual em outro

equipamento da area do ensino e/ou equipamento das areas da formacio vocacional e /ou profissional

(situacdo de maior interesse para o aluno, no ambito do seu projeto de vida, acautelando-se a sua

transicdo para a vida ativa e em comunidade).

e) Por o aluno ter concluido com aprovaciao a habilitagdo maxima ministrada na valéncia
educativa do Externato Rumo ao Sucesso (ou seja, por ter concluido com aprovagiao o 9.° Ano de
Escolaridade — 3.° Ciclo do Ensino Basico) conforme devidamente explanado na alinea d) antetior ¢/ou
por ter concluido a frequéncia de um programa de cariz de valéncia formativa no Externato Rumo ao
Sucesso, independentemente de existir ou nao a necessidade de transferéncia para outro equipamento
de ensino ou para outro equipamento vocacional / formativo.

f) Por o aluno ter completado os 18 anos de idade, até 15 de setembro de cada ano letivo,

deixando de estar abrangido pela Portaria n.° 150/2023, de 5 de junho (Ministério da Educacio e
Ciéncia).
g) Por nio pagamento da mensalidade da valéncia educativa e/ou da mensalidade da valéncia de

internato, do Externato Rumo ao Sucesso.
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Observagdao: A nio concordancia com o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso ¢é

motivo de cessacao de frequéncia do aluno.

IV. REGULAMENTO ADMINISTRATIVO

1. Orgios de Gestio e seu Funcionamento

A Dire¢ao do Externato Rumo ao Sucesso ¢ assegurada por uma Direcao Pedagogica, que é
formada por Coordenadores Pedagoégicos representantes dos ciclos de ensino ministrados no
Externato, coadjuvada com uma Dire¢io Administrativa.

A Dire¢ao Pedagogica do Externato Rumo ao Sucesso ¢ colegial e encontra-se devidamente
averbada a autorizagdo de funcionamento do Externato, sendo a Presidente da Direcio Pedagogica
Colegial do Externato Rumo ao Sucesso a Representante Legal do Externato junto do Ministério da
Educacio (ME).

Compete a Representante Legal / Direcio Pedagéeica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso:

a) Representar o Externato junto do Ministério da Educagao e Ciéncia (MEC);

b) Planificar e supervisionar as atividades curriculares e extracurriculares;

¢) Promover o cumprimento dos Programas Educativos Individuais e/ou dos Relatorios
Técnico Pedagdgicos e/ou dos Planos Individuais de Transicio dos alunos;

d) Zelar pela qualidade do ensino;

e) Zelar pela educagao e disciplina dos alunos.

Compete a Representante Iegal / Direcdo Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso:

a) Representar o Externato junto do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranga Social;

b) Assegurar a gestdo administrativa do Externato;

¢) Acautelar e responsabilizar-se pelas questoes de ordem logistica.

2. Mensalidades — Consideragcdes Gerais
O valor das mensalidades ¢é estipulado em Portaria do Ministério da Educagido e Ciéncia e em
Portaria conjunta do Ministério da Educacao e Ciéncia e do Ministério do Trabalho, Solidariedade e

Seguranga Social.

O apoio financeiro, por parte do Ministério da Educacdo e Ciéncia, a conceder aos alunos que
frequentam o Externato Rumo ao Sucesso, visa proporcionar o ensino gratuito aos alunos que, em 15
de setembro, tenham idades compreendidas entre os 6 e 0s 18 anos.

Por conseguinte, o apoio financeiro supracitado sé sera prestado aos alunos cuja necessidade de

frequéncia da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso seja comprovada mediante declaragiao
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de acesso emitida e deferida pelo servico competente do Ministério da Educagao e Ciéncia (MEC), isto
¢, pela Direcao Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE).

Em situacoes excecionais, de indeferimento da declaracio de acesso de um aluno ao nosso
estabelecimento de ensino de educagdo especial — Externato Rumo ao Sucesso, emitida por parte da
Direcao Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educagao (ME), ou seja, em
situagdo de indeferimento de acesso de um aluno a frequéncia da valéncia educativa do Externato
Rumo a0 Sucesso, o aluno em causa nio podera frequentar a referida valéncia educativa:

- Se o aluno solicitou a frequéncia da valéncia educativa em regime de semi-internato,
considera-se a declaragdo de vaga da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, remetida para
os servicos competentes do Ministério da Educacao (ME), sem efeito e a frequéncia da valéncia
educativa do aluno nio se concretiza.

- Se o aluno solicitou a frequéncia da valéncia educativa em regime de internato, considera-se a
declaragao de vaga da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, remetida para os servigos
competentes do Ministério da Educacio (ME), sem efeito e a frequéncia da valéncia educativa do aluno
nio se concretiza e, cumulativamente, considera-se sem efeito o deferimento da declaracio de
compromisso financeiro da mensalidade da valéncia de internato, por parte da Entidade Competente
e/ou Setrvico de Agao Social e/ou Setvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encarregado de Educa¢io, nio sendo emitida declaragio de vaga da valéncia de internato do
Externato Rumo ao Sucesso aos servicos competentes acima referenciados, considerando-se sem efeito
quer a frequéncia da valéncia educativa quer a frequéncia da valéncia de internato do aluno.

Em situacdes excecionais, de auséncia da declaracio de acesso de um aluno ao nosso
estabelecimento de ensino de educagao especial — Externato Rumo ao Sucesso, por parte da Dire¢ao
Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educagio (ME), por nao ter sido
dirigido ao Ministério da Educacao (ME) qualquer pedido de acesso do aluno ou por motivos a que
somos alheios, informa-se que as mensalidades desse aluno, correspondentes a frequéncia da valéncia
educativa do Externato, terdo de ser liquidadas pela Entidade Competente e/ou Setrvico de Acio Social
e/ou Setvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de
Educacio, responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

A permanéncia de um aluno no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, implica
mensalmente o pagamento de uma mensalidade, por parte de Entidade Competente e/ou Setvico de
Acao Local e/ou Setvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou
Encarregado de Educacao.

As mensalidades dos alunos com idades dos 3 aos 6 anos, em regime de internato, sio pagas

por parte de Entidade Competente e/ou Servico de Acao Local e/ou Servico do Ministério do
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Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro

pedido de ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

As mensalidades dos alunos com idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos (em 15 de

setembro), em regime de internato, sio pagas por parte de Entidade Competente e/ou Servico de Acio

Local e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de

Educacio, responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

As mensalidades dos alunos com idade superior aos 18 anos, que frequentem excecionalmente

em regime de internato (por aguardarem reintegracio no seu agregado familiar ou aguardarem

transferéncia para resposta de lar residencial para adultos), sio pagas por parte de Entidade Competente

e/ou Servico de Acao Local e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social

e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato

Rumo 20 Sucesso.

Observe-se que s6 em condi¢Oes muito excecionais é permitida a permanéncia de alunos com
idade superior aos 18 anos, na valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, a saber:

- Ser alunos que ja estejam a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso, em anos anteriores, em
regime de internato.

- E, cumulativamente, sendo a frequéncia destes alunos uma situagdo transitoria, até ser
encontrada alternativa adequada para os mesmos, em resposta de lar residencial para adultos, devido a
auséncia total de suporte familiar ou devido a situagdes de negligéncia familiar, devidamente

comprovadas pelas entidades intervenientes envolvidas, por motivos considerados de for¢a maior.

2.1. Alunos com idade compreendida entre os 6 e os 18 anos em regime de semi-
internato

Consultar o Precirio do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Semi-Internato (Anexo 1).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de semi-internato, dos alunos que,
em 15 de setembro, tenham idade compreendida entre 6 e 18 anos, implica o pagamento de uma
mensalidade (por cada aluno):

a) As mensalidades deverio ser liquidadas antecipadamente, até ao dia 8 de cada més.

b) Estes alunos estao abrangidos pela gratuitidade de ensino, estabelecida em Decreto-Lei,
tendo para esse efeito de ser autorizado e deferido o seu acesso, isto ¢, a sua frequéncia da valéncia
educativa, por parte da Direcdo Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE) - Ministério da
Educacio e Ciéncia (MEC), no ambito da Portaria n.° 150/2023, de 5 de junho, que define o apoio

financeiro do pagamento das mensalidades da valéncia educativa, por onze meses, de setembro a julho.
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¢) Por deliberacio da Representante Legal / Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, 0 nao pagamento até a data anteriormente indicada, pode incorrer na cobranca de juros, a taxa

legal, até ao momento da liquidagao.

2.2. Alunos com idade compreendida entre os 6 e os 18 anos em regime de internato

Consultar o Precario do Externato Rumo a0 Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos que, em 15
de setembro, tenham idade compreendida entre 6 e 18 anos, implica o pagamento de uma mensalidade
(por cada aluno):

a) As mensalidades deverio ser liquidadas antecipadamente, até ao dia 8 de cada més.

b) Estes alunos estao abrangidos pela gratuitidade de ensino, estabelecida em Decreto-Lei,
tendo para esse efeito de ser autorizado e deferido o seu acesso, isto ¢, a sua frequéncia da valéncia
educativa, por parte da Direcdo Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE) - Ministério da
Educacio e Ciéncia (MEC), no ambito da Portaria n.° 150/2023, de 5 de junho, que define o apoio
financeiro do pagamento das mensalidades da valéncia educativa, por onze meses, de setembro a julho.

¢) Na situacdo em que o aluno nao esteja abrangido pela gratuitidade de ensino, estabelecida em
Decreto-Lei, nio tendo sido autorizado / deferido o seu acesso ou nao tendo sido solicitado o seu
acesso a frequéncia da valéncia educativa do Externato, no ambito da Portaria n.° 150/2023, de 5 de
junho (Ministério da Educacido), cabe 2 Entidade Competente e¢/ou Setvico de Ac¢do Social e/ou
Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio,
responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato, o pagamento das mensalidades da
valéncia educativa, por onze meses, de setembro a julho.

d) A Entidade Competente e¢/ou Servico de Ac¢do Social e/ou Setvico do Ministério do
Trabalho, Solidatiedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro
pedido de ingresso do aluno no Externato, tem de pagar a mensalidade do Externato correspondente a
frequéncia da valéncia de internato, sendo o nimero de meses a ser liquidado por ano letivo de 12
(doze) meses, de setembro a agosto.

e) O pagamento das mensalidades do Externato ¢ da responsabilidade da Entidade Competente
e/ou Servico de A¢io Social e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo primeiro pedido de ingresso do aluno no Externato
Rumo ao Sucesso.

f) Os pontos atras mencionados também serdo aplicados ao Pais / Encatregado de Educacao
que tenha a pagar comparticipacao familiar atribuida pelo respetivo Instituto de Seguranca Social,

quando estejam a aguardar a decisao de deferimento do requerimento do subsidio de educagao especial.
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o) Por deliberacio da Representante Legal e/ou Dire¢io Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, 0 nao pagamento até a data anteriormente indicada, pode incorrer na cobranca de juros, a taxa

legal, até ao momento da liquidagao.

2.3. Alunos com idade dos 3 aos 6 anos em regime de internato

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos que tenham
idade dos 3 aos 6 anos, implica o pagamento de uma mensalidade (por cada aluno):

a) As mensalidades deverio ser liquidadas antecipadamente, até ao dia 8 de cada més.

b) O numero de meses que devera ser liquidado, por ano letivo, sera de 12 (doze) meses, de
setembro a agosto.

¢) A Entidade Competente e/ou Servico de Ag¢ao Social e/ou Servico do Ministério do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo pedido de
ingresso do aluno, tem de pagar a mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato,
sendo o numero de meses a ser liquidado por ano letivo de 12 (doze) meses, de setembro a agosto.

d) O pagamento das mensalidades do Externato é da responsabilidade da Entidade Competente
e/ou Setvico de Agao Social e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encatregado de Educacio, responsavel pelo pedido do primeiro ingresso do aluno no Externato
Rumo ao Sucesso.

e) Os pontos atrds mencionados também serdo aplicados aos Pais / Encarregado de Educacio
que tenha a pagar comparticipacao familiar atribuida pelo respetivo Instituto de Seguranca Social,
quando estejam a aguardar a decisao de deferimento do requerimento do subsidio de educagio especial.

f) Por deliberagiao da Representante Legal ¢/ou Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, 0 nao pagamento até a data anteriormente indicada, pode incorrer na cobranga de juros, a taxa

legal, até ao momento da liquidagao.

2.4. Alunos com idade compreendida entre os 18 e os 24 anos em regime de internato
(excecionalmente a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato e a
aguardar transferéncia para resposta alternativa adequada de outra instituigao)

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos que tenham
idade compreendida entre os 18 e os 24 anos, implica o pagamento de uma mensalidade (por cada
aluno):

a) As mensalidades deverio ser liquidadas antecipadamente, até ao dia 8 de cada més.
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b) O nimero de meses que devera ser liquidado, por ano letivo, sera de 12 (doze) meses, de
setembro a agosto.

¢) A Entidade Competente e/ou Setvico de Ag¢do Social e/ou Setvico do Ministério do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educagio, responsavel pelo pedido de
ingresso do aluno, tem de pagar a mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato,
sendo o numero de meses a ser liquidado por ano letivo de 12 (doze) meses, de setembro a agosto.

d) O pagamento das mensalidades do Externato é da responsabilidade da Entidade Competente
e/ou Setvico de A¢ao Social e/ou Setvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encatregado de Educacao, responsavel pelo pedido do primeiro ingresso do aluno no Externato
Rumo ao Sucesso.

e) Os pontos atris mencionados também serdo aplicados aos Pais / Encarregado de Educacio
que tenha a pagar comparticipagdo familiar atribuida pelo respetivo Instituto de Seguranga Social,
quando estejam a aguardar a decisao de deferimento do requerimento do subsidio de educagao especial.

f) Por deliberagiao da Representante Legal ¢/ou Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, o ndo pagamento até a data anteriormente indicada, pode incorrer na cobranga de juros, a taxa

legal, até a0 momento da liquidagao.

2.5. Alunos com idade igual ou superior a 24 anos em regime de internato
(excecionalmente a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato e a
aguardar transferéncia para resposta alternativa adequada de outra instituigao)

Consultar o Precirio do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos que tenham
idade igual ou superior a 24 anos, implica o pagamento de uma mensalidade (por cada aluno):

a) As mensalidades deverio ser liquidadas antecipadamente, até ao dia 8 de cada meés.

b) O numero de meses que devera ser liquidado, por ano letivo, sera de 12 (doze) meses, de
setembro a agosto.

¢) A Entidade Competente e¢/ou Servico de Acdo Social e/ou Servico do Ministério do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo pedido de
ingresso do aluno, tem de pagar a mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato,
sendo o numero de meses a ser liquidado por ano letivo de 12 (doze) meses, de setembro a agosto.

d) O pagamento das mensalidades do Externato é da responsabilidade da Entidade Competente
e/ou Servico de A¢io Social e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encatregado de Educacio, responsavel pelo pedido do primeiro ingresso do aluno no Externato

Rumo ao Sucesso.
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e) Os pontos atrds mencionados também serao aplicados aos Pais / Encarregado de Educacao
que tenha a pagar comparticipacao familiar atribuida pelo respetivo Instituto de Seguranca Social,
quando estejam a aguardar a decisao de deferimento do requerimento do subsidio de educagao especial.

f) Por deliberagiao da Representante Legal e/ou Dire¢io Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, 0 nao pagamento até a data anteriormente indicada, pode incorrer na cobranga de juros, a taxa

legal, até ao momento da liquidagao.

3. Mensalidades da Valéncia de Internato — Consideragdes Gerais

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A valéncia de internato, do Externato Rumo ao Sucesso, funciona ininterruptamente, de
segunda-feira a domingo, incluindo os fins-de-semana, os feriados nacionais e municipal, durante 12
(doze) meses.

A mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato, do Externato Rumo ao

Sucesso, tem de ser suportada e paga na integra, pela Entidade Competente e/ou Servico de Acio

Local e/ou Setrvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social ¢/ou Encatrregado de

Educacio responsivel pelo primeiro ingresso / encaminhamento do aluno, englobando

obrigatoriamente o pagamento de 12 (doze) mensalidades, de setembro a agosto de cada ano letivo,
assim como englobando obrigatoriamente o pagamento dos dias da semana, dos fins-de-semana e dos
feriados municipal e nacionais, independentemente de o aluno permanecer ou niao permanecer no

Externato (pois s6 nestes termos se assegura a existéncia e a manuten¢ao de vaga, em regime de
internato, a um aluno; pois s6 nestes termos se asseguram os custos avultados de funcionamento de um
equipamento aberto continua e ininterruptamente, nas rubricas de recursos fisicos, de recursos
materiais e de recursos humanos).

Ap6s um aluno frequentar o Externato Rumo ao Sucesso, num ano letivo, em regime de
internato, quando se pretenda que um aluno permanega a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em
regime de internato, no segundo e restantes anos letivos, sera necessario que a revalidagao da frequéncia
da valéncia educativa do Externato seja autorizada pelos servicos competentes do Ministério da
Educacio e, cumulativamente, sera solicitado pelos servicos administrativos do Externato Rumo ao
Sucesso o Formulario/Modelo GF 62-DGSS, devidamente preenchido e assinado pelo (a) médico (a)
especialista do aluno, para apresentacdo conjunta com o Requerimento de Subsidio de Educa¢ao
Especial, Modelo RP 5020-DGSS, no inicio de cada ano letivo.

Encontrando-se o aluno a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato e
estando a aguardar resposta, por parte do Instituto de Seguranga Social competente, relativamente ao

Requerimento de Subsidio de Educagao Especial, Modelo RP 5020-DGSS, a ocorrerem uma das

Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitao Tel. 212198660 26
Website: www.rumoaosucesso.pt Email: secretaria@rumoaosucesso.pt



http://www.rumoaosucesso.pt/
mailto:secretaria@rumoaosucesso.pt

Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

seguintes duas situagoes, os procedimentos a adotar pelos servicos administrativos do Externato Rumo
ao Sucesso sao 0Os seguintes:

a) Caso ocorra a aceitacao e o deferimento do Requerimento de Subsidio de Educagao
Especial (Modelo RP 5020-DGSS), para um aluno que frequenta o Externato Rumo ao Sucesso em
regime de internato, por parte do Instituto de Seguranga Social competente, este montante podera ser
deduzido do montante da mensalidade da valéncia de internato a pagar para o aluno.

b) Caso se verifique o indeferimento do Requerimento de Subsidio de Educacdo Especial
(Modelo RP 5020-DGSS), para um aluno que frequenta o Externato Rumo ao Sucesso em regime de
internato, por parte do Instituto de Seguranca Social competente, nao havera qualquer dedugao do
montante da mensalidade da valéncia de internato a pagar para o aluno, pelo que o pagamento da
mensalidade da valéncia de internato tera de ser feito na integra por parte da Entidade Competente
e/ou Setrvico de Agao Social e/ou Servico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social
e/ou Encarregado de Educacio responsavel pelo pedido do primeiro ingtesso do aluno no Externato
Rumo ao Sucesso.

Na auséncia de entrega, aos servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso, do
referido Formulatio/Modelo GF62-DGSS, devidamente preenchido, pelo (a) médico (a) especialista do
aluno, a permanéncia do aluno em regime de internato, no Externato Rumo ao Sucesso, implica o
pagamento da mensalidade na integra, sem haver lugar a qualquer montante de dedugio, por parte da
Entidade Competente e/ou Servico de Agdo Social e/ou Servicos do Ministério do Trabalho,
Solidatiedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio responsavel pelo primeiro pedido de
ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

Os valores das mensalidades da valéncia de internato sio definidos conforme decisao a tomar
anualmente pelo Representante Legal e/ou Direcao Pedagdgica Colegial e/ou Dire¢io Administrativa
do Externato Rumo ao Sucesso, sendo comunicados as Entidades que pagam as mensalidades da
valéncia de internato (Entidades Competentes e/ou Setvicos de A¢ao Local e/ou Servicos do
Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encatregados de Educa¢io) antes do
inicio do ano letivo em que se vao aplicar e sendo tornados publicos no Regulamento Interno do
Externato Rumo ao Sucesso (que pode ser consultado no website do Externato Rumo ao Sucesso,

WWW.rumoaosucesso.pt).

Mais se informa, que os valores das mensalidades da valéncia de internato sio definidos
conforme decisao a tomar anualmente pelo Representante Legal e/ou Direcao Pedagogica Colegial
e/ou Direcio Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso e de acordo com os critérios usuais para a
determinagao de um valor normal, tendo em conta os custos e o encargo pela ocupagao de cada um dos
alunos, nomeadamente: estadia, alimentacao, bem-estar, atividades ocupacionais e de lazer, entre
outros.
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A mensalidade da valéncia de internato inclui, na rabrica da alimentagdo, as seguintes refeicoes
dos alunos: o pequeno-almogo, o almogo, o lanche e o jantar.

Os alunos tém um programa de atividades ocupacionais e de lazer, adaptado e individualizado
de acordo com as suas competéncias funcionais e sociais, que visa o seu bem-estar e o equilibrio da sua
saude mental e que acontece diariamente, sob a orientagdo dos responsaveis e colaboradores da
valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso.

Os servigos disponibilizados aos alunos em regime de internato englobam, ainda, a vigilancia e
o acompanhamento médico, se possivel e necessario, por parte do médico e/ou enfermeira do quadro
do nosso Externato; as deslocagdes em transporte proprio do Externato, devidamente acompanhados
por colaboradores do Externato, nas idas do aluno ao Centro de Saude da nossa area ou nas idas as
Unidades Hospitalares circundantes, em que sao acompanhados por médicos das diferentes
especialidades; as deslocagdes em transporte proprio do Externato, devidamente acompanhados por
colaboradores do Externato, nas idas do aluno a organismos como sejam a Loja do Cidadio, a
Embaixada ou o Consulado do pafs de origem, o Tribunal de Familia e Menores, entre outros; os
servicos domésticos necessarios ao bem-estar de cada aluno, nomeadamente, no apoio da higiene
pessoal, no tratamento de roupas, para além de outras rubricas necessarias.

Refira-se, por ultimo, que os alunos que frequentam em regime de internato nao usufruem de
transporte escolar, pelo que o mesmo nao esta contemplado na mensalidade desses alunos e nao é
assegurado pelo Externato Rumo ao Sucesso.

Nas situagdes em que os alunos, que frequentam o Externato Rumo ao Sucesso em regime de
internato, necessitem de transporte para assegurar idas a casa ou saidas ao exterior com os familiares, o
referido transporte tera de ser exclusivamente assegurado pelos familiares.

Mais se informa, que o Externato Rumo ao Sucesso nio assegura transporte aos familiares dos
alunos.

Observagao: O Externato Rumo ao Sucesso dispée de um veiculo homologado e destinado a
alunos com mobilidade reduzida, com plataforma elevatodria integrada. Este veiculo destina-se unica e
exclusivamente aos alunos que frequentam o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato e que
necessitem de transporte adaptado para a deficiéncia (cadeira de rodas), nas desloca¢bes supracitadas.

Observacao: Por deliberacio do Representante Legal e/ou da Direcdo Administrativa do
Externato Rumo ao Sucesso, o nao pagamento da mensalidade correspondente ao regime de frequéncia
da valéncia de internato, até ao dia 8 de cada més, pode incorrer na cobranca de juros, a taxa legal, até

ao momento da sua liquidacao.

4. Mensalidades da Valéncia de Internato - Més de Agosto

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).
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A valéncia de internato, do Externato Rumo ao Sucesso, funciona ininterruptamente, de
segunda-feira a domingo, incluindo os fins-de-semana, os feriados nacionais e municipal, durante 12
(doze) meses.

A mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato, do Externato Rumo ao

Sucesso, tem de ser suportada e paga na integra, pela Entidade Competentes e/ou Servico de Acio
Local e/ou Setrvico do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de
Educacio responsavel pelo primeiro ingresso/encaminhamento do  aluno, englobando

obrigatoriamente o pagamento de 12 (doze) mensalidades, de setembro a agosto de cada ano letivo,

assim como englobando obrigatoriamente o pagamento dos dias da semana, dos fins-de-semana e dos

feriados municipal e nacionais, independentemente de o aluno permanecer ou nio permanecer no

Externato (pois s6 nestes termos se assegura a existéncia e a manutencao de vaga, em regime de
internato, a um aluno; pois s6 nestes termos se asseguram os custos avultados de funcionamento de um
equipamento aberto continua e ininterruptamente, nas rubricas de recursos fisicos, de recursos
materiais e de recursos humanos).

A mensalidade da valéncia de internato, do Externato Rumo ao Sucesso, no més de agosto,
engloba a estadia de cada um dos alunos e a sua ocupagao com um programa diverso de atividades
ocupacionais e ladicas; a alimentacdo, que inclui o pequeno-almogo, o almogo, o lanche e o jantar; para
além dos restantes itens e rabricas ja referenciados no ponto anterior (conforme ponto IV.

Regulamento Administrativo, 3. Mensalidades da Valéncia de Internato — Consideragdes Geralis).

4.1. Alunos com idade compreendida entre os 6 e os 18 anos em regime de internato

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos que, em 15
de setembro, tenham idade compreendida entre 6 e 18 anos, implica o pagamento de uma mensalidade
(por cada aluno):

a) Relativamente ao més de agosto, a mensalidade pela permanéncia / frequéncia de um aluno
na valéncia de internato do Externato, é a constante da tabela de pregario supracitada, em virtude de ser
o més de férias, da valéncia educativa do estabelecimento de ensino — Externato Rumo ao Sucesso, que
encerra para férias durante 30 (trinta) dias, de 1 a 31 de agosto, e cujo pagamento nao esta contemplado
pela Direcao Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educagao (ME).

b) A mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato, no més de agosto,
engloba, por conseguinte, a ocupa¢io diurna de cada um dos alunos, com um programa diverso de
atividades ocupacionais e ladicas, para além da usual ocupagao noturna.

¢) O pagamento da mensalidade da valéncia de internato, do meés de agosto, é da
responsabilidade da Entidade Competente e¢/ou Servico de A¢ao Social e/ou Servico do Ministétio do
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Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo pedido do
primeiro ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

d) Por deliberacio da Representante Legal e/ou Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, o ndo pagamento até ao dia 8 do meés de agosto, da mensalidade da valéncia de internato do

meés de agosto, pode incorrer na cobrancga de juros, a taxa legal, até a0 momento da liquidagao.

4.2. Alunos com idade dos 3 aos 6 anos em regime de internato

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos com idade
dos 3 aos 6 anos, implica o pagamento de uma mensalidade (por cada aluno):

a) A mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato, no més de agosto,
engloba a ocupa¢ao diurna de cada um dos alunos, com um programa diverso de atividades
ocupacionais ¢ ludicas, para além da usual ocupagio noturna.

b) O pagamento da mensalidade da wvaléncia de internato, do més de agosto, é da
responsabilidade da Entidade Competente e/ou Servico de A¢ao Social e/ou Setvico do Ministétio do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio, responsavel pelo pedido do
primeiro ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.

¢) Por deliberacio da Representante Legal ¢/ou Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, 0 nao pagamento até ao dia 8 do més de agosto, da mensalidade da valéncia de internato do

més de agosto, pode incorrer na cobranga de juros, a taxa legal, até ao momento da liquidagao.

4.3. Alunos com idade superior aos 18 anos em regime de internato
(excecionalmente a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso e a aguardar transferéncia para
resposta alternativa adequada de outra instituigao)

Consultar o Precario do Externato Rumo ao Sucesso — Regime de Internato (Anexo 2).

A permanéncia no Externato Rumo ao Sucesso, em regime de internato, dos alunos com idade
superior aos 18 anos, implica o pagamento de uma mensalidade (por cada aluno):

a) A mensalidade correspondente a frequéncia da valéncia de internato, no més de agosto,
engloba a ocupa¢ao diurna de cada um dos alunos, com um programa diverso de atividades
ocupacionais e ludicas, para além da usual ocupagio noturna.

b) O pagamento da mensalidade da wvaléncia de internato, do més de agosto, é da
responsabilidade da Entidade Competente e¢/ou Servico de A¢ao Social e/ou Servico do Ministério do
Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social e/ou Encatregado de Educagio, responsavel pelo pedido do

primeiro ingresso do aluno no Externato Rumo ao Sucesso.
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¢) Por deliberagao da Representante Legal e/ou Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso, 0 nao pagamento até ao dia 8 do més de agosto, da mensalidade da valéncia de internato do

meés de agosto, pode incorrer na cobranga de juros, a taxa legal, até ao momento da liquidagao.

5. Abono e Bonificagio por Deficiéncia

Para todos os alunos que, cumulativamente, frequentem em regime de internato e estejam aos
cuidados do Externato Rumo ao Sucesso, o respetivo abono e bonificagdo por deficiéncia é remetido
para os servicos administrativos do Externato, para ser utilizado em todos os cuidados basicos
necessarios para cada aluno, nomeadamente, a aquisi¢ao de vestuario e calcado, entre outros.

Os servicos disponibilizados neste ambito, aos alunos em regime de internato, dependendo das
necessidades especificas e especiais de cada aluno, podem ainda englobar o suportar, parcial ou
totalmente, a titulo de exemplo:

- A aquisi¢o de medica¢do crénica e/ou pontual para administrar ao aluno.

- A aquisi¢ao de produtos de apoio especificos de higiene pessoal para o aluno.

- A aquisi¢ao de suplementos alimentares prescritos medicamente para o aluno.

- A aquisi¢ao de 6culos graduados quando prescritos por oftalmologista.

- A ida a consultas dentérias no setor privado da saude, por resposta tardia e/ou inexisténcia de
resposta por parte do Servico Nacional de Satdde (SNS).

- A ida a consultas de outras especialidades médicas no setor privado da saude, por resposta
tardia e/ou inexisténcia de resposta por patte do Setvico Nacional de Satude (SNS).

- Etc.

Face ao ora exposto, a Representante Legal / a Direcio Pedagdgica Colegial / a Direciao
Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso informam e ressalvam que cabera, sempre, ao Servigo
Nacional de Satde (SNS) do Estado Portugués e/ou ao Setvico de Seguranca Social (ISS) do Estado
Portugués, dar a resposta adequada e atempada, respetivamente, na area da sadde e na area social, aos

alunos a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato.

6. Alimentagao

6.1. Alimentagdo — Consideragoes Gerais

O Externato Rumo ao Sucesso dispoe dos meios logisticos adequados a armazenagem,
preparacio, confecio e distribuicdo dos produtos alimentares e das refei¢oes que fornece aos seus
alunos e colaboradores.

Por conseguinte, as refei¢oes sio confecionadas no espaco da Cozinha, do préprio Externato
Rumo ao Sucesso.
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A empresa ITAU — Instituto Técnico de Alimentacio Humana, S.A., com sede no largo
Movimento das Forcas Armadas, 3, 2610-123 Amadora, com o NIF 500 142 858, assegura o integral

fornecimento de todos os servicos de alimentacao, quer para a valéncia educativa do Externato Rumo

a0 Sucesso, quer para a valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso.

Os horarios das refeicoes sio definidos tendo sempre em conta o horirio escolar e/ou
ocupacional e/ou ludico dos alunos.

Nos refeitérios do Externato Rumo ao Sucesso, existem placares / expositores, onde o material
afixado assume um carater essencialmente informativo e formativo, direcionado ao nosso corpo
discente, podendo observar-se nos mesmos, por exemplo, a ementa, a roda dos alimentos, o valor
nutricional dos alimentos, as boas praticas de higiene na alimentagao, etc.

As ementas encontram-se disponiveis, para consulta, nos servigos administrativos do Externato
Rumo ao Sucesso, podendo ser solicitadas pelos alunos, pelos Pais / Encatregado de Educagio e/ou
colabores do Externato.

Face as necessidades nutricionais de cada grupo etirio dos nossos alunos, é feita uma
programacao semanal das ementas gerais, tendo-se a preocupagao da sua adequagiao sazonal, bem como
da introdugdo progressiva de novos alimentos, de acordo com as regras de uma alimentagao racional e
equilibrada, ou de acordo com a utilizagdao de suplementos nutricionais caso se justifiquem.

As ementas poderao estar sujeitas a pequenas alteragdes, por questdes de fornecimento de bens
alimentares ou caso se justifique pertinente, com a introdugao de novos alimentos.

Os alunos com alergias a alimentos tém essas informagoes disponiveis em registos internos, de
tipos de alergia a determinados alimentos, que estdo acessiveis e disponiveis aos colaboradores do
Externato Rumo ao Sucesso, quer em contexto educativo quer em contexto de internato (conforme
Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e Outros (Anexo 3)).

Obsetvacio: Solicita-se e agradece-se aos Pais / Encatregado de Educa¢io dos alunos que
frequentem o Externato Rumo ao Sucesso em regime de semi-internato, para efeitos de contabilizagao
das refei¢oes a serem confecionadas pelo servico de Cozinha do Externato, que avisem os servigos
administrativos do Externato Rumo ao Sucesso até as 10 horas do dia em que o aluno nao vai almocar,

se tal for possivel.

6.2. Refeigdes Fornecidas pelo Externato Rumo ao Sucesso
As refei¢des fornecidas pelo Externato Rumo ao Sucesso aos seus alunos sdo as seguintes:
a) Pequeno-Almogo - Aos alunos em regime de internato.
- Aos alunos em regime de semi-internato, oriundos de meios carenciados
(opcional e gratuito, por op¢ao do Externato, apds analise da situacao).
b) Almogo (aos alunos em regime de internato e aos alunos em regime de semi-internato).
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¢) Lanche (aos alunos em regime de internato).

d) Jantar (aos alunos em regime de internato).

6.3. Dietas Especificas

Aquando do inicio de frequéncia do aluno no Externato Rumo ao Sucesso, os Pais /
Encarregado de Educagiao devem informar os servigos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso
acerca do tipo de alimentacdo a ser confecionada para o seu educando, tendo em atencdo qualquer
indicacio clinica / médica ou alguma situacido de alergia (conforme Documento do Externato Rumo ao
Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e Outros (Anexo 3)).

Sempre que a crianca / jovem necessite de uma dieta especifica, esta devera ser comunicada
pelos Pais / Encarregado de Educagio aos servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso,

para que lhe seja dado o devido cumprimento.

7. Saude

7.1. Saude — Consideragdes Gerais

Os alunos niao poderao frequentar a valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso quando
apresentarem sintomas de febre e/ou doencas infetocontagiosas, nomeadamente amigdalites,
coronavirus, sarampo, varicela, escarlatina e rubéola, entre outras.

Para poderem voltar a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso, os Pais / Encarregado de
Educa¢ao devem apresentar, junto dos servicos administrativos do Externato, declaracdo escrita do
médico em como o aluno se encontra totalmente restabelecido.

Em situagoes de necessidade de administragdo de medicagao (crénica ou pontual) a um aluno
que frequenta em regime de semi-internato, os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso
administram ao aluno a medicag¢ao, de acordo com a prescri¢gao ou a declaragio médica ou a solicitagao
por escrito e devidamente assinada pelos Pais / Encarregado de Educagio (conforme Documento do
Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e Outros (Anexo 3)).

Os medicamentos entregues pelos Pais/Encatregado de Educacio de um aluno que frequenta
em regime de semi-internato aos colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso, para serem
administrados ao aluno, devem vir devidamente identificados e com a hora ¢ a medida da toma.

Os procedimentos de administragao de medicagao a alunos que frequentem o Externato Rumo
ao Sucesso em regime de internato, por parte dos colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso,
obedecem a critérios internos rigorosos, nomeadamente, sao administrados de acordo com a prescri¢ao
ou a declaracio médica de cada um dos alunos e os medicamentos sio devidamente identificados com a
hora e a medida da toma (os servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso dispdem de
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modelos internos proprios, destinados a area da saude geral do aluno em regime de internato, acessiveis

e disponiveis em formato digital, na Plataforma Digital do Externato, aos seus colaboradores).
Observe-se, ainda, que os alunos do Externato Rumo ao Sucesso, que frequentem em regime de

internato, sio acompanhados por colaboradores do Externato a consultas e exames auxiliares de

diagnéstico, no Centro de Saide local e/ou Clinicas Privadas e/ou Hospitais locais.

7.2. Satde — Acidente ou Doencga ou Doenga Subita

O Externato Rumo ao Sucesso dispoe de pessoal com formacao de primeiros socorros capaz de
responder, numa primeira fase, as necessidades do seu dia-a-dia escolar e do seu dia-a-dia na valéncia de
internato.

Assim sendo, em caso de episddios de acidente ou doenga, devem ser:

- Prestados os primeiros socorros adequados a sintomatologia apresentada;

- Contactado o médico do quadro do Externato, caso nio se considere ser uma situaciao de
emergéncia (apenas para os alunos em regime de internato);

- Chamada uma ambulancia de urgéncia, vulgo 112 (INEM), se necessario;

- Informados os Pais / Encarregado de Educacio, do acidente ou doenga, e do local para onde
se deve dirigir para acompanhar o seu educando;

- Caso se aplique, preenchida, por parte dos servicos administrativos do Externato, a
participagao de sinistro prépria da companhia de seguros e proceder mediante as instrugoes
provenientes dos servicos da companhia de seguros relativamente ao seguro de acidentes escolares, que
deve estar exposto em local acessivel (conforme o ponto IV. Regulamento Administrativo, 12.
Seguros).

Salienta-se que é fundamental estarem atualizados, no Formulario de Dados do Aluno, todos os
contactos telefénicos dos Pais / Encarregado de Educacio, para onde seja possivel comunicar em caso
de urgéncia (conforme Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e
Outros (Anexo 3)).

Sempre que haja alguma alteracao de morada ou de contacto telefénico, esta deverd ser
imediatamente participada aos servicos administrativos do Externato por parte dos Pais / Encatregado

de Educacio.

7.2.1. Em Alunos em Regime de Semi-Internato
Em caso de episddios de acidente ou doenca sinalizados durante o horario escolar ou no
decurso de atividades escolares, o Externato Rumo ao Sucesso, relativamente aos alunos em regime de

semi-internato, tem os seguintes procedimentos:
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a) Informa os Pais / Encarregado de Educacgao através dos contatos telefénicos indicados na
ficha de inscri¢o / formulirio de dados do aluno;

b) Em situagdes de menor gravidade, que nao ponham em perigo a sua saude, o aluno sera
acompanhado a Rececido / Servicos Administrativos do Externato e os Pais / Encarregado de
Educaciao devera providenciar o acompanhamento do seu educando, para tratamento num Centro de
Saude ou no Hospital ou em Clinica Médica, de acordo com a sua preferéncia;

¢) Em caso de situagoes graves, chama-se uma ambulancia de urgéncia, vulgo 112 (INEM), e o
aluno serd encaminhado para o Hospital da drea, acompanhado pelos Pais / Encatregado de Educacio;
ou, na impossibilidade de os Pais / Encarregado de Educacio se deslocarem ao Externato, o aluno sera
acompanhado por um colaborador do nosso Externato e os Pais / Encarregado de Educacio deverio
dirigir-se ao hospital para assumirem a responsabilidade pelos atos médicos a praticar.

Em suma, em situagdes de emergéncia/doenca subita de alunos que frequentem em regime de
semi-internato, os Pais / Encarregado de Educa¢io do aluno é imediatamente contactado e cabe a este

dirigir-se imediatamente para o Hospital ou outro Servigco de Satde e acompanhar o seu educando.

7.2.2. Em Alunos em Regime de Internato

Em caso de episédios de acidente ou doenca sinalizados durante o horario escolar ou no
decurso de atividades escolares da valéncia educativa ou em caso de episédios de acidente ou doenga
sinalizados durante o horario em que o aluno permanece na valéncia de internato, o Externato Rumo
ao Sucesso, relativamente aos alunos em regime de internato, tem os seguintes procedimentos:

a) Informa os Pais / Familiares do aluno, através dos contatos telefénicos indicados na ficha de
inscricio / formulirio de dados do aluno;

b) Em situagoes de menor gravidade, que ndo ponham em perigo a sua saude, o aluno sera
acompanhado a Rece¢do / Servicos Administrativos do Externato e o colaborador do Externato devera
providenciar o seu acompanhamento, ou para tratamento / consulta num Centro de Sadde ou no
Hospital ou para tratamento com a enfermeira do quadro do Externato ou para consulta com o médico
do quadro do Externato;

¢) Em caso de situagoes graves, chama-se uma ambulancia de urgéncia, vulgo 112 (INEM), e o
aluno sera encaminhado para o Hospital da drea, acompanhado pelos Pais / Familiares; ou, na
impossibilidade de os Pais / Familiares se deslocarem ao Externato, o aluno sera acompanhado por um
colaborador do nosso Externato e os Pais / Familiares deverio dirigir-se ao hospital para assumirem a
responsabilidade pelos atos médicos a praticar;

d) Em caso de situagdes graves, de alunos que frequentem em regime de internato e nao
tenham qualquer suporte familiar (por incapacidade ou inexisténcia de progenitores ou familiares), caso
o aluno tenha necessidade de ser encaminhado para o Hospital ou outro Servico de Saude, chama-se
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uma ambulancia de urgéncia, vulgo 112 (INEM), e o aluno sera encaminhado para o Hospital da area,
cabendo ao Externato Rumo ao Sucesso o acompanhamento desse aluno e definindo-se um
colaborador do Externato para se deslocar para o Hospital ou outro Servigo de Satde conjuntamente

com o aluno.

7.3. Servigo Médico e de Enfermagem

O Externato Rumo ao Sucesso assegura, aos alunos a frequentar em regime de internato, os
seguintes cuidados na area da Saude:

a) Cuidados de enfermagem, sempre que se justifiquem, recorrendo a enfermeira do seu quadro
de colaboradores.

b) Cuidados médicos, no ambito da medicina geral, recorrendo a médico do seu quadro de
colaboradores.

O Externato Rumo ao Sucesso assegura, ainda, aos alunos a frequentar em regime de internato:

a) O acesso aos cuidados médicos, nomeadamente no Centro de Saude local e nos varios
Hospitais distritais das areas circundantes ao Externato, procedendo-se para esse efeito a alteragdo da
residéncia dos alunos para a morada do Externato Rumo ao Sucesso e a sua subsequente inscri¢ao no
Centro de Sadde local.

b) O acompanhamento dos alunos a consultas das varias espacialidades médicas em que sao
seguidos (Consulta de Desenvolvimento, Pediatria, Pedopsiquiatria, Neurocirurgia, Genética, etc.).

¢) O acompanhamento dos alunos para a realizacao de analises e de outros exames auxiliares
e/ou complementares de diagnostico, sempre que prescritos pelos respetivos médicos.

O Externato Rumo ao Sucesso podera assegurar, aos alunos a frequentar em regime de semi-
internato, os seguintes procedimentos de atuagdao, no ambito de matéria da area da satude, caso sejam
considerados pertinentes para os alunos:

- Em situagoes pontuais e a pedido dos Pais / Encarregado de Educagao, apds avaliada como
sendo necessaria e benéfica para um adequado e melhor acompanhamento, em termos de saide, a um
aluno que frequente em regime de semi-internato, podera a Representante Legal / Direciao Pedagogica
do Externato Rumo ao Sucesso indicar um dos seus colaboradores (nomeadamente, a titulo de
exemplo, psicologa, terapeuta, docente de necessidades educativas especiais, ...) para estar presente e
acompanhar o aluno e os Pais / Encarregado de Educacao a uma determinada consulta médica.

- Em alternativa e quando solicitado pelos Pais / Encarregado de Educacio de um aluno em
regime de semi-internato, com uma antecedéncia minima de até um meés, a Equipa Multidisciplinar do
Externato Rumo ao Sucesso poderi elaborar relatério psicoterapéutico e/ou pedagdgico, a enviar aos
Pais / Encatregado de Educagio, para ser por este entregue ao médico que acompanha o seu
educando.
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8. Entradas e Saidas de Alunos em Regime de Semi-Internato

Os alunos do Externato Rumo ao Sucesso, a frequentar a valéncia educativa em regime de semi-
internato, quer utilizem ou nao o servico de Transporte Escolar, permanecem nas instalacdes do
Externato durante o horario letivo, nao sendo permitida a sua saida.

Os alunos que utilizam o servi¢o de Transporte Escolar sao encaminhados pelos colaboradores
do Externato de e para os veiculos que asseguram o seu transporte, no periodo da manha (hora da
chegada ao Externato) e no periodo da tarde (hora da ida para Casa).

Aos alunos cujos Pais / Encarregado de Educacio asseguram privadamente o seu transporte,
nao ¢é permitida a sua saida, permanecendo nas instalagbes do Externato durante o horario letivo e
sendo recebidos, no periodo da manha (hora de chegada ao Externato), por um colaborador do
Externato e sendo entregues aos Pais / Encarregado de Educagao, no periodo da tarde (hora de ida
para Casa), por um colaborador do Externato.

Os alunos que utilizam o transporte publico precisam de uma autorizagdo prévia, por parte dos
Pais / Encatregado de Educacio, que deveria ser formalizada por escrito junto dos setvigos
administrativos do Externato Rumo ao Sucesso, para ser permitida a saida do seu educando das
instalagoes do Externato e para o mesmo poder utilizar o referido transporte publico.

Os alunos do Externato Rumo ao Sucesso s6 poderao sair das instalagdes do Externato com a
autorizacio dos Pais / Encarregado de Educacio e unicamente apds o término da ultima aula
ministrada.

Por conseguinte, face ao exposto, os Pais / Encarregado de Educacio, caso pretenda a saida do
seu educando das instalagoes do Externato Rumo ao Sucesso, tem de formalizar a sua vontade por
escrito junto dos servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso.

Observacao: Nas situacoes em que os Pais / Encarregado de Educacdo de um aluno pretendam

assumir, eles proprios ou outrem autorizado pelos mesmos, o transporte do seu educando de e para o

Externato, no periodo da manha e/ou no periodo da tarde, prescindindo da utilizacao do transporte

escolar fornecido pelo Fxternato Rumo ao Sucesso, deverio respeitar os horarios do Externato, para a

entrega e recolha do seu educando, que sdo os seguintes: Segunda a Sexta-feira, no periodo da manha,

poderio deixar o seu educando nas instalagdes do Externato a partir das 09h00; Segunda a Sexta-feira,

no periodo da tarde, terdo de ir buscar o seu educando as instalacées do Externato até as 16h20.

9. Entradas, Saidas e Visitas de Alunos em Regime de Internato
E livremente facultada a saida dos alunos com os Pais / Familiares, em qualquer data e horario,
com ou sem pernoita do aluno em casa dos Pais / Familiares, quer seja durante a semana, quer seja nos

fins-de-semana e/ou feriados e/ou férias, desde que nao exista qualquer impedimento médico do aluno
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e/ou desde que nio exista qualquer impedimento judicial e/ou desde que ndo exista qualquer
impedimento atendivel por parte de entidade competente e/ou desde que se encontre salvaguardada a
frequéncia escolar da valéncia educativa quando o aluno tem entre 6 e 18 anos de idade.

A saida sem pernoita dos alunos com os Pais / Familiares, sempre que possivel, tem de ser

previamente agendada, preferencialmente com uma antecedéncia minima de 3 (trés) dias, devendo para
tal os Pais / Familiares do aluno contactar os servicos administrativos do Externato Rumo a0 Sucesso e
informar sobre a data e hora em que ¢é pretendida a saida do aluno, para que a mesma seja autorizada
pela Direcio Pedagdgica Colegial e/ou pelos responsaveis da Equipa Multidisciplinar do Externato
Rumo ao Sucesso .

A safda com pernoita dos alunos com os Pais / Familiares, sempre que possivel, tem de ser
previamente agendada, preferencialmente com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, devendo
para tal os Pais / Familiares do aluno contactar os servicos administrativos do Externato Rumo ao
Sucesso e informar sobre a data e hora em que ¢é pretendida a saida do aluno, para que a mesma seja
autorizada pela Direcio Pedagdgica Colegial e/ou pelos responsaveis da Equipa Multidisciplinar do
Externato Rumo ao Sucesso e para que seja possivel acautelar os tramites para a saida por um ou mais
dias do aluno (nomeadamente, o vestuario e o calcado, a medicacio, etc.).

A saida dos alunos com os Pais / Familiates é registada pelos servicos administrativos do
Externato Rumo ao Sucesso, num plano elaborado para cada aluno (documento denominado “Registo
de Contactos / Saidas / Visitas - Pais / Familiares) a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em
regime de internato.

Sempre que houver alteragao das pessoas que habitualmente podem vir buscar o aluno ou
recebé-lo / entregi-lo, a Direcio Pedagdgica Colegial e/ou a Equipa Multidisciplinar do Externato
Rumo ao Sucesso devem ser informados antecipada e formalmente, por escrito, caso contrario, para
sua seguranca, o aluno permanecera no Externato Rumo ao Sucesso.

A visita aos alunos pelos Pais / Familiares, pode ocorrer nas instalagdes da valéncia educativa
do Externato Rumo ao Sucesso, em uma sala de que dispomos para esse efeito, durante os dias da
semana e mediante a disponibilidade de horario, desde que nao exista qualquer impedimento médico do
aluno e/ou desde que ndo haja a necessidade de acompanhamento / presenca de um colaborador do
Externato e/ou desde que se encontre salvaguardada a frequéncia escolar da valéncia educativa quando
o aluno tem entre 6 e 18 anos de idade.

A visita aos alunos pelos Pais / Familiares, sempre que possivel, tem de ser previamente
agendada, preferencialmente com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, devendo para tal os
Pais / Familiares do aluno contactar os servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso e
informar sobre a data e a hora em que ¢ pretendida a visita ao aluno, para que seja verificado se a sala se
encontra disponivel para a referida visita e a mesma possa ser agendada e para que a mesma seja
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autorizada pela Direcio Pedagégica Colegial e/ou pelos responsaveis da Equipa Multidisciplinar do
Externato Rumo ao Sucesso.

De modo a salvaguardar a intimidade e a individualidade de cada aluno, as visitas ao aluno pelos
Pais / Familiares sao feitas na sala indicada para o efeito (sala da valéncia educativa do Externato Rumo
ao Sucesso), em dias e horas previamente definidos, respeitando o normal funcionamento das
atividades e rotinas do Externato Rumo ao Sucesso.

A visita aos alunos pelos Pais / Familiares é registada pelos servicos administrativos do
Externato Rumo ao Sucesso, num plano elaborado para cada aluno (documento denominado “Registo
de Contactos / Saidas / Visitas - Pais / Familiares) a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em
regime de internato.

A visita aos alunos pelos Pais / Familiares, em que se verifique a obrigatoriedade de

acompanhamento da mesma por parte de um colaborador do Externato Rumo ao Sucesso (por decisao
judicial e/ou por impedimento atendivel por parte de entidade competente), pode ocorrer nas
instalagoes da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, em uma sala de que dispomos para
esse efeito, durante os dias da semana e mediante a disponibilidade de horario da sala e de acordo com
a disponibilidade do colaborador do Externato que a vai acompanhar.
Também se terd em atencio, nesta situacao, de que a visita aos alunos pelos Pais / Familiares, em
determinado dia da semana e horario, apenas podera ocorrer desde que ndo exista qualquer
impedimento médico do aluno ou desde que se encontre salvaguardada a frequéncia escolar da valéncia
educativa quando o aluno tem entre 6 e 18 anos de idade.

A visita aos alunos pelos Pais / Familiares, sempre que possivel, tem de ser previamente
agendada, preferencialmente com uma antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, devendo para tal os
Pais / Familiares do aluno contactar os servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso e
informar sobre a data e a hora em que ¢ pretendida a visita ao aluno, para que seja verificado se a sala se
encontra disponivel para a referida visita e para que seja verificado se o colaborador do Externato que
val acompanhar a mesma tem disponibilidade, para que entao a visita possa ser agendada e autorizada
pela Direcao Pedagdgica Colegial e/ou pelos responsaveis da Equipa Multidisciplinar do Externato
Rumo ao Sucesso.

De modo a salvaguardar a intimidade e a individualidade de cada aluno, as visitas ao aluno pelos
Pais / Familiares sdo feitas na sala indicada para o efeito (sala da valéncia educativa do Externato Rumo
ao Sucesso), em dias e horas previamente definidos, respeitando o normal funcionamento das
atividades e rotinas do Externato Rumo ao Sucesso.

A visita aos alunos pelos Pais / Familiares é registada pelos servicos administrativos do

Externato Rumo ao Sucesso, num plano elaborado para cada aluno (documento denominado “Registo
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de Contactos / Saidas / Visitas - Pais / Familiares) a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em
regime de internato.

Ressalva-se que os Pais / Familiares devem ter um contacto continuo e regular com os seus
filhos / educandos, privilegiando as saidas dos seus filhos na sua companhia, com ou sem pernoita, em

detrimento das visitas (com recurso a sala do Externato).

De referir, que as saidas (com ou sem pernoita) podem acontecer com uma maior frequéncia,

dado nao implicarem a alocac¢ao de recursos fisicos e humanos do Externato Rumo ao Sucesso.

Por sua vez, as visitas (com recurso a sala do Externato) ocorrem com uma periodicidade sujeita

a disponibilidade da sala especifica para esse efeito e de acordo com a disponibilidade de recursos

humanos do Externato.
Mais se informa, que por o Externato Rumo ao Sucesso apenas dispor de uma sala de reunioes,
a mesma é amplamente solicitada, quer para reuniGes entre a dire¢ao/equipa multidisciplinar do
Externato com as equipas das entidades que acompanham os nossos alunos (por parte do Ministério da
Educacio e do Instituto da Seguranca Social / Equipas Multidisciplinares de Assessotia aos Tribunais /
Comissao de Protecdo de Criangas e Jovens), quer para reunides de cariter pedagogico com os Pais /
Encarregados de Educacio que frequentam a nossa valéncia educativa, quer para visitas dos Pais /
Familiares aos alunos a frequentar em regime de internato.
Por conseguinte, dada a elevada ocupacio da referida sala de reunibes, é dada preferencialmente
rimazia, na sua ocupacdo, a visitas de Pais / Familiares a alunos em regime de internato e que

cumulativamente, necessitem de ter visitas com supervisio (por solicitacdo das entidades externas

competentes para esse efeito).

Por conseguinte, ressalvam-se os seguintes procedimentos, para o agendamento de saidas ou

visitas aos alunos, pelos Pais / Familiares:

- Todas as saldas com familiares, sem pernoita, terdo que ser solicitadas prévia e

atempadamente, com uma antecedéncia minima de pelo menos 3 (trés) dias, por telefone (212198660)
ou por cotrreio eletrénico (secretaria(@rumoaosucesso.pt) e ser previamente autotizadas pela Direcao
Pedagdgica Colegial ¢/ou Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso.

- Todas as saidas com familiares, com pernoita, terdo que ser solicitadas prévia e
atempadamente, com uma antecedéncia minima de pelo menos 5 (cinco) dias, por telefone (212198660)

ou por cotreio eletrénico (secretaria(@rumoaosucesso.pt) e ser previamente autorizadas pela Direcao

Pedagogica Colegial ¢/ou Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso.
- Todas as visitas com familiares terdo que ser solicitadas prévia e atempadamente, com uma
antecedéncia minima de pelo menos 15 (quinze) dias, por telefone (212198660) ou por correio

eletronico (secretaria@rumoaosucesso.pt) e ser previamente autorizadas pela Direcio Pedagogica

Colegial ¢/ou Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso.
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- As visitas com utilizagao da sala disponivel para esse efeito (sala da valéncia educativa do
Externato Rumo ao Sucesso), destinam-se essencialmente a visitas com supervisio, podendo ser
agendadas e ocotrer, de acordo com a disponibilidade do espaco e do dia de semana / horirio, nos
seguintes dias e horarios:

Segunda-feira a Sexta-feira, das 10h00 as 12h00 ou das 14h00 as 16h00.

- A durag¢ao das visitas aos alunos pelos Pais / Familiares, em situagio de necessidade de ser
utilizada a sala do Externato disponivel para esse efeito (sala da valéncia educativa do Externato Rumo
ao Sucesso), tera como norma a duragao de 1 (uma) hora (tendo em conta a ocupagio da sala e tendo
em conta o numero de solicitagio de visitas que nos sejam pedidas, poderemos, sempre que nos for

possivel, aumentar o tempo da dura¢io da visita ao aluno até a dura¢ao maxima de 2 (duas) horas).

10. Contactos Telefénicos de Alunos em Regime de Internato

Os contactos telefonicos, por voz ou por videochamada, dos alunos (em regime de internato)
com os Pais / Familiates serdao realizados de acordo com uma petiodicidade que permita garantir
equidade de tratamento a todos os alunos e Pais / Familiares, tendo em consideracio a eventual
necessidade de atender as circunstancias familiares especificas e particulares de cada um dos alunos.

Os contactos telefonicos, por voz ou por videochamada, dos alunos (em regime de internato)
com os Pais / Familiates podem ocotrer quer seja durante a semana, quer seja nos fins-de-semana e/ou
feriados e/ou férias, desde que nio exista qualquer impedimento médico do aluno e/ou desde que niao
exista qualquer impedimento judicial e/ou desde que nio exista qualquer impedimento atendivel por
patte de entidade competente e¢/ou desde que se encontre salvaguardada a frequéncia escolar da
valéncia educativa quando o aluno tem entre 6 e 18 anos de idade.

Por conseguinte, ressalvam-se os seguintes procedimentos, para o agendamento de contactos
telefonicos, por voz ou por videochamada, dos alunos (em regime de internato) com os Pais /
Familiares:

- Os contactos telefénicos, a acontecer pela primeira vez ou a acontecer pontualmente (sem
regularidade), terio que ser solicitados pelos Pais / Familiares, prévia ¢ atempadamente, com uma
antecedéncia minima de pelo menos 15 (quinze) dias, por telefone (212198660) ou por correio
eletronico (secretaria(@rumoaosucesso.pt) e ser previamente autorizadas pela Direcio Pedagogica
Colegial e/ou Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso.

- Os contactos telefénicos a acontecer com regularidade, terdo que ser, numa primeira fase,
solicitados pelos Pais / Familiates, prévia e atempadamente, com uma antecedéncia minima de pelo
menos 15  (quinze) dias, por telefone (212198660) ou por correio  eletrénico
(secretaria(@rumoaosucesso.pt), para serem definidos em termos de periodicidade, dias e horas e para
serem previamente autotizadas pela Direcio Pedagogica Colegial e/ou Equipa Multidisciplinar do
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Externato Rumo ao Sucesso; posteriormente, os servicos administrativos do Externato Rumo ao
Sucesso comunicatrdo previamente aos Pais / Familiares, quais os dias e horas definidos para
acontecerem os contactos telefénicos de forma regular; apés a confirmacao do agendamento dos
contactos telefénicos por parte dos servicos administrativos do Externato, os mesmos poderdo ocorrer
no dia e hora definidos, sem necessidade de prévio agendamento; salvaguardam-se situagbes em que,
por motivos de for¢a maior, os contactos agendados nao possam ocotrer, quer por parte dos Pais /
Familiares quer por parte dos colaboradores do Externato.

- A periodicidade de cada contacto telefénico, de voz ou de videochamada, dos alunos com os
Pais / Familiares, terd como norma a realiza¢ao de um contacto telefénico quinzenal ou mensal (tendo
em conta o nimero de solicitagao de contactos telefénicos que nos sejam pedidos).

- A duracio de cada contacto telefénico, de voz ou de videochamada, dos alunos com os Pais /
Familiares, terd como norma a duragdo de cerca de 15 (quinze) minutos (tendo em conta o nimero de
solicitacao de contactos telefénicos que nos sejam pedidos, poderemos, sempre que nos for possivel,
aumentar o tempo da duragao de cada chamada).

Observagao: Na semana em que os alunos usufruam de saidas (com ou sem pernoita) ou de
visitas, por parte dos Pais / Familiares, nio serdo agendados contactos telefénicos entre o aluno e os
Pais / Familiares.

Observagao: Dado o numero de alunos que se encontram integrados no Externato Rumo ao
Sucesso, em regime de internato, a Direcio Pedagdgica / Equipa Multidisciplinar do Externato
assumem nao lhes ser possivel atender a solicitagoes de contactos telefoénicos diarios ou com uma
periodicidade semanal, dado os nossos recursos humanos nao serem ilimitados e privilegiarem o
acompanhamento e supervisao direta de todos os alunos que temos aos nossos cuidados. Por
conseguinte, solicita-se aos Pais / Familiares que privilegiam, sempre que lhes seja possivel, as saidas
com os seus educandos (consultar IV. Regulamento Administrativo, 9. Entradas, Saidas e Visitas de

Alunos em Regime de Internato).

11. Transporte Escolar

11.1. Transporte Escolar — Consideragdes Gerais

O Externato Rumo ao Sucesso dispde dos veiculos adequados ao fornecimento de servigo de
transporte escolar aos seus alunos.

Dispoe, também, de colaboradores capacitados para exercer as fungdes de motorista (s) e para
exercer as funcoes de acompanhante (s) / assistente (s) educativa (s), segundo a legislacio em vigor.

O servico de Transporte Escolar do Externato Rumo ao Sucesso destina-se apenas aos alunos

do Externato que frequentem a valéncia educativa em regime de semi-internato (ou seja, alunos com
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idades compreendidas entre os 6 ¢ os 18 anos, em 15 de setembro, e que cumulativamente tenham
acesso / revalidacio de frequéncia deferido por parte dos servicos competentes da Direcio Geral dos
Estabelecimentos Escolares — Ministério da Educacio).

O Externato Rumo ao Sucesso procura oferecer um servico de transporte escolar aos seus
alunos de forma totalmente personalizada, ou seja, as rotas sio construidas no inicio de cada ano letivo
e 0s nossos alunos, sempre que possivel, sao recolhidas e entregues a porta de suas casas.

No caso de os alunos morarem em locais mais distantes, o que podemos fazer é definir pontos
de encontro em zonas que fiquem o mais préximas possiveis das moradas dos alunos, mas dentro dos
limites dos itinerarios ja praticados pelo nosso servico de transporte escolar.

O ambito de abrangéncia geografico do transporte escolar do Externato Rumo ao Sucesso tem
um limite miximo de alcance de até 35km de distincia, em torno do estabelecimento de ensino do
Externato, sito na Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, 2925-381 Azeitdo, considerando os percursos de
circulagao rodoviaria existentes e publicos.

Relativamente aos alunos a frequentar em regime de semi-internato, os servigos administrativos
do Externato Rumo ao Sucesso coadjuvados pelo Diretor Administrativo, procuram acautelar, no inicio
do ano letivo, assegurar o transporte de todos os alunos tendo em consideragao as necessidades de cada
um dos Pais / Encarregado de Educacio em termos de horatios.

Todavia, caso ndo nos seja possivel atender a todos os pedidos dos Pais / Encarregado de
Educacao, relativamente ao horario do transporte escolar pretendido, recorreremos a critérios de
desempate, como por exemplo, o solicitar declaracoes das entidades empregadoras dos Pais /
Encarregado de Educacio e, como segundo critério de desempate, a antiguidade do aluno no nosso
estabelecimento de ensino.

Mais se informa, que o setvico de Transporte Escolar deve ser requisitado pelos Pais /
Encarregado de Educagdo, junto dos servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso, no
inicio de cada ano letivo, estando limitado ao nimero de vagas de cada um dos veiculos homologados
para esse ambito.

Mais se informa, que o Externato Rumo ao Sucesso apenas assegura a rubrica do Transporte
Escolar, a cada aluno a frequentar em regime de semi-internato, para os seguintes itinerarios e horarios:

- De segunda a sexta-feira, no perfodo da manha (entre as 7h00 e as 09h50, em horario idéntico

e aproximado, previamente acordado), no percurso Casa (morada do aluno) - Externato Rumo ao

Sucesso;

- De segunda a sexta-feira, no perfodo da tarde (entre as 16h10 e as 19h00, em horario idéntico

e aproximado, previamente acordado), no percurso Externato Rumo ao Sucesso - Casa (morada do

aluno).
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Mais se informa, que cabe aos Pais / Encarregado de Educagao, se necessatio, acautelar que o
proprio ou um adulto por si indicado aguarda pontualmente na morada (Casa) do aluno, no periodo da
manha, para entregar o aluno ao colaborador do servico de transporte escolar, pois s6 assim o
Externato Rumo ao Sucesso pode recolher o aluno em seguranga e prosseguir com a sua rota habitual
no horario habitual, de forma a garantir um servi¢o de qualidade a todos os alunos.

Por conseguinte, solicitamos aos Pais / Encarregado de Educac¢ao, que o aluno esteja pronto
para ser recolhido pelo servico do transporte escolar atempadamente, definindo desde ja uma tolerancia
de tempo de espera de até 5 (cinco) minutos, que a ocorrer devera ser pontualmente.

Em situagdes em que o aluno nao se apresente no transporte escolar do Externato e exceda o
tempo de espera definido como tolerancia, o servico de transporte escolar reserva-se o direito de nao
assegurar o transporte do aluno em causa da sua morada (Casa) para o Externato, cabendo aos Pais /
Encarregado de Educagdo a responsabilidade de assegurar o transporte do seu educando para o
Externato.

Mais se informa, que cabe aos Pais / Encarregado de Educacio, se necessario, acautelar que o
proprio ou um adulto por si indicado aguarda pontualmente na morada (Casa) do aluno, no periodo da
tarde, para receber o aluno que regressa no servico de transporte escolar, pois s6 assim o Externato
Rumo a0 Sucesso pode deixar o aluno em seguranga e prosseguir com a sua rota habitual no horario
habitual, de forma a garantir um servico de qualidade a todos os alunos.

Solicita-se e agradece-se, ainda, aos Pais / Encarregado de Educacio do aluno, que caso nio
pretendam, em algum dia, usufruir do transporte escolar, se possivel, avisem os servicos administrativos
do Externato Rumo ao Sucesso com a antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas, salvo em situa¢oes de
doenca subita.

Por ultimo, ressalva-se que os servigos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso
coadjuvados pelo Diretor Administrativo, poderao intervir e suspender ou cessar o servico de
transporte escolar, caso ocorram as seguintes situa¢oes particulares:

- No periodo da manha, na recolha do aluno na sua morada (Casa), ocorrerem atrasos
constantes e recorrentes do mesmo, que prejudiquem os horarios de recolha dos restantes alunos e/ou
provoquem atrasos que interferiram com o inicio da atividade escolar.

- No periodo da tarde, na entrega do aluno na sua morada (Casa), ocorrerem atrasos constantes
e recorrentes por quem aguarda a chegada do aluno, que prejudiquem os horarios de entrega dos
restantes alunos e/ou provoquem atrasos que interfiram com o horério laboral dos colaboradores que
asseguram o transporte escolar.

- No periodo da manha ou no periodo da tarde, por questdes de ambito disciplinar do aluno,

em que sera avaliada a gravidade dos factos relatados e a frequéncia dos mesmos, podendo haver lugar
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a procedimento disciplinar ao aluno, com eventual suspensiao do servico de transporte escolar, seja por
um determinado periodo de tempo seja a titulo definitivo.

- No periodo da manha ou no periodo da tarde, por questdes de ambito da saide mental do
aluno, em que sera avaliada a gravidade dos factos relatados e a frequéncia dos mesmos, podendo haver
lugar a uma decisdo interna da Direcio Administrativa e/ou da Direcdo Pedagdgica Colegial do
Externato, com eventual suspensio do servigo de transporte escolar, seja por um determinado periodo
de tempo seja a titulo definitivo.

- Por outros motivos diversos, de for¢a maior, que possam vir a acontecer € sejam
determinantes para que o Externato Rumo ao Sucesso ndo consiga continuar a assegurar o servico de
transporte escolar a um aluno.

Observagao: Os horarios em que o transporte escolar do Externato Rumo ao Sucesso assegura
o transporte do aluno, nos percursos Casa-Externato (perfodo da manha) e Externato-Casa (periodo da
tarde), sao comunicados aos Pais / Encarregado de Educacio. Nas situacées em que os horirios
propostos pelo Externato Rumo ao Sucesso nio sejam possiveis para os Pais / Encarregado de
Educacio e na impossibilidade de o Externato Rumo ao Sucesso conseguir assegurar o(s) horario(os)
pretendidos pelos Pais / Encarregado de Educacio, o procedimento adotado pelos Setrvigos
Administrativos do Externato sera informar os servicos competentes do Ministério da Educa¢iao que
nao fornecera o servico de transporte escolar ao aluno (para que essa ribrica nao seja paga por essa
entidade) e caberi aos Pais / Encarregado de Educacio acautelar o transporte do seu educando de e
para o Externato Rumo ao Sucesso.

Observacio: Nas situacoes em que os Pais / Encarregado de Educacio de um aluno pretendam
assumir, eles proprios ou outrem autorizado pelos mesmos, o transporte do seu educando de e para o
Externato, no periodo da manhi e/ou no periodo da tarde, prescindindo da utilizacio do transporte
escolar fornecido pelo Externato Rumo ao Sucesso, deverao respeitar os horarios do Externato, para a
entrega e recolha do seu educando, que sdao os seguintes: Segunda a Sexta-feira, no perfiodo da manha,
poderio deixar o seu educando nas instalagdes do Externato a partir das 09h00; Segunda a Sexta-feira,
no periodo da tarde, terdo de ir buscar o seu educando as instalagoes do Externato até as 16h20.

Observagao: O Externato Rumo ao Sucesso ndo assegura o transporte escolar de alunos que

necessitem de transporte adaptado para a deficiéncia (cadeira de rodas). Ou seja, cabe aos Pais /

Encarregado de Fducacao de um aluno que frequente o Externato Rumo ao Sucesso em regime de

semi-internato e necessite de transporte adaptado para a deficiéncia, por se deslocar em cadeira de

rodas, providenciar e assegurar o transporte para o seu educando.

Obsetrvacio: O Externato Rumo ao Sucesso nio assegura o transporte aos Pais / Familiares /

Encarregado de Educacao dos alunos.
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11.2. Transporte Escolar — Acesso a Rubrica

O Externato Rumo ao Sucesso, no momento de admissao de um aluno para frequentar a sua
valéncia educativa, emite o documento intitulado “Declaracao de Vaga da Valéncia Educativa —
Externato Rumo ao Sucesso”, a ser enviado para os servigos competentes do Ministério da Educagao
(ME), sendo esta uma declaracao em que o Externato afirma dispor de vaga para o aluno em grupo /
turma adequado e afirma dispor das condi¢bes educativas adequadas para o mesmo (em termos de
recursos escolares, materiais e humanos).

As declaracbes de vaga emitidas para os alunos que vao frequentar a valéncia educativa em
regime de internato nio contemplam a rabrica do transporte escolar, dado que a mesma nio é paga no
ambito do protocolo financeiro celebrado com o Ministério da Educacgao e Ciéncia (MEC).

As declaracbes de vaga emitidas para os alunos que vao frequentar a valéncia educativa em
regime de semi-internato contemplam a rubrica do transporte escolar, dado que a mesma é paga no
ambito do protocolo financeiro celebrado com o Ministério da Educacgao e Ciéncia (MEC).

Por conseguinte, se o aluno pretender frequentar o Externato Rumo ao Sucesso em regime de
semi-internato, a supracitada declaracio de vaga refere, com carater obrigatorio, se o Externato Rumo
a0 Sucesso assegura ou nao assegura o transporte escolar do aluno, nos percursos Casa (morada do
aluno) - Externato e Externato — Casa (morada do aluno), indicando-se claramente a morada exata do
aluno (que devera ser indicada pelos Pais/ Encatregado de Educacio aos servicos administrativos do
Externato, aquando do momento do pedido de emissao de vaga para o seu educando).

Em situagdes excecionais e devidamente comprovadas, em que um aluno que pretenda
frequentar em regime de semi-internato, indique estar na situagao de ter duas moradas distintas (a titulo
de exemplo, alunos cujos pais tém a guarda partilhada), os servicos administrativos do Externato Rumo
ao Sucesso procurardo acautelar esta situagao e procurardo fornecer o servico de transporte escolar
destes alunos para as duas moradas indicadas. Por conseguinte, ambas as moradas dos Pais do aluno
serao indicadas claramente na supracitada declaracao de vaga do Externato Rumo ao Sucesso, emitida e
entregue nos servicos competentes do Ministério da Educacao (ME), aquando do momento do pedido
de emissao de vaga para o aluno.

Mais se informa, que o servi¢o de transporte escolar do Externato Rumo ao Sucesso assegura
unica e exclusivamente o transporte escolar do aluno para a Casa (morada) do aluno, conforme
assumido formalmente no ato de admissao do aluno no Externato e conforme morada (s) indicada (s)
no documento “Declaragao de Vaga da Valéncia Educativa — Externato Rumo ao Sucesso”, pelo que
nao assumimos e nao nos responsabilizamos por assegurar o transporte de um aluno para outro
qualquer local, mesmo que tal nos seja pedido ou indicado pelos Pais / Encarregado de Educacio.

Mais se informa, que em situagao de alteracao da morada (Casa) do aluno, ou seja, indicacio de
uma morada distinta da indicada no documento “Declaracio de Vaga da Valéncia Educativa —
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Externato Rumo ao Sucesso” (aquando do acesso inicial do aluno a frequéncia do Externato), esta
situacio nos deve ser imediatamente comunicada, formalmente e por esctito, por parte dos Pais /
Encarregado de Educagio, para que os servicos administrativos do Externato possam reavaliar a
rubrica do transporte escolar e possam aferir se dispéem de capacidade, em termos de horarios e em
termos de lotagdao do seu transporte escolar, para poderem continuar a garantir este servico para a nova
morada (Casa) do aluno.

Em resposta ao pedido do servigo de transporte escolar para a nova morada (Casa) do aluno, os
servicos administrativos do Externato, coadjuvados pela Dire¢ao Administrativa do Externato Rumo
ao Sucesso, informario os Pais / Encarregado de Educagio, formalmente e por escrito, da
possibilidade ou da impossibilidade de garantirem o servico de transporte escolar para a nova morada
(Casa) do aluno.

Por conseguinte, face ao acima exposto, é importante que, sempre que haja alguma alteracio da
morada (Casa) do aluno, esta informacgao deva ser assim que possivel comunicada aos servigos
administrativos do Externato por parte dos Pais / Encarregado de Educacio, para que se acautele a
rabrica do transporte escolar do aluno (conforme Documento do Externato Rumo ao Sucesso -
Formulario de Dados do Aluno e Outros (Anexo 3)).

Observagao: Os horarios em que os transportes escolares do Externato Rumo ao Sucesso
asseguram o transporte do aluno, nos percursos Casa-Externato (perfodo da manha) e Externato-Casa
(petiodo da tarde), sio comunicados aos Pais / Encarregado de Educacgio. Nas situacoes em que os
horarios propostos pelo Externato Rumo ao Sucesso niao sejam possiveis para os Pais / Encarregado
de Educacio e na impossibilidade de o Externato Rumo ao Sucesso nao conseguir assegurar o(s)
horatio(os) pretendidos pelos Pais / Encarregado de Educacio, o procedimento adotado pelos Servicos
Administrativos do Externato sera informar os servicos competentes do Ministério da Educagao que
nao fornecera o servico de transporte escolar ao aluno (para que essa ribrica nao seja paga por essa
entidade) e cabera aos Pais / Encarregado de Educagao acautelar o transporte do seu educando de e
para o Externato Rumo ao Sucesso.

Observacao: Nas situagoes em que os Pais / Encarregado de Educacio de um aluno pretendam
assumir, eles proprios ou outrem autorizado pelos mesmos, o transporte do seu educando de e para o
Externato, no petiodo da manha e/ou no periodo da tarde, prescindindo da utilizacio do transporte
escolar fornecido pelo Externato Rumo ao Sucesso, deverdo respeitar os horarios do Externato, para a
entrega e recolha do seu educando, que sdao os seguintes: Segunda a Sexta-feira, no periodo da manha,
poderio deixar o seu educando nas instalagdbes do Externato a partir das 09h00; Segunda a Sexta-feira,
no periodo da tarde, terdo de ir buscar o seu educando as instalagdes do Externato até as 16h20.

Observacao: O Externato Rumo ao Sucesso nao assegura o transporte aos Pais / Familiares /
Encarregado de Educagdo dos alunos.
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12. Seguros

12.1. Seguro Escolar
(Alunos do Externato Rumo ao Sucesso)

Todos os alunos do Externato Rumo ao Sucesso tém um Seguro Escolar.

O seguro escolar é obrigatério, de reembolso e garante a cobertura em caso de acidente, durante
o periodo escolar, durante as atividades planificadas no nosso estabelecimento de ensino e nos
percursos Casa-Externato-Casa.

Em caso de acidente escolar, o Externato Rumo ao Sucesso assegurara o transporte dos alunos
no primeiro tratamento, caso os Pais / Encarregado de Educa¢io nio o possa fazer ou a urgéncia o
exija; no segundo e seguintes tratamentos, a set (em) necessario (s), cabe aos Pais / Encarregado de
Educacgao assegurar o respetivo transporte do aluno.

A apolice de Seguro Escolar do Externato Rumo ao Sucesso é da Companhia de Seguros
Tranquilidade, S.A.

As condig¢bes da apdlice do Seguro Escolar dos alunos do Externato Rumo ao Sucesso encontram-se a

disposicao dos Pais / Encarregado de Educac¢ao nos setvicos administrativos do Externato.

12.2. Seguro de Acidentes de Trabalho / Seguranga e Satide do Trabalho
(Colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso)
Todos os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso beneficiam de um Seguro de Acidentes
de Trabalho e, ainda, de supervisio médica por parte de uma empresa da area da saude ocupacional,
com autorizagao para a pratica da Medicina do Trabalho e Seguranca, conforme leis vigentes.

A apolice do Seguro de Acidentes de Trabalho dos colaboradores do Externato Rumo ao

Sucesso é da Companhia de Seguros Tranquilidade, S.A.

As condi¢oes da apdlice do Seguro de Acidentes de Trabalho dos colaboradores do Externato Rumo
ao Sucesso encontram-se a disposicio dos nossos colaboradores nos servicos administrativos do
Externato.

A empresa da area da satide ocupacional, com autorizacdo para a pratica da Medicina do

Trabalho e Seguranca, do Fxternato Rumo ao Sucesso, é a empresa Interprev — Seguranca e Saidde do
Trabalho, S.A., com sede na Alameda Péro da Covilha, Lote 3 R/C, 6200-507 Covilha, com o NIF
507072065.

As condigbes e o contrato celebrado entre esta empresa e o Externato Rumo ao Sucesso, no ambito das
rubricas da Medicina do Trabalho e da Seguranca do Trabalho, encontram-se a disposicao dos nossos
colaboradores nos servicos administrativos do Externato.

Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitao Tel. 212198660 48
Website: www.rumoaosucesso.pt Email: secretaria@rumoaosucesso.pt



http://www.rumoaosucesso.pt/
mailto:secretaria@rumoaosucesso.pt

Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

V. ORGANIZACAO FUNCIONAL

1. Comunicagio Pais / Externato Rumo ao Sucesso e Plataforma Digital
Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

As informagdes de cariter escolar serdo divulgadas pela Representante Legal e/ou pela Dire¢io
Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso, em locais e/ou por meios préprios, aos diferentes
membros da Comunidade Educativa a que se destinam.

As informacdes do interesse dos alunos e Pais / Encarregado de Educacio sio sempre
comunicadas individualmente, por escrito, através de comunicages ou circulares para o efeito, ao
longo do ano letivo.

No inicio do ano letivo, os servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso remetem a
todos os Pais / Encarregado de Educacio, dois exemplares de um documento constituido por 8 (oito)
paginas, que devera ser devidamente preenchido, datado e assinado pelo Encarregado de Educacao,
sendo um dos documentos devolvido / entregue ao Externato Rumo ao Sucesso e o outro
permanecendo na posse do Encarregado de Educagao, onde constam os seguintes dados individuais de
cada aluno (Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno
e Outros (Anexo 3)):

- Formulario de Dados do Aluno (paginas 1 a 3);

- Situagao Clinica e Toma de Medicamentos (pagina 4);

- Calendario Escolar e Regulamento Interno (pagina 5);

- Telemoveis e Outros Equipamentos Tecnolégicos (pagina 6);

- Captagao e Publicagiao de Imagens Audiovisuais (pagina 06);

- Visitas Escolares e Atividades Fora do Externato Rumo ao Sucesso (pagina 06);

- Atividades de Verdo do Externato Rumo ao Sucesso (pagina 0);

- Atendimento Semanal e/ou Reuniio Semanal ao Encarregado de Educacio (pagina 7);

- Justificagao de Faltas (pagina 7);

- Protecao de Dados Pessoais (pagina 8).

Salienta-se que é fundamental estarem atualizados, no Formulario de Dados do Aluno, todos os
contactos telefénicos dos Pais / Encarregado de Educacio, para onde seja possivel comunicar sempre

que necessario ou em situagdes de urgéncia.

Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitao Tel. 212198660 49
Website: www.rumoaosucesso.pt Email: secretaria@rumoaosucesso.pt



http://www.rumoaosucesso.pt/
mailto:secretaria@rumoaosucesso.pt

Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

Sempre que haja alguma alteracio de morada ou contacto telefénico, esta devera ser
imediatamente patticipada, pot esctito, por parte dos Pais / Encarregado de Educacio aos setrvicos
administrativos do Externato Rumo ao Sucesso.

Existe, ainda, a possibilidade dos Pais / Encarregado de Educagao acederem online, no website

do Externato Rumo ao Sucesso (www.rumoaosucesso.pt), através do uso de um codigo de acesso, a
informacoes, comunicages e circulares referentes a atividade letiva do Externato.

O Externato Rumo ao Sucesso dispée de um website (www.rumoaosucesso.pt) com uma

Plataforma Digital, que permite que a comunica¢io entre o Externato e os Pais / Encarregado de
Educacio seja eficiente, rigorosa e clara.

Nesta Plataforma Digital do Externato, tudo o que diz respeito aos alunos fica guardado e a
disposicao do Pais / Encarregado de Educacio, a qualquer momento (nio hd cadernetas, caderninhos
ou papelinhos...).

Através desta ferramenta, os Pais / Encarregado de Educacio tém acesso aos seguintes
documentos:

- Projeto Educativo do Externato Rumo ao Sucesso;

- Projeto Curricular do Externato Rumo ao Sucesso;

- Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso;

- Plano de Contingéncia Covid-19 do Externato Rumo ao Sucesso;

- Calendario Escolar do Externato Rumo ao Sucesso;

- Comunicacoes / Circulares diversas, do ambito do funcionamento das atividades letivas;

- Outros documentos considerados relevantes.

Também existe um campo de envio de mensagens eletrénicas, para comunica¢io dos Pais /
Encarregado de Educagao com os servigos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso, para que a
comunicagao entre todos os intervenientes seja feita de forma simples e atempada.

Em alternativa, os Pais/ Encarregado de Educacio poderio também utilizar outros meios de
comunicagio diretos com os servicos administrativos e/ou com os setvicos pedagdgicos do Externato
Rumo a0 Sucesso: o contacto telefonico (telefone 212198660) e/ou o contacto por cotreio eletrénico
(secretatia(@rumoaosucesso.pt) e/ou o contacto por cotreio postal para a morada do Externato (Rua

Vinha da Salmoura, n.° 11, 2925-381 Azeitao).

2. Processo Individual do Aluno
O Processo Individual do Aluno acompanha-o ao longo do seu percurso escolar, no Ensino
Bisico e/ou Secundatio, constituindo-se como um registo exclusivo e sistematico das informacoes do

seu percurso educativo e proporcionando uma visao global do processo de desenvolvimento integral do
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aluno. Por conseguinte, o Processo Individual do Aluno acompanha-o até ao final da escolaridade
obrigatoria.

Sio registadas no Processo Individual do Aluno todas as informagdes consideradas relevantes
para o seu percurso educativo, assim como as telativas a comportamentos meritorios e/ou a medidas
de matéria disciplinar e/ou as informacoes de natureza pessoal e familiar.

O Processo Individual do Aluno ¢é da responsabilidade do professor titular da turma, no 1.°
Ciclo do Ensino Bisico e dos diretores de turma, nos 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico e Secundario,
devendo a consulta do mesmo realizar-se sempre na sua presenca.

As informacdes contidas no Processo Individual do Aluno sio estritamente confidenciais,
encontrando-se vinculados ao dever de sigilo, por parte de todos os membros da Comunidade
Educativa que a elas tenham acesso.

Os Pais / Encarregado de Educacio tém acesso e podem consultar o Processo Individual do
seu educando, mediante solicitagdo de agendamento para esse efeito, aos elementos da Diregao
Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso.

O Processo Individual do Aluno contem os seguintes documentos do ambito administrativo:

- Ficha individual do aluno com fotografia.

- Formulario de Dados do aluno (preenchido pelos Pais / Encatregado de Educacio).

- Fotocopia do Assento de Nascimento / Cédula / Bilhete de Identidade / Cattio de Cidadio
(alunos de nacionalidade portuguesa).

- Fotocépia do Visto de Autorizacio de Residéncia / Passaporte (alunos de nacionalidade
estrangeira).

- Fotocopia do Boletim de Vacinas.

- Fotocépia do Numero de Contribuinte / Identificagao Fiscal (NIF).

- Fotocépia do Numero de Beneficiario da Seguranca Social.

- Fotocopia do Numero de Utente do Servico Nacional de Saude (SNS).

- Copia da Declaracao de Vaga da Valéncia Educativa, emitida pelo Externato Rumo ao
Sucesso, em regime de semi-internato ou em regime de internato (entregue a DGEstE — ME).

- Copia da Declaragao de Vaga da Valéncia de Internato, emitida pelo Externato Rumo ao
Sucesso, para os alunos em regime de internato (entregue ao ISS — Instituto Seguranc¢a Social ou outra
Entidade Competente).

— Declaracdo de deferimento de acesso do aluno a valéncia educativa do Externato Rumo ao
Sucesso, emitida pelos servicos competentes da DGEstE — ME e remetida por esta entidade para o

Externato (referente ao primeiro ano letivo de frequéncia do aluno).
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- Declaracao de renovagao da frequéncia da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso
com o nome do aluno, emitida pelos servicos competentes da DGEstE — ME e remetida por esta
entidade para o Externato (referente ao segundo e demais anos letivos de frequéncia do aluno).

- Oficios e/ou Relatérios de cariz informativo diverso, feitos pela Equipa Multidisciplinar do
Externato Rumo ao Sucesso (no ambito de respostas a pedidos de Entidades diversas como sejam, por
exemplo, Comissées de Promog¢ao e Protecdo, Equipas Multidisciplinares de Apoio Técnico aos
Tribunais, Tribunais de Familia e Menores, entre outras).

- Relatétios internos de entrevistas / reunides / contactos telefénicos (se aplicavel).

- Comunicag¢oes ou recados esctitos, por parte dos Pais / Encarregado de Educacio.

- Comunicacoes / Circulares do Externato Rumo ao Sucesso para os Pais / Encatregado de
Educacao, devidamente assinadas pelo Encarregado de Educacio.

— Justificacdo de faltas do aluno (remetidas pelos Pais / Encarregado de Educagio para os
servicos administrativos do Externato Rumo ao Sucesso).

- Outros documentos diversos, niao referidos acima, mas considerados relevantes em termos de
teor administrativo.

O Processo Individual do Aluno contem os seguintes documentos do ambito educativo:

- Relatério Técnico-Pedagdgico (RTP), do Externato Rumo ao Sucesso.

- Programa Educativo Individual (PEI), do Externato Rumo ao Sucesso.

- Plano Individual de Transicao (PIT), do Externato Rumo ao Sucesso (se aplicavel).

- Relatorio (s) Circunstanciado (s), do Externato Rumo ao Sucesso.

- Registos de Avaliagao do Aluno, do Externato Rumo ao Sucesso.

- Registo Biografico do Aluno, do Externato Rumo ao Sucesso.

- Documentos pedagogicos diversos, reunidos no processo de admissao do aluno
(nomeadamente, o RTP e¢/ou PEI e/ou PIT e/ou outros documentos pedagdgicos, de equipamentos
de ensino ou outros, anteriormente frequentados pelo aluno).

- Relatérios clinicos e/ou terapéuticos diversos, reunidos no processo de admissio do aluno
(nomeadamente, de equipamentos de ensino ou outros, anteriormente frequentados pelo aluno).

- Relatério da entrevista de admissao e teste diagnéstico realizado ao aluno, do Externato Rumo
ao Sucesso.

— Avaliagbes diagnosticas efetuadas no inicio do primeiro ano letivo de frequéncia do aluno,
por parte da equipa multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso (relatérios de observacgao direta e
fichas-diagnoéstico adaptadas as varias areas da matriz curricular definida para o aluno).

- Portfolio Escolar do Aluno, realizado pelo aluno no Externato Rumo ao Sucesso (constituido
por Fichas de Trabalho, Fichas Formativas, Fichas de Avaliacado Sumativa e Atividades diversas
realizadas pelo aluno e consideradas ilustrativas e/ou significativas do seu percurso educativo).
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- Registos de Comportamento do Aluno, do Externato Rumo ao Sucesso.

- Registos de Procedimentos Disciplinares, do Externato Rumo ao Sucesso (se aplicavel).

- Registo de Assiduidade do Aluno, do Externato Rumo ao Sucesso.

- Relatérios Psicopedagdgicos e/ou Terapéuticos feitos, do Externato Rumo ao Sucesso.

- Outros documentos diversos, nio referidos acima, mas considerados relevantes em termos de

teor educativo.

3. Calendario Escolar
Consultar o Documento do Externato Rumo a0 Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

O Calendario Escolar do Externato Rumo ao Sucesso, para o presente ano letivo, pode ser
consultado no documento supracitado.

O calendario escolar ¢ indispensavel ao desenvolvimento harmonioso das atividades escolares,
ao longo do ano letivo.

A organizagao do calendario escolar tem, como objetivo fundamental, melhorar a qualidade das
aprendizagens e, consequentemente, promover o sucesso educativo dos alunos, através de uma gestao
adequada do tempo escolar.

O calendario escolar do Externato Rumo ao Sucesso ¢ definido de acordo com o despacho
anual emitido pelo Ministério da Educacio (ME), respeitando os limites de dura¢ao dos periodos
letivos e as respetivas interrupgoes.

O inicio do primeiro periodo letivo ¢ definido por decisao da Dire¢io Pedagdgica Colegial do
Externato Rumo ao Sucesso, podendo ser ou nao ser coincidente com o calendario proposto pelo
Ministério da Educacao (ME).

Mais se informa, que o Externato Rumo ao Sucesso se encontra aberto segundo o calendario
estabelecido anualmente pelo Ministério da Educacio (ME) para os estabelecimentos particulares de
Ensino Especial.

Eis as seguintes considera¢des gerais relativamente ao Calendario Escolar:

a) O ano letivo no Externato Rumo ao Sucesso inicia-se em dia ttil a definir do més de
setembro e termina em dia util definido do més de junho.

b) Nos perfodos de interrupcao das atividades letivas, o Externato Rumo ao Sucesso encontra-
se aberto e sdo asseguradas e desenvolvidas atividades livres de carater ladico para ocupar os alunos.

¢) As avaliacdes dos alunos do Externato Rumo ao Sucesso realizam-se:

- 1. Avaliacao: Nos dois primeiros dias uteis compreendidos entre o termo do 1.° perfodo letivo

e o inicio do 2.° petiodo letivo;
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- 2.* Avaliagdo: Nos quatro dias uteis imediatamente subsequentes ao termo do 2.° periodo
letivo.

d) O Externato Rumo ao Sucesso, na valéncia de ensino, encerra, para férias de Verao, durante
30 (trinta) dias, no més de agosto.

Observagao: A valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, constituida por internatos
de apoio a valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, podera funcionar durante os fins-de-
semana e/ou feriados nacionais e/ou feriado municipal e/ou més de férias de agosto (sempre que
solicitada, para tal efeito), mediante as normas regulamentadas no ponto IV. Regulamento

Administrativo, deste Regulamento Interno.

4. Horarios — Consideragoes Gerais

A Externato Rumo ao Sucesso funciona de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 16h30.

A valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso funciona de segunda a sexta-feira, das 09h00
as 16h30.

A interrupgao para o almogo e para o recreio ¢ entre as 12h00 e as 14h00, aproximadamente.

Os horarios podem ser adaptados de acordo com as necessidades de funcionamento do Externato,
ao longo do ano letivo, sendo quaisquer alteracGes atempada e oportunamente comunicadas aos alunos e
aos Pais / Familiares / Encarregado de Educacio dos alunos.

A valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, constituida por internatos de apoio a
valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, funciona de segunda a sexta-feira (mais
precisamente, das 09h00 de segunda-feira até as 16h30 de sexta-feira), encerrando nos fins-de-semana,
nos feriados nacionais e municipal e no més de férias escolares (que corresponde a0 més de agosto).

Observagao: A valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, constituida por internatos
de apoio a valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, podera funcionar durante os fins-de-
semana e/ou feriados nacionais e/ou feriado municipal e/ou més de férias de agosto (sempre que
solicitada, para tal efeito), mediante as normas regulamentadas no ponto IV. Regulamento

Administrativo, deste Regulamento Interno.

4.1. Horario das Turmas / Horario dos Alunos

O horario das turmas ¢é distribuido pelos dias da semana, de segunda a sexta-feira, das 10h00 as
16h10, de acordo com a matriz curricular e de acordo com os conteidos programaticos inerentes a
cada nivel de escolaridade, definidos no ambito do programa educativo individual aplicada a cada aluno.

O horirio de cada aluno ¢é disponibilizado aos Pais / Encarregado de Educagio do aluno, no
inicio de cada ano letivo e sempre que haja alguma alteracao ao mesmo durante o decorrer do ano
letivo.

Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitao Tel. 212198660 54
Website: www.rumoaosucesso.pt Email: secretaria@rumoaosucesso.pt



http://www.rumoaosucesso.pt/
mailto:secretaria@rumoaosucesso.pt

Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

4.2. Horario da Disciplina de Expressido Fisico-Motora / Educagio Fisica

As aulas da disciplina de Expressao Fisico-Motora / Educagio Fisica realizam-se,
preferencialmente e sempre que as condigoes climatéricas o permitam, ao ar livre, nos espagos desportivos
exteriores do Externato Rumo ao Sucesso, mas também poderao ocorrer no Pavilhio Gimnodesportivo
do Externato.

Por conseguinte, solicita-se aos Pais / Encarregado de Educac¢ao, que o seu educando, no (s) dia
(s) da semana em que tem a disciplina de Expressio Fisico-Motora / Educacio Fisica, venha
obrigatoriamente equipado de casa com a roupa e o calcado adequados para a pratica desportiva (fato de
treino, ténis / sapatilhas, ...).

Pode verificar-se a situa¢do excecional de um aluno poder ser dispensado temporariamente das
atividades da disciplina de Expressio Fisico-Motora / Educac¢ao Fisica ou desporto escolar, por razoes de
saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar claramente as contraindicagdes
da atividade fisica. Nesta situagdo excecional, preferencialmente, o aluno em causa deve estar sempre
integrado no seu grupo / turma e estar também presente no espaco onde decorre a aula de Expressio
Fisico-Motora / Educacio Fisica. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, o aluno se
encontre impossibilitado de estar presente no espago onde decorre a aula de Expressio Fisico-Motora /
Educacao Fisica, deve ser encaminhado para um espago em que seja pedagogicamente acompanhado por

um colaborador do Externato.

4.3. Horarios das Atividades de Prolongamento (Alunos em Regime de Internato)

As atividades de prolongamento do Externato Rumo ao Sucesso pretendem-se constituir, neste
petiodo / espago, como atividades de animacio socioeducativa, que tém como grande objetivo envolver as
criangas ou jovens, valorizando o prazer de estar e conviver, em detrimento da preocupagao com as
aprendizagens, contribuindo-se, assim, para um maior e mais saudavel desenvolvimento global dos alunos.

Saliente-se que as atividades de animagdao socioeducativa permitem o desenvolvimento de
experiéncias, nao contempladas no Curriculo Escolar, mas igualmente estimulantes. A mudanca e
alternancia de espagos fisicos sio muito importantes, devendo, sempre que possivel, ser privilegiado o
espaco exterior, pois este permite vivenciar experiéncias diversificadas.

Apbs o termo da atividade curricular letiva, isto é, cerca das 16h.30 as 18h00, decorrem as
Atividades de Prolongamento Assistidas (A.P.A.), tnica e exclusivamente destinadas aos alunos que
frequentam o Externato Rumo ao Sucesso em regime de internato.

Os referidos alunos sao distribuidos pelos diferentes espagos do Externato Rumo ao Sucesso (salas

diversas, sala de jogos, sala de computadores, pavilhao gimnodesportivo, campos desportivos, etc.), de
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acordo com o grupo/turma a que pertencem ¢/ou de acordo com as suas preferéncias pessoais e tendo
em conta a sua faixa etaria, estando permanentemente acompanhados por colaboradores do Externato.

As A.P.A. — Atividades de Prolongamento Assistidas — contemplam areas ludicas diversificadas, de
que sio exemplo as seguintes: Desporto, Oficina da Musica, Clube das Letras, Clube da Matematica,
Expressao Plastica, Expressaio Dramatica e Ateliers Artisticos, entre outras.

Os alunos do Externato Rumo ao Sucesso a frequentar em regime de internato tém, ainda, acesso a
“Sala de Estudo”, com uma periodicidade por semana a definir para cada aluno, onde terdo apoio escolar
complementar em areas curriculares em que apresentem dificuldades maiores e onde realizario os
trabalhos de casa das disciplinas. As “Salas de Estudo” sdo asseguradas por colaboradores do Externato.

Os elementos que integram o corpo técnico da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao
Sucesso (nomeadamente, por exemplo, terapeutas da fala, terapeutas ocupacionais, psicologas, entre
outros), durante o perfodo de A.P.A. - Atividades de Prolongamento Assistidas, podem continuar a

assegurar sessoes terapéuticas individuais e/ou em grupo aos alunos em regime de internato.

4.4. Horario dos Colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso

(Pessoal Docente, Pessoal Técnico e Pessoal N4do Docente)

Cada um dos elementos da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso tem um
horario definido de acordo com a distribuicao semanal da sua carga horaria, conforme previsto no
Contrato Coletivo de Trabalho para o respetivo setor.

Considera-se como horario de trabalho o nimero de horas que cada colaborador deve cumprir,
conforme Contrato Individual de Trabalho e Contrato Coletivo de Trabalho, para o setor a que pertence,
atendendo as categorias profissionais exercidas (docentes ou técnicos ou nao docentes).

Os horarios da Represente Legal, dos elementos da Direcao Administrativa e dos elementos da
Direcao Pedagoégica Colegial sao suscetiveis de alguma flexibilidade, face a eventuais e multiplas
solicitagoes. Por conseguinte, sao cumpridos de acordo com as necessidades de cada momento, no
sentido de contribuir para o melhor funcionamento do Externato Rumo ao Sucesso, dado tratar-se de
um estabelecimento de ensino que engloba as valéncias de semi-internato e internato e dado o seu

funcionamento poder ser continuo, sem qualquer interrupgao.

5. Constitui¢ao das Turmas

A populacio discente escolar do Externato Rumo ao Sucesso é integrada em grupos / turmas
reduzidos, mediante critérios psicoeducativos adequados e, sempre que possivel, por niveis de
competéncias escolares, atendendo-se ao perfil de competéncias funcionais e sociais de cada aluno e ainda

a sua faixa etaria, tendo como primordial objetivo o acompanhamento adequado de um aluno em termos
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das suas necessidades educativas especiais (NEE) e em termos do apoio psicolégico e/ou terapéutico

considerados necessarios ao seu adequado desenvolvimento global.

6. Atendimento aos Pais / Encarregado de Educagio
Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulirio de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

O atendimento semanal aos Pais / Encarregado de Educacao com o Professor Titular do seu
educando, a realizar-se, tem como proposito a discussao de temadticas relevantes relativas ao
desenvolvimento global do aluno, de acordo com o Projeto Educativo do Externato Rumo ao Sucesso em
vigéncia.

Os Pais / Encarregado de Educacgio do aluno sio convocados e recebidos pelo Professor Titular
sempre que alguma das partes considere pertinente, no sentido de ser realizado um enquadramento
constante do rendimento e aproveitamento escolares, das faltas, das questdes disciplinares e da evolugao
global do aluno.

Por conseguinte, com o objetivo de estreitar o contacto com os Pais / Encarregado de Educacio,
definem-se os seguintes principios orientadores:

a) O atendimento semanal pode ser realizado mediante marcacdo prévia, por ordem cronoldgica e
de acordo com a disponibilidade existente, sempre que tenha sido solicitado aos Servicos Administrativos
do Externato Rumo ao Sucesso (Telefone 212198660 ou Email — sectretaria@rumoaosucesso.pt).

b) Havera, semanalmente, uma hora de atendimento aos Pais / Encarregado de Educacio, por
parte do respetivo Professor Titular, que ¢ definida e comunicada ao Encarregado de Educacdo no inicio
de cada ano letivo (conforme o ponto V. Organizagiao Funcional, 1. Comunicacio Pais / Externato Rumo
ao Sucesso e Plataforma Digital e conforme Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de
Dados do Aluno e Outros (Anexo 3)).

¢) O atendimento semanal aos Pais / Encarregado de Educacio, por parte do respetivo Professor
Titular, pode ocorrer através de reunido presencial ou através de reunido via plataforma digital ou através
de contacto telefénico, desde que tal tenha sido previamente definido e acordado entre as partes.

d) E de toda a conveniéncia que os Pais / Encarregado de Educacio dos alunos que iniciaram a
frequéncia da valéncia educativa pela primeira vez, no Externato, contactem o respetivo Professor Titular,
no inicio do ano letivo.

e) Por norma, o Professor Titular ndo atendera Pais / Encarregado de Educac¢io em dias da
semana distintos da hora de atendimento semanal previamente definida e comunicada ao Encarregado de
Educacao no inicio de cada ano letivo, salvo em casos excecionais.

f) Por norma, a Direcao Pedagdgica Colegial, os elementos da Equipa Multidisciplinar e o
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Professor Titular nao atenderiao os Pais / Encatregado de Educagao nas 2 (duas) dltimas semanas de cada
periodo letivo, salvo em casos muito excecionais e previamente autorizados pela Direcio do Externato.

g) As comunicag¢des telefonicas entre os Pais / Encarregado de Educacio e o Professor Titular
s6 podem ocorrer fora do perfodo de aulas, isto é, no final da tarde (entre as 16h15 e as 17h30), quer sejam
no ambito da hora de atendimento semanal previamente definida e comunicada ao Encarregado de
Educacio, quer seja no ambito de contactos pontuais e/ou excecionais.

h) Os elementos da Direciao Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso convocam os
Pais / Encatregado de Educacio, sempre que entendam necessatio e a situagdo o exija.

1) Simultaneamente, os elementos da Diregao Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao
Sucesso mantém-se a disposicio dos Pais / Encarregado de Educacio para qualquer contacto (os
agendamentos de contacto sio marcados através dos Servicos Administrativos do Externato).

i) A Representante Legal e/ou os elementos da Direcio Administrativa do Externato Rumo ao
Sucesso convocam os Pais / Encarregado de Educagio, sempre que entendam necessatio e a situagio o
exija.

k) Simultaneamente, a Representante Legal os elementos da Dire¢aio Administrativa do Externato
Rumo a0 Sucesso mantém-se 2 disposicio dos Pais / Encarregado de Educacio para qualquer contacto

(os agendamentos de contacto sao marcados através dos Servicos Administrativos do Externato).
7. Reunides — Calendarizagao

7.1. Reunido Geral

A Reunido Geral do Externato Rumo ao Sucesso é realizada tendo como objeto uma ordem de
trabalhos de comunica¢io de informacio / orientacio de natureza administrativa e funcional e, por norma,
ocorre no inicio de cada ano letivo, no més de setembro, sendo presidida pela Representante Legal e¢/ou
Direcio Administrativa e/ou Dire¢ao Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso e contando
com a participacao dos colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (pessoal docente, pessoal técnico e
pessoal nao docente).

Pode ser agendada e convocada uma reunidao unica (em data e hora a definir), em que sio
convocados todos os colaboradores do quadro laboral do Externato Rumo ao Sucesso ou, em alternativa,
podem ser agendadas e convocadas duas ou mais reunides setoriais (em datas e horas a definir), em que

sao convocados todos os colaboradores adstritos ao sector em questao.

7.2. Reunido Mensal da Equipa Multidisciplinar
A Reuniao Mensal da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso, conforme o préprio
nome indica, ocorre com uma periodicidade mensal.
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Na Reunido Mensal da Equipa Multidisciplinar estdo presentes todos os elementos do corpo
docente e do corpo técnico do Externato, convocados para esse efeito, sendo as reunides presididas pela
Representante Legal e/ou pela Direciao Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso.

E objeto destas Reunides, de carater mais geral, uma ordem de trabalhos que envolva, de uma
forma mais ampla, o Projeto Educativo do Externato Rumo ao Sucesso. A titulo exemplificativo:

- A implementacao e o desenvolvimento do Projeto Educativo;

- A implementagao e o desenvolvimento do Projeto Curricular;

- A implementagao e o desenvolvimento do Plano Anual de Atividades;

- A implementacdo de praticas pedagdgicas e/ou de funcionamento escolar transversais ao
Externato e que contribuam para o seu adequado funcionamento;

- A reflexdo e a avaliacio do trabalho desenvolvido;

- Etc.

O horario da Reuniao Mensal da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso ¢ das

16h15 as 17h30, a segunda-feira (a primeira segunda-feira de cada més).

7.3. Reunides Semanais da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagogica

As Reunides Semanais da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagégica do Externato Rumo ao
Sucesso, conforme o préprio nome indica, ocorrem com uma periodicidade semanal, sendo o horario
destas reunides das 16h15 as 17h30, as segundas-feiras (com exce¢do da primeira segunda-feira de cada
més, em que ocorre a Reunido Mensal da Equipa Multidisciplinar, conforme o ponto V. Organizacao
Funcional, 7. Reunides — Calendarizagao, 7.2. Reunidao Mensal da Equipa Multidisciplinar).

Pontualmente e/ou sempre que nio se considere necessitia ou pertinente, a Reunidao Mensal da
Equipa Multidisciplinar nao deve realizar-se, por ter um cariz mais geral, dando preferéncia a realizagao
das Reunides Semanais da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagdgica.

Nas Reunides Semanais da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagdgica estio presentes os
elementos do corpo docente e/ou do corpo técnico e¢/ou da Direcio Pedagdgica Colegial do Externato
Rumo ao Sucesso, convocados para o efeito.

E objeto destas Reunides, de carater mais restrito, o desenvolvimento de um trabalho mais
especifico e direcionado para o acompanhamento de cada um dos alunos, por parte do (s) docente (s)
e/ou técnico (s) envolvido (s) na implementacio e desenvolvimento de um adequado programa educativo
individual para cada um dos alunos.

Por conseguinte, estes perfodos de reunido semanal constituem-se como uma mais-valia, em
termos de cada docente / técnico poder refletir e dialogar diretamente com os elementos da equipa

multidisciplinar envolvidos no programa educativo de um determinado aluno, planificando, definindo
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metodologias, desenvolvendo e elaborando materiais especificos, elaborando documentacao que deve

constar do processo individual de cada aluno, etc..

7.4. Reunides Extraordinarias da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagodgica

Sio realizadas reunides extraordinarias sempre que tal se justifique, nomeadamente, a titulo
exemplificativo, tendo como objeto / assunto a analise e a reflexdo acerca do percurso escolar de alunos e
a sua avaliacdo, quer em termos de aprendizagem, quer em termos comportamentais. Estas reunides
objetivam, essencialmente, a analise e a mudanga de estratégias de intervengao relativamente aos alunos em
causa, procurando reajustar as medidas educativas constantes do respetivo Programa Educativo Individual
desses alunos.

Nas Reunides Extraordinirias da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagdgica estdo presentes os
elementos do corpo docente e/ou do corpo técnico do Externato, convocados para esse efeito, sendo as
reunides agendadas, convocadas e presididas pela Representante Legal e¢/ou pela Direcio Pedagdgica
Colegial do Externato Rumo ao Sucesso.

De referir que, sempre que se verifique necessario e relevante, os Pais / Encarregado de Educac¢ao
sao convocados a estar presentes nestas Reunides Extraordinarias, para tratar de assuntos do seu
educando. Por conseguinte, os elementos da Dire¢ao Pedagégica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso
convocam previamente os Pais / Encarregado de Educacio, para estarem presentes nestas Reunides
Extraordinarias, sempre que entendam necessario e a situagao o exija (conforme ponto V. Organizacio
Funcional, 6. Atendimento aos Pais / Encatregado de Educacio).

Simultaneamente, os elementos da Direcao Pedagodgica Colegial e os elementos da Equipa
Multidisciplinar e da Equipa Pedagogica do Externato Rumo ao Sucesso mantém-se a disposi¢ao dos Pais
/ Encarregado de Educa¢io, para qualquer contacto por parte destes, no sentido de ser pedido o
agendamento de uma reuniao Extraordinaria por parte do Encarregado de Educacao (conforme ponto V.

Organizacio Funcional, 6. Atendimento aos Pais / Encatregado de Educacao).

7.5. Reunides de Avaliagiao

As Reunides de Avaliacio ocotrem no termo dos petiodos letivos e sio feitas pelo docente /
professor titular da turma a que pertence o aluno e, também, por todos os docentes e/ou técnicos
intervenientes no processo de ensino-aprendizagem do aluno.

Porém, na sequéncia de necessidades sentidas, de qualquer natureza, ao longo do percurso do
aluno no Externato Rumo ao Sucesso, os Pais / Encarregado de Educacio podem ser convocados para
reunir com os elementos da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagégica que acompanha o aluno,

visando a resolugao de situacdes consideradas extraordinarias ou problematicas (conforme ponto V.
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Organizagao Funcional, 7. Reunides — Calendarizacao, 7.4 Reunides Extraordinarias da Equipa

Multidisciplinar / Equipa Pedagdgica).

7.6. Reunides com Outras Entidades / Institui¢Ges / Servigos

Ao longo do ano letivo, a Representante Legal e¢/ou Dire¢io Administrativa e/ou Direciao
Pedagogica Colegial e¢/ou Equipa Multidisciplinar e/ou Equipa Pedagégica do Externato Rumo ao
Sucesso efetuam reunides com outras Entidades / Instituicdes / Setvigos diversos, decorrendo estas por
iniciativa e solicitacio dessas Entidades / Instituicdes / Setrvicos ou por iniciativa e solicitagio do
Externato Rumo ao Sucesso.

As Entidades / Instituicdes / Setrvicos supracitados sio, por exemplo, Ciamaras Municipais,
Centros de Saude, Hospitais, Centros de Reabilitagao Fisico-Motora, Tribunais de Familia e de Menores,
Equipas Multidisciplinares de Apoio Técnico aos Tribunais, Comissdes de Protegdo de Criangas e Jovens,
Servicos de A¢ao Social do Ministério do Trabalho, Solidariedade e Seguranca Social, Dire¢oes de Escolas
do Ensino Basico regular, Equipas Multidisciplinares de Apoio de Educagdo Especial das Escolas do
Ensino Basico regular, Associagoes e Cooperativas de Educagao Especial, Estabelecimentos de Ensino

Privados de Educacio Especial, etc..

8. Telemoveis e Outros Equipamentos Tecnologicos
Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulirio de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

Nao ¢ permitido aos alunos, em todas as instalacbes do Externato Rumo ao Sucesso, seja na
valéncia educativa seja na valéncia de internato, o transporte e/ou a utilizacio de quaisquer instrumentos
ou engenhos tecnolégicos, como por exemplo, telemévels, equipamentos, programas ou aplicagoes
informaticas que sejam pertenca dos alunos (conforme ponto V. Organizacao Funcional, 1. Comunica¢des
Pais / Externato Rumo ao Sucesso e Plataforma Digital).

Mais se informa, que ¢ interdita a captacao de sons ou imagens dentro da valéncia educativa e
dentro da valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, salvo quando previamente autorizadas
(conforme ponto V. Otrganizacao Funcional, 1. Comunica¢des Pais / Externato Rumo ao Sucesso e
Plataforma Digital).

Ao aluno que violar esta norma sera retirado o telemével ou outro equipamento tecnolégico, que
serd entregue ao Professor Titular do aluno, que por sua vez o devolvera aos Pais / Encatregado de
Educacao. No caso de reincidéncia, podera ser aplicada ao aluno uma medida corretiva e o respetivo

telemovel ser retido até uma semana.
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O Externato Rumo ao Sucesso nio se responsabiliza, em qualquer circunstancia, por qualquer
dano ou desaparecimento de telemédveis e/ou de outros equipamentos tecnoldgicos indevidamente

trazidos pelos alunos para o Externato.

9. Datas Comemorativas, Visitas de Estudo e Atividades de Verio
Consultar o Documento do Externato Rumo 2o Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

As Datas Comemorativas e as Visitas de Estudo sao planeadas no inicio do ano letivo e constam
do Plano Anual de Atividades do Externato Rumo ao Sucesso, que integra o Projeto Educativo do
Externato Rumo ao Sucesso.

As Datas Comemorativas ¢ as Visitas de Estudo sdo consideradas atividades que fazem parte do
curriculo escolar dos alunos e sio experiéncias de aprendizagem que se realizam dentro e fora do espago
do Externato e que sio comunicadas aos Pais / Encarregado de Educacio.

Cabe aos eclementos da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagégica do Externato Rumo ao
Sucesso apresentarem um plano de Datas Comemorativas e/ou um Plano de Visitas de Estudo, no qual se
encontrem identificados e especificados os seguintes elementos informativos:

- Alunos e/ou grupos-turmas destinatarios;

- Data Comemorativa a assinalar;

- Local do Externato ou Local / Institui¢do a visitar;

- Data prevista para a sua realizagao;

- Horario previsto para a sua realizagao;

- Atividades / Tarefas previstas;

- Competéncias a desenvolver;

- Trajeto e indicagao da hora de partida e da hora previsivel de chegada, se aplicavel;

- Colaboradores do Externato acompanhantes dos alunos e/ou grupos-turmas destinatatios.

O Externato Rumo ao Sucesso proporciona, para cada grupo-turma de alunos, no final de cada
ano letivo, no més de julho, em que se verifica a interrupcao letiva de Verdo, prevista no Calendario
Escolar, atividades ludicas e ocupacionais diversas (atividades aquaticas / natacdo em piscina extetior,
atividades desportivas, atividades plasticas, informatica, jogos tradicionais, etc.) e passeios e atividades
recreativas no exterior circundante ao Externato, organizadas de acordo com os interesses dos alunos
(conforme ponto V. Otrganizacao Funcional, 1. Comunica¢des Pais / Externato Rumo ao Sucesso e
Plataforma Digital).

Todos os alunos do Externato usufruem das atividades e passeios de Verao, no més de julho,
exceto em situagoes especificas que comprometam a seguranca ¢ o bom funcionamento das mesmas. Cabe
a Direcao Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso decidir sobre a informagao que lhe ¢é fornecida,
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sobre esta matéria, pela Direcio Pedagdgica Colegial e/ou Equipa Multidisciplinar e¢/ou Equipa
Pedagogica do Externato.

Mais se informa que, decorrente da atividade letiva, pode surgir a iniciativa de agendar uma nova
Data Comemorativa e/ou Visita de Estudo, inicialmente nao programada, que devera sempre ser
previamente comunicada e autorizada pela Direcio Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso.

Cabe aos elementos da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagégica do Externato acautelarem
atempadamente, junto da Direcdo Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso, se aplicavel, a
requisicdo do transporte necessario para o respetivo dia da Data Comemorativa e/ou Visita de Estudo,
que poderd ser o transporte proprio do Externato ou transporte alugado/contratualizado, conforme a
duragdo do percurso, o nimero de alunos e os grupos-turmas.

Cabe aos Pais / Encarregado de Educacio, relativamente a ribrica Visitas de Estudo e Atividades
fora do Externato Rumo ao Sucesso, autorizar ou nao autorizar que o seu educando participe em visitas de
estudo ou participe em outras atividades fora do Externato Rumo ao Sucesso.

As visitas de estudo siao autorizadas pelos Pais / Encarregados de Educagio em documento
proptio no inicio de cada ano letivo (conforme ponto V. Organizagao Funcional, 1. Comunica¢es Pais /
Externato Rumo ao Sucesso e Plataforma Digital e conforme Documento do Externato Rumo ao Sucesso
- Formulario de Dados do Aluno e Outros (Anexo 3)).

As verbas monetarias para as Visitas de Estudo, caso sejam necessarias, sao da responsabilidade
dos Pais / Encatregado de Educacio dos alunos patticipantes.

Cabe aos elementos da Equipa Multidisciplinar / Equipa Pedagégica do Externato, apés a
realizacio de Datas Comemorativas e/ou Visitas de Estudo, dar conhecimento da avaliacio das mesmas, a
Representante Legal / Direcao Administrativa / Direcio Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao
Sucesso.

Obsetrvacio: Os Pais / Encarregado de Educacio serdo responsabilizados pelos danos causados
pelos seus educandos, quer nas instalagdes do Externato Rumo ao Sucesso, quer em relagdo a terceiros no
ambito de qualquer saida ou visita de estudo organizada, bem como por danos causados pelos seus
educandos em objetos pertencentes a colegas.

Observagao: O Externato Rumo ao Sucesso nao se responsabiliza por perda ou dano de qualquer

valor ou objeto do aluno, apesar de todas as diligéncias que o Externato possa efetuar na sua resolucio.

10. Assiduidade dos Alunos

10.1. Assiduidade — Consideragées Gerais

Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulirio de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).
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O dever de assiduidade dos alunos, contemplado nos normativos do Ministério da Educagio
(ME), implica quer a presenca e a pontualidade na sala de aula e/ou outros locais do contexto educativo
onde se realizem as atividades escolares, quer uma atitude empenhada e um comportamento adequado a
situacao de ensino-aprendizagem.

O controlo de assiduidade dos alunos que frequentam o 1.° Ciclo do Ensino Basico ¢é feito no
Registo de Assiduidade dos Alunos, pelo Professor Titular do grupo/turma do 1.° Ciclo do Ensino Basico.

O controlo de assiduidade dos alunos que frequentam o 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico ¢ feito
no Registo de Assiduidade dos Alunos, pelos diversos professores que asseguram os Conselhos

Pedagogicos dos varios grupos/turmas.

10.2. Faltas e Sua Natureza

Falta de Presenca - Considerada quando um aluno nao comparece a uma aula ou outra atividade de

frequéncia obrigatéria ou facultativa, caso tenha havido lugar a inscrigdo; a auséncia de um aluno a um
tempo letivo de 45 (quarenta e cinco) minutos ou 90 (noventa) minutos corresponde sempre a uma falta
de presenca; a regra é aplicada em cada periodo letivo; as faltas sio registadas pelo Professor Titular ou
pelo Diretor de Turma nos suportes administrativos adequados; o Professor Titular ou o Diretor de
Turma devem manter os Pais / Encarregado de Educacio informados acerca das faltas de presenca do seu
educando.

Falta de Atraso - Relativamente a pontualidade, no 1.° Ciclo do Ensino Basico, o aluno devera

entrar nas aulas a hora determinada no seu horario, sendo que na entrada do primeiro tempo da manha
havera um periodo de tolerancia de 10 (dez) minutos, que nao deve ser tomado como uma regra e s6 deve
ser utilizado em casos de excec¢do; os atrasos ocorridos nos restantes tempos letivos, inclusive ao primeiro
tempo da tarde, sao considerados graves e poderao conduzir a aplicagdo de uma medida corretiva; se o
aluno se apresentar apos esse periodo de tolerancia, é-lhe registada a falta de atraso, contando para efeitos
de avaliacdo; as justificagdes das faltas de atraso sdo aceites, porém observa-se que os atrasos interferem
negativamente na aprendizagem do aluno; a regra ¢ aplicada em cada periodo letivo; se for utilizado,
frequentemente, o petiodo de tolerdncia, o Professor Titular deve contactar os Pais / Encarregado de
Educacio e salientar que o aluno deve ser sensibilizado a corrigir essa situagao.

Relativamente a pontualidade, no 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico, a entrada do aluno, no primeiro tempo
da manha, terd uma tolerancia de 10 (dez) minutos, que nao deve ser tomado como uma regra e s6 deve
ser utilizado em casos de excec¢do; os atrasos ocorridos nos restantes tempos letivos, inclusive ao primeiro
tempo da tarde, sao considerados graves e poderao conduzir a aplicagio de uma medida corretiva; se o
aluno se apresentar apos esse perfodo de tolerancia, é-lhe registada a falta de atraso, contando para efeitos
de avaliacdo; as justificagdes das faltas de atraso sdo aceites, porém observa-se que os atrasos interferem
negativamente na aprendizagem do aluno; a regra ¢ aplicada em cada periodo letivo; se for utilizado,

Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitao Tel. 212198660 64
Website: www.rumoaosucesso.pt Email: secretaria@rumoaosucesso.pt



http://www.rumoaosucesso.pt/
mailto:secretaria@rumoaosucesso.pt

Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

frequentemente, o periodo de tolerdncia, o Diretor de Turma deve contactar os Pais / Encarregado de
Educacio e salientar que o aluno deve ser sensibilizado a corrigir essa situagao.

Falta de Material — Considerada sempre que o aluno nio trouxer o equipamento / matetial,

imprescindivel, de forma a ser possivel realizar a sua aula; por exemplo, nas aulas da disciplina de
Expressao Fisico-Motora ou de Educacio Fisica, sempre que os alunos participem em atividades
desportivas, é obrigatéria a utilizagdo do equipamento adequado para a pratica desportiva (vestuario e
calcado); a falta de material numa aula de 45 (quarenta e cinco) minutos ou 90 (noventa) minutos implica
sempre a marcagao de apenas uma falta de material; os alunos nao podem exceder 6 (seis) faltas de
material por disciplina, em cada periodo letivo, podendo ser impedidos de participar nas atividades letivas
e encaminhados para outro espago escolar, onde consigam realizar uma outra atividade, sob supervisao de
um colaborador do Externato; as justificagdes das faltas de material sao aceites, porém observa-se que as
mesmas interferem negativamente na aprendizagem do aluno; a regra é aplicada em cada periodo letivo; as
faltas de material sdo registadas pelo Professor Titular ou pelo Diretor de Turma nos suportes
administrativos adequados; o Professor Titular ou Diretor de Turma devem manter os Pais / Encarregado
de Educacio informados acerca das faltas de material do seu educando.

Falta Disciplinar - Considera-se falta disciplinar qualquer atitude ou comportamento do aluno que
perturbe o funcionamento das atividades escolares e atente contra as normas do presente Regulamento
Interno; no contexto da sala de aula, compete ao Professor Titular advertir o aluno, registar a respetiva
falta e dar conhecimento da situagdo, por escrito, a Direcio Pedagdgica do Externato; nos restantes
contextos educativos, compete a qualquer colaborador do Externato advertir o aluno, registar a respetiva
ocorréncia disciplinar e dar conhecimento da situagao, por escrito, a Direcio Pedagogica do Externato; as
faltas resultantes da aplicacio da ordem de saida da sala de aula ou de medidas disciplinares sancionatorias
consideram-se faltas injustificadas; em situagoes consideradas graves, a Direcdo Pedagdgica Colegial do

Externato avalia e decide das sangbes a aplicar ao aluno.

10.3. Faltas Justificadas
Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulirio de Dados do Aluno e

Qutros (Anexo 3).

As faltas dos alunos tém que ser sempre justificadas pelos Pais / Encarregado de Educacio, ao
Professor Titular ou ao Diretor de Turma.

A justificacdo da falta do aluno deve ser apresentada previamente quando o motivo for previsivel
ou, nos restantes casos, até ao terceiro dia util subsequente a verificagao da mesma, de acordo com a

legislagao em vigor.
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A justificacdo ¢é apresentada por escrito, com a indicagio do dia em que a falta se verificou e
referindo os motivos da mesma, acompanhados pelos elementos comprovativos adicionais entendidos
como necessarios a justifica¢ao da falta.

As entidades que determinaram a falta do aluno devem elaborar uma declaragao justificativa da
mesma, quando solicitadas para o efeito pelos Pais / Encarregado de Educacio.

Quando o aluno se ausentar, por motivo de doenga, por um periodo superior a cinco dias uteis, a
falta deve ser justificada através de atestado médico.

Quando se trate de doenga de carater crénico ou recorrente, uma unica declaracio médica pode ser
aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo da condi¢do que a determinou.

Quando nio for apresentada justificacio ou quando a mesma niao for aceite, a situacio ¢

comunicada aos Pais / Encarregado de Educacio do aluno.

10.4. Faltas Injustificadas

Consultar o Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

As faltas sao consideradas injustificadas quando:

- Nao tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do ponto anterior (conforme ponto V.
Organizacao Funcional, 10. Assiduidade dos Alunos, 10.3. Faltas Justificadas).

- A justifica¢do apresentada nao tenha sido aceite.

- A justificagdo foi apresentada fora do prazo.

Também sao consideradas injustificadas as faltas resultantes da suspensio do direito de
participagao de atividades de sala de aula.

Segundo o estabelecido no Estatuto do Aluno (Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro), considera-se
como excesso grave de faltas (Artigo 18.°):

“1 — Em cada ano letivo as faltas injustificadas nao podem exceder:

a) 10 dias, seguidos on interpolados, no 1.° Ciclo do Ensino Basico;

b) O dobro do niimero de tempos letivos semanais por disciplina nos restantes ciclos ou niveis de ensino (...).”

Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos numeros antetiores, os Pais /
Encarregado de Educacdo do aluno sio convocados, pelo meio mais expedito, pelo Professor Titular ou
pelo Diretor de Turma, para lhes serem comunicadas as faltas injustificadas do seu educando, formalmente
e por escrito.

Segundo o estabelecido no Estatuto do Aluno (Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro), as situacoes em
que um aluno, a frequentar o Ensino Basico, ultrapasse o limite de faltas injustificadas, podem implicar o

cumprimento de um plano de trabalho por parte do aluno faltoso.
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O plano de trabalho ¢ delineado pelo Professor Titular ou pelo Professor das disciplinas em que
foi ultrapassado o limite de faltas, incidindo sobre o Programa Curricular da disciplina ou disciplinas em
que o aluno ultrapassou o limite de faltas, de forma a permitir a sua recuperagdo do atraso nas
aprendizagens.

O aluno e os Pais / Encarregado de Educagio sio convocados, pelo meio mais expedito, pelo
Professor Titular ou pelo Diretor de Turma, para lhes ser comunicado o supracitado Plano de Trabalho, as
matérias a trabalhar no mesmo, as atividades de recuperacido a serem realizadas no seu ambito e os seus
momentos temporais de execugao.

A ineficacia das atividades do plano de trabalho e/ou o incumprimento reiterado do dever de
assiduidade implicam, para além do prescrito no Estatuto do Aluno, a definicado de medidas de acordo
com as carateristicas e percurso escolar do aluno. Assim sendo, segundo o estabelecido no Estatuto do
Aluno (Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro), no seu Artigo 21.:

“1 - O incumprimento das medidas previstas no niimero anterior e a sua ineficacia on impossibilidade de atuacio
determinam, tratando -se de aluno menor, a comunicagao obrigatdria do facto a respetiva comissio de protecio de criangas e

Jovens ou, na falta desta, ao Ministério Piblico junto do tribunal de familia e menores territorialmente competente, de forma a
procurar encontrar, com a colaboracao da escola e, sempre que possivel, com a autorizagdo e corresponsabilizagao dos pais ou
encarregados de educacio, nma solucao adequada ao processo formativo do aluno e a sua insercao social e socioprofissional,

constderando, de imediato, a possibilidade de encaminhamento do aluno para diferente percurso formativo.”

11. Assiduidade dos Colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso
(Pessoal Docente, Pessoal Técnico e Pessoal N4do Docente)

No que respeita a assiduidade dos colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso aplicam-se as
normas do Contrato Individual de Trabalho e do Contrato Coletivo de Trabalho, para o setor a que o
colaborador do Externato pertence.

Por conseguinte, todas as faltas dos colaboradores do Externato deverio ser justificadas
adequadamente, por escrito, dentro dos prazos estabelecidos pela legislagao vigente.

No setor pedagdgico, ndo serao permitidas trocas de servigo entre os colaboradores do Externato,
ou seja, nao serdo permitidas trocas de servigo entre os elementos do corpo docente.

Em situagao de falta de elemento do Corpo Docente:

- Se a falta é previsivel, devem ser deixadas, pelo docente a faltar, atividades / tarefas a desenvolver
com o grupo / turma de alunos (fichas, utilizacdo de meios audiovisuais, etc.).

- Sempre que seja feita uma substituicio, em contexto de sala de aula e de grupo / turma, esta deve

ser preferencialmente feita por colaboradores com a mesma categoria profissional.
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- Caso nio seja possivel ser feita uma substituicao, os alunos sao distribuidos pelas restantes salas
e/ou grupos / turmas, na medida do possivel, de acordo com o que se considere o seu melhor

enquadramento.

12. Exclusividade dos Colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso
(Pessoal Docente, Pessoal Técnico e Pessoal Nio Docente)

Os elementos da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso desempenharao as suas
funcoes e/ou atividade em regime de exclusividade, caso o seu Contrato Individual de Trabalho contemple
um horario completo.

Os elementos da Equipa Multidisciplinar ficarao sujeitos as seguintes obrigagoes:

- Nao poderao desenvolver qualquer outra atividade profissional, remunerada ou nao remunerada,
por conta propria ou alheia, direta ou indiretamente, sem prévia autoriza¢ao expressa para o efeito da
Entidade Empregadora, detentora do estabelecimento de ensino privado Externato Rumo ao Sucesso,
denominada Externato Rumo ao Sucesso, Lda.

- Considera-se, também, incluido no conceito de exercicio por conta propria, a participagao, por si
ou por interposta pessoa, em qualquer sociedade comercial, qualquer que seja o valor da participagao
detida ou qualquer que seja o cargo societario que ocupe.

O incumprimento das obrigacSes constantes neste ponto do Regulamento Interno constituira
infracdo disciplinar grave e impeditiva da subsisténcia da relagdo de trabalho, sem prejuizo de fazer
incorrer o elemento da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso em responsabilidade penal
e na obrigacao de indemnizar a Entidade Empregadora, denominada Externato Rumo ao Sucesso, Lda. ou

terceiros pelos prejuizos morais e patrimoniais sofridos.

13. Confidencialidade dos Colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso
(Pessoal Docente, Pessoal Técnico e Pessoal Nao Docente)

Fica expressamente vedado, a cada elemento da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao
Sucesso, copiar, divulgar ou transmitir, direta ou indiretamente, a quaisquer terceiros, dados ou factos de
natureza confidencial relativos a Entidade Empregadora Externato Rumo ao Sucesso, Lda. ou a atividade
por ela desenvolvida, a que venha a ter acesso.

Esta proibicio vigora durante a vigéncia do contrato de trabalho e/ou vinculo laboral com a
Entidade Empregadora Externato Rumo ao Sucesso, Lda. e, também, apds a cessagdo do vinculo laboral
por qualquer causa.

A Entidade Empregadora, Externato Rumo ao Sucesso, Lda., reserva-se o direito de vir a reclamar
uma indeminiza¢ao ao elemento da Equipa Multidisciplinar, em virtude do incumprimento por este das
obrigagdes assumidas ao abrigo do disposto neste ponto.
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VI. AVALIACAO DOS ALUNOS

A avaliagao ¢ um elemento integrante e regulador da pratica educativa, permitindo uma recolha
sistematica de informacGes que, uma vez analisadas, apoiam a tomada de decisoes adequadas a
promogao da qualidade das aprendizagens dos alunos.

A avaliagao visa:

a) Apoiar o processo educativo, de modo a sustentar o sucesso de todos os alunos, permitindo
o reajustamento dos projetos curriculares de Escola e de turma, nomeadamente quanto a selecio de
metodologias e recursos, em funcio das necessidades educativas especiais (NEE) dos alunos.

b) Certificar as diversas aprendizagens e competéncias adquiridas pelo aluno, no final de cada
Ciclo e a saida do Ensino Basico, através da avaliacio sumativa interna e externa.

c) Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo, possibilitando a tomada de
decisGes para o seu aperfeicoamento e promovendo uma maior confianga social no seu funcionamento.

E competéncia da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso definir, no inicio de
cada ano letivo e de acordo com as orientacdes definidas pelo curriculo nacional, quais os critérios de
avaliacdo para cada ano de escolaridade de cada ciclo de ensino. Estes critérios de avaliacio serdo
aplicados, no caso do 1.° Ciclo do Ensino Bisico, pelo professor titular do grupo / turma e, no caso
dos 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico, pelo Conselho de Turma, conforme legislagao em vigor.

Por sua vez, compete a Direcao Pedagdgica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso garantir a
divulgacio dos critérios de avaliagdo dos alunos a todos os intervenientes no processo de ensino-

aprendizagem, nomeadamente, alunos e Pais / Encarregado de Educacio.

1. Avaliagao Formativa

A avaliagao formativa ¢ a principal modalidade de avaliacio do Ensino Basico.

Assume um carater continuo e sistematico e visa a regulacdo do ensino e da aprendizagem,
recorrendo a uma variedade de instrumentos de recolha de informacio, de acordo com a natureza das
aprendizagens e dos contextos em que estas ocorrem.

A avaliagio formativa inclui uma vertente de diagnodstico, tendo em vista a elaboragdo e a
adequacio do Projeto Curricular de Grupo / Turma em que o aluno estd integrado e conduzindo a
adocdo de estratégias de intervencdo e de diferenciacio pedagdgicas. A avaliagdo formativa fornece,
ainda, informacdo sobre as aprendizagens e as competéncias de cada aluno, permitindo rever e
melhorar as metodologias e os procedimentos educativos a implementar e¢ a desenvolver

individualmente com o aluno, no ambito do seu programa educativo individual (PEI).
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Por conseguinte, a avaliacio formativa ¢ um processo integrado que implica o desenvolvimento
de estratégias de intervencio adequadas as caratetisticas de cada aluno e do grupo / turma em que o
mesmo esta inserido, numa perspetiva de construgao progressiva das aprendizagens e de regulagao da
acao educativa. Avaliar assenta na observagao continua dos progressos do aluno, indispensavel para a
recolha de informagao relevante, como forma de apoiar e sustentar a planificagdo e o reajustamento da
acao educativa, tendo em vista a constru¢ao de novas aprendizagens.

A avaliagio na Educacio / Ensino Pré-Escolar assume uma dimensio marcadamente
formativa, desenvolvendo-se num processo continuo e interpretativo que procura tornar a crianga-
aluno protagonista da sua aprendizagem, de modo a que va tomando consciéncia do que ja conseguiu,
das dificuldades que vai tendo e como as vai ultrapassando.

No 1.°, 2.° ¢ 3.° Ciclos do Ensino Basico, a avaliacio formativa é feita de acordo com os

critérios de avaliagio definidos pela Direcio Pedagdgica Colegial, sob proposta dos Professores
Titulares e/ou do Conselho Docente e¢/ou dos docentes e respetivos departamentos, no inicio de cada
ano letivo.

Compete a Direcio Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso garantir a divulga¢ao
dos critérios de avaliagao formal dos alunos a todos os intervenientes no processo de ensino-

aprendizagem, nomeadamente, alunos e Pais / Encarregado de Educacio.

2. Avaliagdo Sumativa
A avaliagdo sumativa consiste na formula¢ao de um juizo globalizante sobre o desenvolvimento
das aprendizagens do aluno e das competéncias definidas para cada disciplina e/ou 4drea cutriculat.

No 1.° Ciclo do Ensino Basico, a informagao resultante da avaliagdo sumativa expressa-se de

forma qualitativa, em todas as areas curriculares e extracurriculares.

No 1.° Ciclo do Ensino Basico, a avaliagao sumativa é da responsabilidade do Professor Titular
do grupo / turma em articulagao com o Conselho de Docentes, se aplicavel.

No 2.° ¢ 3.° Ciclos do Ensino Basico, a informacao resultante da avaliacio sumativa assume:

a) Qualifica¢ao quantitativa, na escala de um a cinco, em todas as disciplinas da area curricular;

b) Avaliacdo qualitativa nas disciplinas da area nao-curricular

(a saber: Nao Satisfaz, Satisfaz e Satisfaz Bastante).

No 2.° e 3. Ciclos do Ensino Basico, a avaliagio sumativa é da responsabilidade dos
professores que integram o Conselho de Docentes do grupo / turma, reunidos para o efeito, no final
de cada periodo letivo.

O préprio aluno deve também colaborar no processo de avaliagao, através da sua autoavaliacdo.
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Compete a Direcao Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso garantir a divulgacao
dos critérios de avaliagdo sumativa dos alunos a todos os intervenientes no processo de ensino-

aprendizagem, nomeadamente, alunos e Pais / Encarregado de Educacio.

VII. POLITICA DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

(Informagio aos Titulares dos Dados e Consentimento)

Relativamente as obrigacoes impostas pelo Regulamento EU 2016/679 (RGPD), o Externato
Rumo ao Sucesso informa o seguinte:

O Responsavel pelo Tratamento dos Dados Pessoais feitos por esta entidade é o Externato
Rumo ao Sucesso, com o Numero de Identificagao Fiscal (NIF) 501692312 e sede na Rua Vinha da
Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitdo.

O tratamento de dados pessoais é feito com as seguintes finalidades:

- Educar, formar e proteger os seus alunos, assim como promover e acompanhar o crescimento
e amadurecimento integral dos mesmos, com base no Projeto Educativo do Externato Rumo ao
Sucesso, no Projeto Curricular de Escola do Externato Rumo ao Sucesso e de acordo com o seu
Regulamento Interno.

Os tipos de Dados Pessoais tratados pelo Externato Rumo ao Sucesso sio:

- Os dados relativos aos alunos matriculados no ensino pré-escolar e no ensino basico e os
dados dos respetivos Pais / Encarregado de Educacio.

Os titulares dos Dados Pessoais sao:

- Os alunos matriculados no ensino pré-escolar e no ensino bdsico e os respetivos Pais /
Encarregado de Educacao.

O Externato Rumo ao Sucesso faz o tratamento de Dados Pessoais nas seguintes situagoes:

- Quando os dados pessoais sejam necessarios para a execugdao do contrato de prestacio de
setvicos educativos celebrado entre o estabelecimento de ensino e os Pais / Encarregado de Educacio;

- Quando os dados pessoais sejam necessarios para o cumprimento de obrigacdo juridica a que
o estabelecimento esta sujeito;

- No exercicio do seu interesse legitimo de expressao académica, em conformidade com os
artigos 6.°/1, f) e 85.° do Regulamento EU 2016/679, nomeadamente quanto a capta¢ao audiovisual
durante os eventos festivos e/ou desportivos e sua divulgacao internas dentro do Externato Rumo ao
Sucesso (No exercicio deste interesse legitimo, o Externato Rumo ao Sucesso nao faz divulgacao

externa da informacao);
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- Quando nao se verifiquem as situagdes acima descritas, mas os Pais / Encarregado de
Educacao do titular dos dados pessoais tenha dado o seu consentimento, especifico, informado e
explicito.

Consultar 0 Documento do Externato Rumo ao Sucesso - Formulario de Dados do Aluno e

Outros (Anexo 3).

1. Tratamento de Dados Necessario para o Cumprimento de Obrigagio Juridica a que o
Estabelecimento Esta Sujeito

Os dados dos alunos, dos niveis do pré-escolar e do basico, sao comunicados ao Ministério da
Educacao (ME) no estrito cumprimento de uma obrigacao legal.

Todos os dados pessoais transmitidos ao Ministério da Educagio (ME) sio os minimos e
necessarios para responder as necessidades previstas pelo Sistema Estatistico Nacional, pela missio e
atribui¢oes da Direcao Geral de Estatisticas da Educacio e Ciéncia (DGEEC) e outra legislagao em
vigor.

Todos os anos, para dar cumprimento a obrigacao legal relativa ao Seguro Escolar, o Externato
Rumo ao Sucesso transmite dados pessoais dos seus alunos ao Subcontratante Companhia de Seguros
Tranquilidade, S.A.

Podem, ainda, verificar-se situagdes de tratamento de dados necessario para a execugao de
contrato de prestacio de servicos educativos e/ou de servicos de internato, celebrado entre o
estabelecimento de ensino e Entidade Competente e¢/ou Servico de Acio Social e/ou Servico do
Ministétio do Trabalho, Solidatriedade e Seguranca Social e/ou Encarregado de Educacio.

No ambito da sua atividade, se tal se revelar estritamente necessirio para a realizagdo das
finalidades ja identificadas, o Externato Rumo ao Sucesso podera recorrer a entidades por si
subcontratadas para tratar esses dados, mantendo-se ainda assim como a entidade responsavel pelos

processos de recolha, tratamento e armazenamento de informagao.

2. Tratamento de Dados de Saude

Em caso de emergéncia médica, o tratamento dos dados pessoais especiais referentes a saude, é
feito para salvaguarda de interesses vitais.

No caso de ativa¢ao do seguro de acidentes escolares e/ou do seguro de acidentes pessoais, o
Externato Rumo ao Sucesso transmite os dados necessarios a prossecuc¢ao da finalidade de gestao da
ocorréncia no ambito do seguro escolar e no ambito do seguro de acidentes pessoais, respetivamente.

Informa-se que o Subcontratante Companhia de Seguros Tranquilidade, S.A. é a entidade

seguradora responsavel pelo seguro escolar dos alunos do Externato Rumo ao Sucesso.
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Informa-se que o Subcontratante Companhia de Seguros Tranquilidade, S.A. é a entidade
seguradora responsavel pelo seguro de acidentes de trabalho dos colaboradores do Externato Rumo ao

Sucesso.

3. Transmissiao a Terceiros
Os dados pessoais recolhidos e tratados no ambito da gestio escolar dos alunos s6 siao
disponibilizados a terceiros com base em pelo menos uma das situagdes previstas no artigo 6.° e/ou

artigo 9.° do RGPD.

4. Prazo de Conservagao dos Dados Pessoais

Os dados pessoais sao armazenados durante o tempo necessario a prossecucao das finalidades
da matricula no estabelecimento de ensino.

Apbs a conclusio do processamento da informacao, os dados sao mantidos pelo tempo
previsto na Portaria n.° 1310/2005, de 21 de dezembro, que estabelece os prazos de conservac¢ao em

arquivo dos documentos produzidos e recebidos em estabelecimentos de ensino.

5. Direito de Acesso, Corregao, Limitagao, Oposigao e Eliminagido dos Dados Pessoais

Nos termos da legislagao aplicavel, 4 garantido aos utilizadores, ou, no caso de alunos menores
de idade e aos seus Pais / Encarregado de Educacio, o direito de acesso, retificacdo e atualizacio dos
respetivos dados, no estabelecimento de educagio e ensino em que se encontram inscritos ou
matriculados, bem como o direito a limita¢do, oposi¢ao e eliminagiao nos termos da lei.

Essas alteracoes deverdo ser, posteriormente, reportadas pelo Externato Rumo ao Sucesso a
Direcao Geral de Estabelecimentos Escolares (DGEstE) e a Direcao Geral de Estatisticas da Educacao
e Ciencia (DGEEC), do Ministério da Educacio (ME).

Os Pais / Encarregado de Educacio dos titulares dos dados podem realizar o pedido de
corregao por escrito, para o endereco do estabelecimento de educacdo e ensino em que os seus
educandos se encontram inscritos / matriculados.

O direito de eliminagao esta limitado no caso dos dados pessoais sujeitos a tratamento para fins
de arquivo.

O titular dos dados tem o direito a solicitar a portabilidade dos dados pessoais nos termos em

que a lei o permita.

6. Seguranga
Todos os dados sao mantidos num ambiente tecnoldgico seguro, no servidor do Externato
Rumo ao Sucesso, localizado em Portugal.
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O Externato Rumo ao Sucesso apenas partilha os dados pertinentes e adequados quando
absolutamente necessarios, para efeitos da eficaz gestao interna dos seus alunos e realizacio das
atividades escolares, dentro ou fora do recinto escolar, empenhando todos os esfor¢os para proteger as
informagoes pessoais que lhe sio disponibilizadas e para assegurar que os dados pessoais serdo
recolhidos, tratados e mantidos em condi¢oes de seguranga e de forma confidencial.

O Externato Rumo ao Sucesso compromete-se com a observagdo das exigéncias legais de
acordo com o Regulamento EU 2016/679, de 27 de abril e legislagao aplicavel.

O acesso aos dados pessoais pelos colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso ¢ restrito aos
responsaveis pela sua gestio e manutenc¢ao, limitado ao necessario para o exercicio das suas fungdes,
existindo medidas de seguranca fisicas e 16gicas associadas para acesso aos conteidos da informagao.

Estao implementadas politicas de gestdo de acessos na organizagao, em que os utilizadores sao
segregados por areas funcionais e departamentos, com limitagdes de acesso mediante os perfis de
utilizador.

No processo de autenticagdo e comunica¢ao, o Externato Rumo ao Sucesso protege os dados
pessoais utilizando procedimentos e medidas de prote¢ao apropriados.

A gestdo interna dos alunos é feita em plataforma digital propria, no servidor do Externato
Rumo ao Sucesso. O acesso digital na plataforma é feito com entrada restrita por nome de utilizador e
palavra-chave. Sao realizados backups regulares do conteudo da plataforma.

Os titulares dos dados ou, no caso dos alunos menores de idade, os seus Pais / Encarregado de
Educacio, tém o direito a a¢ao judicial se considerarem que houve uma violagio dos direitos previstos
na lei.

Para o esclarecimento de davidas e/ou obtencio de esclarecimentos adicionais relativamente as
questoes de privacidade, os titulares dos dados ou, no caso de alunos menores de idade, os seus Pais /
Encarregado de Educa¢ao, podem contactar o Externato Rumo ao Sucesso, por correio eletrénico,

através do seguinte endereco eletronico: secretaria(@rumoaosucesso.pt.

VIII. DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA
COMUNIDADE ESCOLAR

A Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece
os direitos e os deveres do aluno dos ensinos basico e secundirio e o compromisso dos Pais /
Encarregado de Educa¢io e dos restantes membros da comunidade educativa na sua educagiao e

formacio.
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1. Direitos e Deveres dos Alunos e Encarregados de Educagio

Os alunos devem conhecer e respeitar um cédigo de conduta, que contempla regras de
convivéncia e de disciplina que devem ser reconhecidas e observadas por todos os elementos da
comunidade educativa (Lei n.° 51/2012, de 5 de Setembro, do Estatuto do Aluno).

Aos alunos e aos Encarregados de Educagio ¢, ainda, reconhecido o direito de participarem na

vida da Escola.

1.1. Direitos e Deveres dos Alunos

O aluno tem direito a:

- Ser tratado com respeito e corregao por toda a Equipa Multidisciplinar do Externato.

- Conhecer o presente Regulamento Interno.

- Ser informado sobre toda a legislacio que lhe diga respeito e, também, sobre as normas e os
avisos internos.

- Ser informado, de uma forma periddica, sobre a sua situagdo escolar, no que respeita a
assiduidade, ao aproveitamento e a0 comportamento.

- Ver salvaguardada a sua seguranca na frequéncia do Externato Rumo ao Sucesso e respeitada a
sua integridade fisica.

- Ser pronta e adequadamente assistido, em caso de acidente ou doenga ou doenca subita, no
ambito das atividades escolares.

- Usufruir de um seguro escolar, que cobre todas as despesas com eventuais acidentes que
ocorram no Externato Rumo ao Sucesso, durante as atividades letivas, no trajeto Casa-Externato-Casa
e em visitas de estudo ou saidas fora do recinto escolar do Externato.

- Ver respeitada a confidencialidade dos dados constantes do seu processo individual de aluno,
de natureza pessoal ou relativos a sua familia.

- Utilizar as instalacoes a si destinadas e outras, com a devida autorizacio.

- Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formac¢ao e a ocupacao de tempos
livres, durante a sua frequéncia no Externato Rumo ao Sucesso.

- Set ouvido, em todos os assuntos que lhe digam respeito, pelos professores, técnicos e/ou
6rgaos pedagdgicos e/ou de administracio e gestio do Externato Rumo ao Sucesso.

O aluno tem o dever de:

- Conhecer e cumprir o presente Regulamento Interno.

- Conhecer as normas e os horarios de funcionamento de todos os servicos do Externato.

- Tratar, com respeito e corre¢do, qualquer elemento da comunidade educativa (colegas e
colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso).
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- Seguir as orientagdes e respeitar as instrucoes do pessoal docente, do pessoal técnico e do
pessoal nao-docente, na qualidade de colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso.

- Ser assiduo e pontual, justificando sempre as suas faltas.

- Ser responsavel no cumprimento dos horarios e das tarefas que lhe forem atribuidas.

- Permanecer na valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso, durante o horario habitual,
salvo autorizagdo escrita do Encarregado de Educacao.

- Permanecer na valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, durante o horario
habitual, salvo autorizacio escrita do Encarregado de Educagao (alunos em regime de internato).

- Permanecer em sala da valéncia educativa do Externato, destinada a receber visitas dos Pais /
Familiares, quando as referidas visitas estejam a decorrer e tenham sido previamente marcadas e
autotizadas pela Equipa Multidisciplinar e/ou Dire¢ao Pedagégica do Externato (alunos em regime de
internato).

- Apresentar-se sempre com o material escolar necessario e indispensavel as varias disciplinas.

- Zelar pela preservacdo e conservagao do Externato Rumo ao Sucesso, no que diz respeito a
instalagoes, material didatico, mobiliario e espagos verdes, fazendo o uso adequado dos mesmos.

- Colaborar na manutencdo da limpeza da valéncia educativa do Externato Rumo ao Sucesso,
mantendo habitos de higiene adequados em qualquer local que use, nido deitando lixo para o chio e nio
escrevendo nas carteiras e/ou paredes.

- Colaborar na manutengao da limpeza da valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso,
mantendo habitos de higiene adequados em qualquer local que use e nao deitando lixo para o chio
(alunos em regime de internato).

- Circular sem empurroes, corretias e/ou gtitos, nos varios espagos fisicos do Externato Rumo
ao Sucesso (corredores, escadas e demais espagos comuns).

- Aguardar a sua vez, em correcio e respeitando a fila, nos varios espagos fisicos do Externato
Rumo ao Sucesso (entrada e saida do refeitério, das salas de aula e recreios e demais espagos comuns).

- 86 poder praticar atividades desportivas nos espagos destinados a esse efeito, existentes no
Externato Rumo ao Sucesso (por exemplo: pavilhao gimnodesportivo, campos de futebol, etc.).

- Utlizar os portoes de entrada / saida do Externato Rumo ao Sucesso, nio danificando as
vedacoes do edificio.

- Nio trazer objetos de valor para as instalagdes do Externato Rumo ao Sucesso (por exemplo:
telemoveis, consolas de jogos, leitores de musica, relégios, ouro, dinheiro, etc.), pelos quais o Externato
nao se responsabiliza pela sua danificacdao ou extravio.

- Nio trazer / nio utilizar quaisquer equipamentos tecnolégicos (por exemplo: telemdveis,
equipamentos, programas ou aplicacdes informaticas, camaras fotograficas e¢/ou de video, etc.), nas
instalagdes do Externato Rumo ao Sucesso, nao sendo permitida qualquer captacio de imagens ou
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sons, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas, bem como de qualquer membro da
comunidade educativa. (Se ocorrer a apreensdo de qualquer equipamento tecnolégico, anteriormente
referido, nas instalagbes do Externato, pela 1. vez, aplica-se medida disciplinar ao aluno, com
repreensdo oral e apreensio do equipamento e devolugdo ao Encarregado de Educagio. Na 2.*
apreensdao, o equipamento sera retido durante uma semana e, apos este periodo, devolvido ao
Encarregado de Educacio. Qualquer devolucao s6 ¢é feita diretamente ao Encarregado de Educacio,
mediante a assinatura de documento para esse efeito, por parte do mesmo).

- Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da comunidade educativa (colegas e
colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso).

- Ser responsavel pelo que danifica, seja material diditico, mobilidtio e/ou equipamento que
utiliza, sendo o Encarregado de Educagao responsavel pelo pagamento de reparagdes ou substituicoes
que sejam necessarias.

- Respeitar os principios de civismo, no decorrer de visitas de estudo ou de outras atividades

curriculares e extracurriculares, a ter lugar ou nao, dentro dos edificios do Externato Rumo ao Sucesso.

Observacio: A Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar

e, no Capitulo IV. Disciplina, contempla a legislacio em vigor no ambito dos Procedimentos

Disciplinares aos Alunos.

O comportamento do aluno que se traduza num incumprimento do dever e que contrarie as normas de
conduta e de convivéncia corretas, afetando o regular funcionamento das atividades do Externato
Rumo a0 Sucesso e afetando os elementos da Comunidade Educativa, sera objeto de intervencao,
sendo passivel a instauracio de procedimento disciplina e, consequentemente, a aplicacio de medida
educativa disciplinar.

A medida educativa disciplinar, quando aplicada, tem o objetivo pedagdgico de atuar como uma
correcao do comportamento do aluno e, por conseguinte, reforcar a sua formagao civica, para que seja
atingida, de uma forma equilibrada, a sua plena integracao na comunidade educativa.

Na determinacio da medida disciplinar a aplicar, deve ter-se em consideragdo a gravidade do
incumprimento do dever, as circunstancias, as atenuantes e as agravantes, assim como o grau de culpa e
a intencionalidade do aluno, a sua maturidade e necessidade educativa, as suas condi¢des pessoais,

familiares e sociais.

1.2. Direitos e Deveres dos Encarregados de Educagio

O Encarregado de Educacio tem direito a:

- Ser tratado com respeito e corre¢do por parte de todos os elementos que integram a

Comunidade Educativa.
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- Ser informado, periodicamente, sobre a situacdo do seu educando, no que se refere ao
comportamento, a0 aproveitamento e a assiduidade.

- Ser esclarecido e apoiado sempre que necessitar.

- Ser recebido pela Representante Legal e/ou Dire¢ao Pedagdgica Colegial e/ou elementos da
Equipa Multidisciplinar (professores e/ou técnicos) do Externato Rumo ao Sucesso, sempre que
necessario, em dia e hora a combinat.

- Ser recebido pela Dire¢io Administrativa do Externato Rumo ao Sucesso, sempre que
necessario, em dia e hora a combinat.

- Usufruir da gratuitidade do ensino proporcionada pelo Ministério da Educacio (ME), quando
a idade do seu educando esteja compreendida entre os 6 ¢ os 18 anos, em 15 de setembro. Esta
gratuitidade abrange a matricula, o seguro escolar, a escolaridade, os apoios docentes e técnicos
especificos, o almogo e o transporte escolar. Para usufruir da gratuitidade referida, sera necessario que o
Encarregado de Educacio, conjuntamente com as competentes entidades escolates e/ou outras, tratem
dos tramites legais para que seja deferido, pelos servicos competentes Direcio Geral de
Estabelecimentos Escolares (DGEstE) — Ministério da Educacio (ME), o acesso do seu educando ao
Externato Rumo ao Sucesso.

- Ter acesso a frequéncia de a¢des de formacao, que lhe sejam destinadas.

O Encarregado de Educacio tem o dever de:

- Conhecer e cumprir o presente Regulamento Interno.

- Tratar com respeito e corre¢ao todo e qualquer elemento da comunidade educativa.

- Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa, no desenvolvimento de uma
cultura de cidadania, nomeadamente, através da promocio de regras de convivéncia no Externato
Rumo ao Sucesso.

- Informar a comunidade educativa sobre todas as matérias relevantes no processo educativo do
seu educando e comparecer na Externato Rumo ao Sucesso quando, para tal, for solicitado.

- Participar na educacdo do seu educando, através de um acompanhamento diario e sistematico,
ao processo de ensino-aprendizagem do mesmo.

- Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade do seu educando.

- Justificar as faltas do seu educando, nos prazos estabelecidos pela legislacao em vigor.

- Estimular a pontualidade do seu educando as aulas e a todas as outras atividades escolares.

- Consultar os cadernos diarios do seu educando.

- Organizar um horario de estudo, em casa, para o seu educando.

- Verificar, de forma regular, a realizacdo dos trabalhos de casa por parte do seu educando.

- Zelar para que o seu educando traga, para o Externato Rumo ao Sucesso, o material
necessario a atividade escolar.
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- Proceder a devida identificagdao de todo o material / equipamento do seu educando, de forma
legivel e resistente.

- Ser responsavel pela manuten¢do da cadeira de rodas ou outro equipamento / material de
apoio que pertenca ao seu educando, se aplicavel.

- Entregar sempre, aos colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (docentes e/ou técnicos
e/ou assistentes educativas), toda a medicacao do seu educando que deva ser administrada no
Externato. A mesma devera ser sempre acompanhada de guia com o nome dos medicamentos, a
respetiva posologia e o horario de toma.

- Dirigir-se, de imediato, ao Externato Rumo ao Sucesso, quando solicitado, devido a
aparecimento, no seu educando, de sintomas febris ou outros, a fim de levar o seu educando ao médico
de familia.

- Apresentar declaracio médica, apos periodo de doenga do seu educando, em como o mesmo
podera voltar a frequentar o Externato Rumo ao Sucesso.

- Responsabilizar-se por todo o material danificado pelo seu educando, quando tal aconte¢a em
situacao de conflito ou deliberadamente.

- Nao permitir que o seu educando traga objetos de valor para o Externato Rumo ao Sucesso,

pois o Externato ndo se responsabiliza pela danificagdo ou extravio dos mesmos.

2. Direitos e Deveres da Equipa Multidisciplinar

Sio parte integrante da Equipa Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso todos os
elementos com fun¢des pedagogicas e técnicas de intervencao especifica.

Por conseguinte, a equipa multidisciplinar organiza-se da seguinte forma:

- Representante Legal;

- Diretores Pedagdgicos;

- Psicélogos;

- Educadores Sociais;

- Educadores de Infancia;

- Professores do 1.° Ciclo do Ensino Basico;

- Professores do 2.° Ciclo do Ensino Basico;

- Professores do 3.° Ciclo do Ensino Basico;

- Professores de Expressio e Educa¢ao Musical;

- Técnicos Superiores de Educa¢ao Especial e Reabilitagao;

- Técnicos de Psicomotricidade;

- Terapeutas da Fala;

- Terapeutas Ocupacionalis;
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- Enfermeiros (Satde Escolar);
- Médicos (Saiade Escolar);
- Assistentes Educativos.

Direitos dos elementos da Equipa Multidisciplinar:

- Ser respeitado, nos planos profissional e pessoal, por parte de todos os elementos do
Externato Rumo ao Sucesso, isto ¢, por alunos e demais colaboradores do Externato.

- Ser informado da legislacdo atualizada que diga respeito a sua vida profissional.

- Ser informado da legislacio atualizada que diga respeito ao funcionamento do Externato
Rumo ao Sucesso.

- Ser informado dos regulamentos e das normas em vigor no Externato Rumo ao Sucesso.

- Ser devidamente elucidado, por parte dos 6rgaos competentes, sobre qualquer problema
relativo a sua vida profissional.

- Participar em todo o processo educativo, apresentando sugestdes / observacdes que visem o
melhoramento da ac¢ao educativa.

- Participar na vida escolar, ndo sendo tal participacdo limitada ao dominio estritamente
funcional, mas tendo em vista os objetivos educativos proprios das suas fungoes.

- Ser informado das iniciativas e das atividades escolares do Externato Rumo ao Sucesso que, de
alguma forma, lhe digam respeito.

- Receber apoio e colaboragao na resolucao de assuntos de interesse para a comunidade escolar.

- Ser escutado, nas suas opinides, sugestoes e criticas, proferidas no ambito das suas fungdes.

- Receber apoio psicopedagdgico relativamente a um aluno, se necessario.

- Set-lhe facilitada e/ou facultada a formacio e informagao necessarias ao exercicio da respetiva
funcao educativa. Isto é, participar em a¢oes de formagao que contribuam para o seu aperfeicoamento
profissional e, consequentemente, para uma melhoria dos seus servicos.

- Usufruir de instalagdes e equipamentos com as condi¢des adequadas e necessirias ao bom
exercicio das suas funcoes.

- Ser-lhe proporcionado o apoio técnico, material e documental, indispensavel a pratica letiva.

- Ser informado atempadamente, pelos Servicos Administrativos, de tudo o que diga respeito ao
seu Processo Individual (por exemplo, faltas, férias, recibos de processamento de vencimento, etc.).

- Ter reunides peridédicas com a Representante Legal e/ou Direcio Administrativa e/ou
Direcao Pedagogica Colegial.

- Ter direito a seguranga na atividade profissional.

Deveres dos elementos da Equipa Multidisciplinar:

- Conhecer e cumprir o presente Regulamento Interno.
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- Contribuir para a formagao e a realizagao integral dos alunos, promovendo o desenvolvimento
das suas capacidades, estimulando a sua autonomia e criatividade, incentivando a formacao de cidadaos
civicamente responsaveis e ativamente intervenientes na vida da comunidade.

- Reconhecer e respeitar as diferencas culturais e pessoais dos alunos e demais membros da
comunidade educativa, valorizando os diferentes saberes e culturas e combatendo processos de
exclusdo e discriminacio.

- Ser assiduo e pontual, no que concerne as aulas e demais tarefas escolares.

- Comunicar todas as faltas com a antecedéncia maxima possivel ou na véspera ou no proprio
dia, pessoal ou telefonicamente, a Direcio Administrativa. Todas as faltas terdo, ainda, de ser
justificadas, em impresso proprio, no prazo limite de cinco dias uteis, acompanhadas do respetivo
documento comprovativo do motivo da falta. Findo este prazo, as faltas serdo consideradas
injustificadas.

- Selecionar, do programa educativo dos diferentes niveis do ensino basico, os conteudos
curriculares considerados adequados as necessidades de aprendizagem especificas dos seus alunos,
tendo como objetivo maximizar o seu rendimento escolar.

- Obsetvar e efetuar a avaliacio diagndstico / prognoéstico inicial dos alunos.

- Elaborar o (s) Relatério (s) Técnico Pedagdgico (s) (RTP) dos alunos, em colaboragiao com os
restantes elementos da Equipa Multidisciplinar e com os Pais/Encarregado de Educacio.

- Elaborar o (s) Programa (s) Educativo (s) Individual (ais) (PEI) dos alunos, em colaboracio
com os restantes elementos da Equipa Multidisciplinar e com os Pais/Encarregado de Educacio.

- Elaborar o (s) Plano (s) Individual (ais) de Transicao (PIT) dos alunos, em colabora¢io com os
restantes elementos da Equipa Multidisciplinar e com os Pais/Encarregado de Educacio, se aplicavel.

- Elaborar o Projeto Curricular de Turma (PCT) do grupo / turma, de acordo com o Projeto
Curricular de Escola em vigor.

- Colaborar na realizacio do Projeto Educativo, Plano Anual de Atividades e Regulamento
Interno do Externato Rumo ao Sucesso, em conjunto com Pais/Encarregado de Educacio e demais
intervenientes do processo educativo.

- Decidir sobre a viabilidade de projetos diversos, apresentados por elementos da Equipa
Multidisciplinar do Externato Rumo ao Sucesso ou por elementos extetiores / externos.

- Participar nas Reunides, Semanais e Mensais, da Equipa Multidisciplinar e/ou Equipa
Pedagogica do Externato Rumo ao Sucesso.

- Requisitar o material didatico com a devida antecedéncia, utilizando os impressos proprios.

- Responsabilizar-se pelo material pedagogico requisitado e assegurar a respetiva conservagao.

- Comunicar a Representante Legal / Direcdo Administrativa a danificacao ou desaparecimento
de equipamento ou material didatico.
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- Atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos, capacidades e competéncias, numa perspetiva
de desenvolvimento pessoal e profissional.

- Elaborar fichas e material didatico-pedagogico adaptado e adequado individualmente a cada
aluno do Externato Rumo ao Sucesso.

- Organizar / dinamizar o espago da Biblioteca e da Mediateca do Externato Rumo ao Sucesso.

- Enriquecer e partilhar os recursos educativos, bem como utilizar novos métodos de ensino
que lhe sejam propostos, numa perspetiva de abertura a inovacao e de refor¢o da qualidade da
educacio e ensino.

- Participar na organizagao e assegurar a realizacdo das atividades educativas, quer de carater
curricular, quer de carater extracurricular.

- Responsabilizar-se pelas saidas ao exterior / visitas de estudo.

- Organizar e assegurar o funcionamento dos recreios do Externato Rumo ao Sucesso.

- Organizar e assegurar o funcionamento dos refeitérios do Externato Rumo ao Sucesso,
colaborando na distribui¢do das refei¢oes aos alunos e, sempre que necessario, na sua administragao.

- Organizar e assegurar a ocupa¢ao dos alunos em atividades de tempos livres (praia, campo,
natagao, etc.), durante os perfodos de interrupc¢ao das atividades letivas e durante todos os momentos
de avaliacao.

- Fazer a avaliagdao dos alunos e dar conhecimento da mesma aos Encarregados de Educacao.

- Registar todas as informacoes ou alteracoes significativas sobre o aproveitamento e/ou
comportamento do aluno e dar conhecimento das mesmas a Representante Legal e/ou a Direcao
Pedagogica Colegial do Externato Rumo ao Sucesso, para que, em caso de necessidade, essas alteragoes
possam ser comunicadas aos Encarregados de Educagao.

- Respeitar a natureza confidencial da informacao relativa aos alunos e respetivas familias.

- Co-responsabilizar-se pela preservacio, uso adequado e limpeza das instalagdes e
equipamentos do Externato Rumo ao Sucesso e, se assim o entender, propor medidas para o seu
melhoramento e renovacao.

- Nio abandonar o grupo / turma, em tempo letivo, uma vez que qualquer acidente ocorrido
durante esse perfodo sera da sua inteira responsabilidade.

- Nao permitir a saida de alunos, da sala de aula, antes do final da aula.

- Assegurar a realizagio, na educagiao pré-escolar e no ensino basico, de atividades educativas de
acompanhamento de alunos, destinadas a suprir a auséncia imprevista e¢/ou de curta duracio de outro
(s) docente (s).

- Assegurar o acompanhamento dos alunos em regime de internato, nos espacos designados
como valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, constituidos por internatos de apoio a
valéncia educativa do Externato.
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- Respeitar o padrio de vestuario adequado que for definido pela entidade empregadora
Externato Rumo ao Sucesso, Lda. e, caso lhe seja fornecida farda pela entidade empregadora, esta deve
set usada corretamente no seu local laboral.

Deveres especificos da Representante Legal do Estabelecimento de Ensino

- Representar oficialmente o Externato Rumo ao Sucesso em todos os assuntos de natureza
administrativa ou nomear representante delegado para tal efeito.

- Nomear a Diretora Pedagogica ou os elementos da Diregao Pedagogica Colegial, comunicando a
nomeagao as autoridades competentes.

- Estabelecer a organizagao administrativa e as suas condi¢oes de funcionamento e definir as
orientagoes gerais.

- Assegurar os investimentos necessarios, em todas as areas de atividade.

- Providenciar pela aquisi¢ao do material pedagégico-didatico indispensavel ao adequado e correto
desenvolvimento das atividades escolares, de acordo com as necessidades educativas dos alunos.

- Planificar, orientar e dirigir os trabalhos gerais no Externato Rumo ao Sucesso.

- Proporcionar e fomentar as condigdes para ser conseguido um ambiente salutar em contexto
laboral, bem como contribuir para o desenvolvimento socioprofissional de todos os elementos da Equipa
Multidisciplinar (corpo doente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Fomentar e organizar a¢does de formacao, que sejam adequadas e necessarias, a todos os
elementos da Equipa Multidisciplinar (corpo doente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Convocar e presidir as reunides extraordinarias da Equipa Multidisciplinar (corpo doente, corpo
técnico e corpo nao docente).

- Controlar o registo da assiduidade de todos os elementos da Equipa Multidisciplinar (corpo
doente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Tomar conhecimento e, se necessario, decidir em casos especificos como sejam, por exemplo,
suspensoes prolongadas ou expulsées ou sobre outras quaisquer sang¢des disciplinares impostas aos alunos,
verificando a sua concordancia com a legislacio vigente aplicavel, bem como com o definido no
Regulamento Interno.

- Aprovar o Regulamento Interno e o Projeto Educativo do Externato Rumo ao Sucesso,
mediante parecer e conforme delineado e proposto pela Equipa Multidisciplinar, que devera ser

previamente consultada.

Deveres especificos da Direcao Pedagégica Colegial:

- Elaborar / Atualizar o Projeto Educativo do Externato Rumo ao Sucesso, fomentar a sua
implementagao e velar pelo seu cumprimento.

- Elaborar / Atualizar, interpretar e fazer aplicar o Regulamento Interno do Externato Rumo ao
Sucesso.
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- Assegurar a gestao pedagogica do Externato Rumo ao Sucesso.

- Dinamizar a Equipa Multidisciplinar / Pedagdgica do Externato Rumo ao Sucesso.

- Promover a formacgio continua dos elementos da Equipa Mulddisciplinar / Pedagégica do
Externato Rumo ao Sucesso.

- Estabelecer uma permanente comunicacio com cada elemento da Equipa Multdisciplinar /
Pedagogica do Externato Rumo ao Sucesso.

- Convocat, presidir e orientar as reunides da Equipa Multidisciplinar / Pedagdgica do Externato
Rumo ao Sucesso.

- Articular e coordenar os programas educativos individuais a aplicar a cada aluno, de acordo com
o seu nivel de conhecimentos e competéncias.

- Promover a clarificaciao da orienta¢io socioeducativa do Externato Rumo ao Sucesso.

- Reunir com os Encarregados de Educagdo, sempre que necessario.

- Fomentar a articulagdo com as Familias, Servicos da Comunidade e Outros.

- Promover as atividades das areas da Biblioteca e da Mediateca do Externato Rumo ao Sucesso,
entre outras.

- Fomentar o clima de cooperagio e interdisciplinaridade, no sentido de um maior
empenhamento por parte de todos os intervenientes do processo educativo.

- Representar a Equipa Multidisciplinar / Pedagdgica do Externato Rumo ao Sucesso.

- Aprovar o Regulamento Interno e o Projeto Educativo do Externato Rumo ao Sucesso,
mediante parecer e conforme delineado e proposto pela Equipa Multidisciplinar, que devera ser
previamente consultada.

Observagao: Em situages pontuais de auséncia dos elementos da Direg¢ao Pedagdgica Colegial
e no ambito das suas atribui¢oes, poder-se-a verificar uma delegacdo de competéncias, no que concerne
a assuntos de carater pedagdgico, mas sem delegacao de responsabilidades.

Deveres especificos do Educador de Infancia:

- Organizar e aplicar os meios educativos adequados, procurando o melhor desenvolvimento
integral da crianca / aluno, aos niveis psicomotor, afetivo, intelectual, social e moral.

- Acompanhar a evolu¢io do aluno e estabelecer contactos com os Pais / Encarregado de
Educacao no sentido de se obter uma a¢ao educativa integrada.

- Planificar as aulas.

- Elaborar materiais didaticos especificos.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.
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- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagogica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Professor (dos 1.%, 2.° ¢ 3.° Ciclos do Ensino Basico):

- Aplicar as metodologias adequadas ao desenvolvimento do aluno, nas aprendizagens das areas
curriculares e extracurriculares.

- Acompanhar a evolugio do aluno e estabelecer contactos com os Pais / Encatregado de
Educacio no sentido de se obter uma a¢ao educativa integrada.

- Planificar as aulas.

- BElaborar material didatico de apoio as atividades escolares.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagégica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Professor de Expressao e Educacao Musical:

- Aplicar as metodologias adequadas ao desenvolvimento do aluno, nas aprendizagens da sua
area de intervencao, nas areas curriculares e extracurriculares.

- Acompanhar a evolugio do aluno e estabelecer contactos com os Pais / Encatregado de
Educagio no sentido de se obter uma a¢ao educativa integrada.

- Planificar as aulas.

- Elaborar material didatico de apoio as atividades escolares.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Participar na organizacao do Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagogica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Educador Social:

- Organizar e aplicar os meios educativos adequados, procurando o melhor desenvolvimento
integral do aluno, aos niveis psicomotor, afetivo, intelectual, social e moral.

- Acompanhar a evolu¢io do aluno e estabelecer contactos com os Pais / Encarregado de
Educacio no sentido de se obter uma a¢ao educativa integrada.

- Planificar as aulas.

- Elaborar materiais didaticos especificos.
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- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, em consultas médicas das varias
areas de especialidade.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, na realizacao de anilises e/ou na
realizacdo de exames médicos e/ou na realizacio de exames complementares de diagnostico,
medicamente prescritos.

- Acompanhar os alunos nas refeigoes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagégica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Psicdlogo:

- Entrevistar os Pais / Encarregado de Educacio.

- Orientar os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (corpo docente, corpo técnico e
corpo nao docente).

- Fazer o acompanhamento psicoldgico, sistematico e pontual, de alunos.

- Investigar os fatores diferenciados, quer ambientais, quer pessoais, quer familiares, do
desenvolvimento dos alunos.

- Estudar as bases fisiolégicas do comportamento e mecanismos mentais do aluno, sobretudo
dos seus aspetos métricos.

- Fazer o diagndstico e o tratamento de desvios da personalidade e de inadaptagdes sociais, em
problemas psicologicos que surgem durante a educagao e o desenvolvimento das criangas ou jovens.

- Aplicar testes especificos da sua area profissional.

- Elaborar relatérios psicolégicos dos alunos.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, em consultas médicas das varias
areas de especialidade.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, na realizagao de anilises e/ou na
realizacio de exames médicos e/ou na realizagdo de exames complementares de diagnéstico,
medicamente prescritos.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagogica do
Externato Rumo ao Sucesso.
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Deveres especificos do Técnico Superior de Educacdo Especial e Reabilitacio / Técnico de

Psicomotricidade:

- Planear e executar programas especificos de intervencdo, para o que utiliza, entre outros
meios, o exercicio fisico, as técnicas especificas de reeduca¢io da postura e do movimento, a
hidroterapia, etc..

- Desenvolver agdes e colaborar em programas no ambito da promocio e educagido para a
saude dos alunos.

- Elaborar um programa de intervencao individual (para cada aluno), na area da Reabilitacao
Motora / Psicomotricidade.

- Colaborar na formagio e orientacdo dos restantes técnicos de educacio e na delineacio de
programas e curriculos educativos adaptados.

- Elaborar relatérios sobre a intervencao realizada, nas areas da reabilitacio motora ou da
psicomotricidade, em alunos.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, em consultas médicas das varias
areas de especialidade.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, na realizagao de andlises e/ou na
realizacio de exames médicos e/ou na realizacio de exames complementares de diagnostico,
medicamente prescritos.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagégica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Terapeuta da Fala:

- Diagnosticar alteracdes da comunicagao e problemas da linguagem.

- Elaborar um programa de intervencao individual e/ou em grupo e/ou em turma, para cada
aluno, na area da Terapia da Fala.

- Tratar as alteracdoes da comunicagdo, verbal e nido-verbal, em criancas/jovens, utilizando
métodos classicos e computorizados.

- Selecionar e criar equipamento e material pedagdgico e terapéutico, de forma a compensar
funcoes deficitarias do aluno.

- Dar apoio no treino da alimentagao.

- Colaborar na formacio e orientacao dos restantes técnicos de educacio e na delineacio de
programas e curriculos educativos adaptados a cada aluno.
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- Aplicar testes especificos da sua area profissional.

- Elaborar relatérios, do ambito do atendimento em terapia da fala, de alunos.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, em consultas médicas das varias
areas de especialidade.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, na realizagao de andlises e/ou na
realizacdo de exames médicos e/ou na realizacdo de exames complementares de diagnostico,
medicamente prescritos.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.

- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagdgica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Terapeuta Ocupacional:

- Orientar a patticipagio da crianca/jovem em atividades selecionadas, do tipo sensorial,
percetivo, cognitivo, motor, laboral e social, no sentido de diminuir ou corrigir patologias e habilitar ou
facilitar a adaptacao e funcionalidade do individuo na escola, familia, trabalho e sociedade.

- Estabelecer um diagnéstico, identificando as areas lesadas e/ou as dreas subjacentes de
disfuncao neuroldgica e de maturagao.

- Elaborar um programa de intervencao individual e/ou em grupo e/ou em turma, selecionando
técnicas terapéuticas especificas, estratégias e atividades que facilitem o desenvolvimento normal e a
aquisi¢ao de comportamentos adaptados.

- Selecionar e criar equipamento e material pedagdgico e terapéutico, de forma a compensar
funcoes deficientes.

- Colaborar na formagao e orientacao dos restantes técnicos de educaciao e na delineacao de
programas e curriculos educativos adaptados para cada aluno.

- Aplicar testes especificos da sua area profissional.

- Elaborar relatérios, do ambito do atendimento em terapia ocupacional, de alunos.

- Preparar saidas ao exterior e/ou visitas de estudo e acompanhar os alunos nas mesmas.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, em consultas médicas das varias
areas de especialidade.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, na realizacao de andlises e¢/ou na
realizacdo de exames médicos e/ou na realizacdo de exames complementares de diagnostico,
medicamente prescritos.

- Acompanhar os alunos nas refei¢oes.
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- Acompanhar os alunos nos recreios.

- Organizar o Processo Individual dos alunos.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Mulddisciplinar / Pedagégica do
Externato Rumo ao Sucesso.

Deveres especificos do Assistente Educativo:

- Conhecer e respeitar o presente Regulamento Interno.

- Colaborar com os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (corpo docente, corpo
técnico e corpo nio docente), dando-lhes apoio no que for necessario e/ou solicitado.

- Supervisionar os alunos durante os periodos de intervalo, nas salas de aula e nos recreios e
sempre que seja Necessario.

- Assistir os alunos durante as refeigdes, os recreios, o transporte Casa-Externato e Externato-
Casa e durante os passeios ou visitas de estudo.

- Organizar e assegurar a ocupa¢ao dos alunos em atividades de tempos livres, durante os
periodos de interrupgao das atividades letivas e durante todos os momentos de avaliagao.

- Preparar, fornecer, transportar e zelar pela conservagio do material didatico e do
equipamento, comunicando estragos e extravios.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, em consultas médicas das varias
areas de especialidade.

- Acompanhar o aluno, a frequentar em regime de internato, na realizacdo de anilises e/ou na
realizacdo de exames médicos e/ou na realizacio de exames complementares de diagnostico,
medicamente prescritos.

- Assegurar o acompanhamento dos alunos em regime de internato, nos espagos designados
como valéncia de internato do Externato Rumo ao Sucesso, constituidos por internatos de apoio a
valéncia educativa do Externato.

- Colaborar nas atividades desenvolvidas pela Equipa Multidisciplinar / Pedagégica do
Externato Rumo ao Sucesso.

- Participar no plano de limpeza das instalagdes do Externato Rumo ao Sucesso.

- Efetuar a limpeza das instalagdes, podendo, além disso, executar outras tarefas relacionadas
com a limpeza e com o ser incumbido de dar informagoes.

- Respeitar o padrio de vestuario adequado que for definido pela entidade empregadora
Externato Rumo ao Sucesso, Lda. e, caso lhe seja fornecida farda pela entidade empregadora, esta deve

ser usada corretamente no seu local laboral.

3. Direitos e Deveres da Dire¢ao Administrativa / Servigos Administrativos

Compete a Direcdo Administrativa:
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- Tratar respeitosamente todos os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (corpo
docente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Representar juridicamente o Externato Rumo ao Sucesso.

- Assegurar a gestao financeira do Externato Rumo ao Sucesso.

- Assegurar a contrata¢ao do pessoal necessario e com a formagao adequada para a atividade do
Externato Rumo ao Sucesso.

- Estudar, organizar, dirigir e coordenar todos os servicos administrativos e de apoio,
necessarios a0 bom funcionamento do Externato Rumo ao Sucesso.

- Proporcionar os servicos administrativos necessarios para a atividade (vigilancia, cozinha,
refeitério, limpeza, transporte, etc.)

Direitos dos colaboradores dos Servicos Administrativos:

- Ser tratado respeitosamente por todos os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso
(corpo docente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Ser devidamente elucidado, pelos 6rgios competentes, sobre qualquer assunto relativo a sua
vida profissional.

- Emitir a sua opinido, juntos dos 6rgaos competentes, sobre qualquer assunto que diga
diretamente respeito a sua atividade.

- Formular sugestdes que possam contribuir para o aperfeicoamento dos servicos e da vida
escolar do Externato Rumo ao Sucesso.

- Ter acesso a agoes de formagao na sua area laboral especifica.

Deveres dos colaboradores dos Servicos Administrativos:

- Conhecer e respeitar o presente Regulamento Interno.

- Conhecer a legislagio em vigor, no que concerne a atividade profissional que desempenha.

- Ser assiduo e pontual.

- Atender todos os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (corpo docente, corpo
técnico e corpo nao docente), com prontidao, corre¢ao e boa vontade.

- Receber, tratar e distribuir informacoes e, em geral, assegurar todo o expediente.

- Arquivar a documentag¢ao dos servigos administrativos.

- Expedir a correspondéncia.

- Ser solicito no atendimento ao publico.

- Efetuar o atendimento de telefone e estabelecer os contatos necessarios.

- Controlar a assiduidade de todos os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso (corpo
docente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Assegurar a atualizacdo permanente do processo individual de cada colaborador que
desenvolva atividades no Externato Rumo ao Sucesso
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- Efetuar a inscri¢ao, no Instituto de Seguranc¢a Social, de todos os colaboradores do Externato
Rumo ao Sucesso (corpo docente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Assegurar o processamento dos vencimentos de todos os colaboradores do Externato Rumo
ao Sucesso (corpo docente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Assegurar o controlo do processamento das matriculas e das mensalidades dos alunos,
emitindo os respetivos avisos de pagamento, faturas e recibos.

- Ter reunibes periddicas com a Representante Legal e/ou Direcio Administrativa do Externato
Rumo ao Sucesso.

- Respeitar o padrio de vestuario adequado que for definido pela entidade empregadora
Externato Rumo ao Sucesso, Lda. e, caso lhe seja fornecida farda pela entidade empregadora, esta deve

ser usada corretamente no seu local laboral.

4. Direitos e Deveres de Outros Servigos (Transporte, Cozinha e Refeitorio)

Direitos dos colaboradores de outros servicos (Transporte, Cozinha e Refeitério):

- Ser tratado respeitosamente por todos os colaboradores do Externato Rumo ao Sucesso
(corpo docente, corpo técnico e corpo nao docente).

- Ser devidamente elucidado, pelos 6rgios competentes, sobre qualquer assunto relativo a sua
vida profissional.

- Emitir a sua opinido, juntos dos 6rgaos competentes, sobre qualquer assunto que diga
diretamente respeito a sua atividade.

- Formular sugestdes que possam contribuir para o aperfeicoamento dos servigos e da vida
escolar do Externato Rumo ao Sucesso.

- Ter acesso a agoes de formagao na sua area laboral especifica.

Deveres especificos dos colaboradores do Servico de Transporte

Ao Motorista compete:

- Proceder a condugao de veiculos automéveis (ligeiros ou pesados).

- Cuidar do bom estado de funcionamento desses veiculos.

- Prevenir, quem de direito, da necessidade de revisdes, reparagoes de avarias, inspegdes, etc.,
referentes aos veiculos automoveis (ligeiros ou pesados) que lhe sejam entregues.

- Prover o abastecimento de combustivel aos veiculos que lhe estejam entregues, segundo o
procedimento acordado com a entidade empregadora.

- Respeitar o padrao de vestuario adequado que for definido pela entidade empregadora
Externato Rumo ao Sucesso, Lda. e, caso lhe seja fornecida farda pela entidade empregadora, esta deve

ser usada corretamente no seu local laboral.

Deveres especificos dos colaboradores dos Servicos de Cozinha / Refeitério
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Compete aos colaboradores dos Servigos de Cozinha/Refeitério:

- Elaborar as ementas, assegurando a aquisi¢ao de produtos indispensaveis a sua confec¢do e
respetiva conservagao.

- Coordenar todo o setor de cozinha e refeitério, propondo as medidas adequadas ao seu bom
funcionamento.

- Confecionar as refei¢des, assegurando a prepara¢ao de todos os produtos indispensaveis.

- Proceder a limpeza das instalagdes a seu cargo, bem como a manuten¢do do equipamento a
sua guarda.

- Respeitar o padrio de vestuario adequado que for definido pela entidade empregadora e, caso
lhe seja fornecida farda pela entidade empregadora, esta deve ser usada corretamente no seu local

laboral.

N

A Cozinheira compete:

-Receber os viveres e outros produtos necessarios a confe¢ao das refei¢oes, sendo responsavel
pela sua conservagao.

- Preparar, temperar e cozinhar os alimentos destinados as refei¢oes.

- Executar e zelar pela limpeza da cozinha e dos utensilios.

- Elaborar e contribuir na confecao das ementas.

A Empregada de Refeitério compete:

- Preparar o refeitério, lavando e dispondo as mesas e as cadeiras da forma mais conveniente.
- Colocar, nos balcoes e nas mesas, pao, fruta, sumos, agua e outros artigos de consumo.

- Receber e distribuir as refei¢oes.

- Levantar os tabuleiros das mesas e transporta-los para a copa.

- Lavar louga, recipientes e outros utensilios.

- Proceder a servigos de preparacido das refei¢oes, embora nao as confecionando.

- Executar, ainda, os servicos de limpeza e asseio dos diversos setores.
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IX. DISPOSICOES FINAIS

1. Orgio Responsavel pela Aprovagio do Regulamento Interno

Os orgaos responsaveis pela aprovacio do Regulamento Interno do Externato Rumo ao
Sucesso sio a Entidade Titular / Representante Legal e a Direcio Pedagégica Colegial, mediante
parecer e conforme delineado e proposto pela Equipa Multidisciplinar, que devera ser previamente

consultada.

2. Alteragoes e Revisao do Regulamento Interno

Antes do inicio de cada ano letivo, se necessario, proceder-se-a a revisio do presente
Regulamento Interno, tendo em consideracio normas superiores ¢/ou a publicacio e entrada em vigor
de diplomas legais.

Nos termos da legislagio em vigor, o Externato Rumo ao Sucesso devera informar e
contratualizar com os alunos e os seus encarregados de educacio, sobre quaisquer alteragdes e revisao
ao presente Regulamento Interno, sem prejuizo do direito a sua nao-aceitacio por parte de aluno (s)
e/ou de respetivo (s) encarregado (s) de educacio, que a estes assiste.

As alteragdes e revisao do Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso sao

comunicadas a entidade competente que nos tutela, isto é, ao Ministério da Educac¢io (ME).

3. Integragiao de Lacunas

Em caso de eventuais lacunas, no presente Regulamento Interno, as mesmas serdo supridas pela
Representante Legal e/ou Direcio Pedagdgica Colegial e/ou Direcio Administrativa do Externato
Rumo ao Sucesso, tendo em conta a legislacio e normativos vigentes sobre a matéria e sempre de

acordo com as suas competéncias.

4. Divulgagiao do Regulamento Interno
Compete a Representante Legal e/ou Direcio Pedagogica Colegial a divulgacio do
Regulamento Interno, quer junto da Equipa Multidisciplinar (Docentes, Técnicos e Nao Docentes),

quer junto do Corpo Discente e dos respetivos Encarregados de Educagao.
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X. ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento interno entra em vigor no inicio do ano letivo.

O presente Regulamento Interno sera objeto de alteracdo ou revogacdao sempre que as normas
superiores assim o exijam ou sempre que os interesses internos do Externato Rumo ao Sucesso o
justifiquem, tendo sempre como obrigatoriedade o respeito e cumprimento dos diplomas legais
vigentes.

Com a aprovagio, pela Representante Legal e pela Direcao Pedagdgica Colegial do Externato
Rumo ao Sucesso, do presente Regulamento Interno, revoga-se o anterior Regulamento Interno.

O presente Regulamento Interno foi:

Aprovado pela Representante Legal e pela Dire¢cao Pedagdgica Colegial do Externato
Rumo ao Sucesso, em 8 de julho de 2024.

(Dra. Maria Adelina Antdo Afonso, Representante Legal e Presidente da Direcio Pedagdgica)

(Dr. Anténio Lourenco Antio dos Ramos Afonso, Diretor Pedagdgico)

(Dra. Esmeraldina Celeste Antio dos Ramos Afonso, Diretora Pedagogica)
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- ANEXO 1

%; Precario do Externato Rumo ao Sucesso
X RL?S&?& SUCESS0" - Regime de Semi-Internato -
- Ano Letivo 2024/2025

Regime Semi-Internato
Valéncia Educativa

Mensalidade | Alimentacdo| Transporte Transporte Transporte | Transporte
1.2 Escaldo 2.2 Escaldo | 3.2 Escaldo

Entre Entre
Zona Periférica Até 5Km 5Km e 10Km | 10Km e 15Km
Idades Até 3Km do EE | paraalém ZP | paraalémZP | paraalém ZP

RPN IRl 651,26€° 100,30 €3 75,85 € 48,14 € 59,27 € 76,80 €

1) Alunos que, em 15 de setembro, tenham idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos.
2) Portaria n.2 150/2023, de 5 de junho.

11 (Onze) Mensalidades, de setembro a julho.

Matricula / Seguro escolar / Material didatico incluidos.
3) Almogo incluido.
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ANEXO 2

Pregario do Externato Rumo ao Sucesso

HU:,E};:‘??E;E’EU - Regime de Internato -

= Ano Letivo 2024,/2025

e .

Niwleimats

Regime Internato

Idades Mensalidade ° Mensalidade © Mensalidade © Mensalidade
Valéncia Educativa | Valéncia Internato Valéncia Internato Més Agosto *°

Com deferimento do
Subsidio de Educagdo Especial

______________ 1.738,00 € 712,12€7+1.025,88€°%  173800¢€

6-18 Anos 2 751,56 €° 986,44 € 406,88 €7+579,56 €2  1.738,00 € !

18-24 Anos® [ 1.738,00 € 712,12 €7+1.025,88 € ® 1.738,00 €

Ap6s 24 Anos * 1.738,00 € 1.738,00 €

1) Alunos que tenham idades compreendidas entre os 3 e os 6 anos.

2) Alunos que, em 15 de setembro, tenham idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos, abrangidos pelo regime de
gratuitidade de ensino.

3) Alunos que tenham idades compreendidas entre os 18 e os 24 anos.

4) Alunos que tenham idade igual ou superior a 24 anos.

5) Portaria n.2 150/2023, de 5 de junho (Apoio financeiro fixado em 651,26€ e subsidio de alimentagdo de 100,30€, por més e por
aluno). 11 (Onze) Mensalidades, de setembro a julho. Matricula / Seguro escolar / Material didatico incluidos. Almogo incluido.

6) Mensalidade Valéncia de Internato, a funcionar ininterruptamente, de segunda-feira a domingo, incluindo os fins-de-semana,
os feriados nacionais e o feriado municipal, durante 11 (onze) meses.

7) Portarian.2 1388/2009, de 12 de novembro.

8) Alunos que obtenham o deferimento da atribui¢do do Subsidio de Educagdo Especial, no valor de 712,12€, tém de efetuar o
pagamento de um complemento mensal no valor de 1.025,88€, por més e por aluno. 11 (Onze) Mensalidades, de setembro a
julho.

9) Alunos que obtenham o deferimento da atribui¢do do Subsidio de Educagdo Especial, no valor de 406,88€, tém de efetuar o
pagamento de um complemento mensal no valor de 579,56€, por més e por aluno. 11 (Onze) Mensalidades, de setembro a
julho.

10) Mensalidade do més de agosto de pagamento obrigatdrio, para cada um dos alunos.

11) Mensalidade do més de agosto de pagamento obrigatério, para cada um dos alunos da faixa etdria indicada, em virtude de ser
o més de férias do Externato Rumo ao Sucesso, cujo pagamento ndo estd contemplado pela Diregdo-Geral dos
Estabelecimentos Escolares.
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% ANEXO 3

E Documento do Externato Rumo ao Sucesso
% "RUMO AO SUCESS0” - Formulario de Dados do Aluno e Outros -
D Ano Letivo 2024/2025

Documento do Externato Rumo ao Sucesso — Formulario de Dados do Aluno e Outros:
- Formulario de Dados do Aluno (paginas 1 a 3);
- Situagao Clinica e Toma de Medicamentos (pagina 4);
- Calendario Escolar e Regulamento Interno (pagina 5);
- Telemoveis e Outros Equipamentos Tecnoldgicos (pagina 6);
- Captagao e Publica¢do de Imagens Audiovisuais (pagina 6);
- Visitas Escolares e Atividades Fora do Externato Rumo ao Sucesso (pagina 06);
- Atividades de Verdo do Externato Rumo ao Sucesso (pagina 06);
- Atendimento Semanal e/ou Reuniio Semanal ao Encarregado de Educacio (pagina 7);
- Justificagao de Faltas (pagina 7);
- Prote¢ao de Dados Pessoais (pagina 8).
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FORMULARIO DE DADOS DO ALUNO

Nome do(a) Aluno(a):

Data de Nascimento: / /
Nacionalidade: Naturalidade:
Cartdo de Cidaddo n.? , Validade /
NIF NISS N.2 Utente
Residéncia:

Codigo Postal -
Nome do Pai:
Data de Nascimento: / /
Nacionalidade: Naturalidade:
Cartdo de Cidaddo n.2 , NIF
Residéncia:

Cédigo Postal:

Telefone da Residéncia: Telemovel:
Habilitacbes Literarias:
Profissao:
Morada do Local de Trabalho:
Cédigo Postal: - Telefone do Local de Trabalho:
Nome da Mae:
Data de Nascimento: / /

Nacionalidade:

Naturalidade:

Cartdo de Cidaddo n.2

, NIF

Residéncia:

Cédigo Postal -

Telefone da Residéncia:

Telemodvel:

HabilitacGes Literarias:

Profissao:

Morada do Local de Trabalho:

Cdédigo Postal: -

Telefone do Local de Trabalho:
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FORMULARIO DE DADOS DO ALUNO - Continuagéo

Nome do(a) Aluno(a):

Encarregado(a) de Educagao:

pai [ mze L]

Outro D (Preencher dados abaixo e preencher a pagina 3, do Formulario de Dados do Aluno)

Nome do(a) Encarregado(a) de Educacgdo:

Data de Nascimento: / /
Nacionalidade: Naturalidade:
Cartao de Cidaddo n.2 , NIF
Residéncia:

Cddigo Postal -
Telefone da Residéncia: Telemovel:

Habilitagdes Literarias:

Profissdo:

Morada do Local de Trabalho:

Cédigo Postal -

Telefone do Local de Trabalho:

Data: / /
Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educagao

(assinatura legivel)
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FORMULARIO DE DADOS DO ALUNO - Continuagéo

Nome do(a) Aluno(a):

Observagdo: Por norma, considera-se que os encarregados de educag¢do sao os pais da crianga ou
jovem, podendo ambos chegar a acordo sobre quem assume esta responsabilidade.

Porém, em situacdes distintas da mencionada acima, de acordo com o Estatuto do Aluno e Etica
Escolar (Lei n.2 51/2012, de 5 de Setembro), é considerado(a) encarregado(a) de educagdo quem
tiver menores a residir consigo ou confiados aos seus cuidados, nas situacdes indicadas abaixo.

Assinalar uma das seguintes opgdes, caso se aplique ao(a) aluno(a):

(i) Exercicio das responsabilidades parentais. []

(ii) Por decisdo judicial. D
(iii) Pelo exercicio de fungbes executivas na direcdo de instituicdes que tenham menores a sua

responsabilidade. |:|

(iv) Por mera autoridade de facto ou por delegacdo, devidamente comprovada, por parte de
qgualquer das entidades acima referidas. D

(v) O progenitor com quem o(a) menor fique a residir, em caso de divércio ou de separacdo e na
falta de acordo dos progenitores. D

(vi) Um dos progenitores, por acordo entre estes ou, na sua falta, por decisdo judicial, sobre o
exercicio das funcdes de encarregado(a) de educacdo, estando estabelecida a residéncia

alternada do(a) menor. []
(vii) O pai ou a mae que, por acordo expresso ou presumido entre ambos, é indicado para exercer
essas funcoes, presumindo-se ainda, até qualquer indicacdo em contrario, que qualquer ato que

pratica relativamente ao percurso escolar do(a) seu(ua) educando(a) é realizado por decisdo

conjunta do outro progenitor. D

Entregou/Remeteu aos Servigos Administrativos do Externato o seguinte documento:

Data: / /
Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educagao

(assinatura legivel)
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Nome do(a) Aluno(a):

Situagdo Clinica e toma de medicamentos

Exmo(a). Sr(a). Encarregado(a) de Educagao, a Dire¢ao Geral de Saude emitiu orientagdes sobre
os procedimentos que as escolas devem adotar, caso os alunos tenham necessidade de
medicagdo / intervengdo durante o periodo em que estdo na escola. Nesse sentido, pedimos a
sua colaboracdo no preenchimento do seguinte questionario:

- Caso surja uma situagdo aguda (febre, dor de cabeca, etc.) autoriza a administra¢do apropriada
(por exemplo, paracetamol ou outro similar) ao(a) seu(ua) educando(a)?

D Sim. D Nao.

- Caso o seu educando necessite de tomar medica¢dao diariamente autoriza a sua administracao
ao(a) seu(ua) educando(a)?

D Sim. D Nao.

- Caso tenha respondido afirmativamente a pergunta anterior, indique qual a medicacdo a
administrar, a dosagem e o respetivo hordrio de administracao (recorda-se que a medicacao a

tomar diariamente é fornecida pelo(a) Encarregado(a) de Educacdo):

Medicamento Posologia

- Caso o(a) seu(ua) educando(a) tenha alguma alergia alimentar e/ou alergia medicamentosa,

indique-nos a(s) mesma(s):

- Outras observacdes sobre o(a) seu(ua) educando(a):

Data: / /
Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educagao

(assinatura legivel)
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Nome do(a) Aluno(a):

CALENDARIO ESCOLAR E REGULAMENTO INTERNO
Informagdo aos Encarregados(as) de Educagédo

Calendario Escolar — Ano Letivo 2024/2025

a) O calendario escolar do Externato Rumo ao Sucesso para o presente ano letivo é o seguinte:

Periodos Letivos Inicio Termo
1.2 Periodo 6 de setembro de 2024 31 de dezembro de 2024
2.2 Periodo 3 de janeiro de 2025 27 de junho de 2025

b) O Externato Rumo ao Sucesso observa as seguintes interrupgdes das atividades letivas:

1.2 Interrupgao — Natal 23 de dezembro de 2024 a 27 de dezembro de 2024
2.2 Interrupgao — Carnaval 3 de margo de 2025 a 5 de margo de 2025
3.2 Interrupgao — Pascoa 17 de abril de 2025 a 24 de abril de 2025

c) O Externato Rumo ao Sucesso encontra-se encerrado nos feriados nacionais e no feriado
municipal (15 de setembro de 2024) e, ainda, nas seguintes datas:

- 24 de dezembro de 2024; - 31 de dezembro de 2024;

- 3 de margo de 2025; - 20 de junho de 2025.

d) O Externato encontra-se encerrado, para férias de Verdo, durante o més de agosto.

Regulamento Interno — Ano Letivo 2023/2024

Vimos informar que o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso pode ser consultado no

website do nosso Externato (www.rumoaosucesso.pt), na Area Reservada.

Para aceder a Area Reservada, deve indicar:

Email — recasa@sapo.pt Chave —rs19

Declaracdo de aceitacdo e cumprimento do Regulamento Interno

Na qualidade de Encarregado(a) de Educacdo do(a) aluno(a) supramencionado(a), declaro que
tomei conhecimento do Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso, comprometendo-

me a cumprir e a fazer cumprir pelo(a) meu(inha) educando(a) o teor do referido documento.

Tomei conhecimento:

Data: / /

Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educagao

(assinatura legivel)
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Nome do(a) Aluno(a):

Telemdveis e outros equipamentos tecnoldgicos

Na qualidade de Encarregado(a) de Educacdo do(a) aluno(a) supramencionado(a) declaro que
tomei conhecimento que, segundo o Regulamento Interno do Externato Rumo ao Sucesso, nao
serd permitido, ao(a) meu(inha) educando(a), o transporte e/ou utilizacdo de quaisquer
instrumentos ou engenhos tecnoldgicos, como por exemplo, telemdveis, equipamentos,
programas ou aplicagdes informaticas, no Externato Rumo ao Sucesso. Mais se informa, que é

interdita a captagdo de sons ou imagens dentro dos nossos recintos escolares.

Captacgdo e publicagcdo de imagens audiovisuais

Na qualidade de Encarregado(a) de Educac¢do do(a) aluno(a) supramencionado(a) declaro que:

D Permito D N3o permito

gue nas atividades escolares, individuais ou coletivas, sejam efetuados registos audiovisuais ao(a)
meu(inha) educando(a), i. é, recolha e tratamento de imagem e que 0os mesmos possam ser

publicados nos meios informativos internos do Externato Rumo ao Sucesso.

Visitas Escolares e Atividades fora do Externato Rumo ao Sucesso

Na qualidade de Encarregado(a) de Educacdo do(a) aluno(a) supramencionado(a) declaro que:

D Autorizo D Nao autorizo

gue o(a) meu(inha) educando(a) participe em todas as visitas escolares que o Externato Rumo ao
Sucesso, no ambito do seu Projeto Educativo, venha a promover, bem como participe em outras

atividades fora do Externato.

Atividades de Verdo do Externato Rumo ao Sucesso

Na qualidade de Encarregado(a) de Educacdo do(a) aluno(a), declaro que tomei conhecimento
gue o Externato Rumo ao Sucesso, no dia 28 de junho de 2024, cessa o 2.2 periodo letivo e que,
de 1 a 31 de julho de 2024, se verifica a interrupcdo letiva de Verdo, prevista no Calendario

Escolar, em que o Externato esta aberto e funciona com atividades ludicas e ocupacionais.

Data: / /
Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educagao

(assinatura legivel)

Rua Vinha da Salmoura, n.° 11, Azeitdo, 2925-381 Azeitao Tel. 212198660 103
Website: www.rumoaosucesso.pt Email: secretaria@rumoaosucesso.pt



http://www.rumoaosucesso.pt/
mailto:secretaria@rumoaosucesso.pt

& Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

Nome do(a) Aluno(a):

ATENDIMENTO SEMANAL E/OU REUNIAO SEMANAL
Informagdo ao Encarregado(a) de Educagdo

O atendimento semanal e/ou reunido semanal do(a) Encarregado(a) de Educag¢do com o(a)
Professor(a) Titular do(a) seu(ua) educando(a), a realizar-se, tem como propdsito a discussao de
tematicas relevantes relativas ao desenvolvimento global do(a) aluno(a), de acordo com o Projeto
Educativo do Externato Rumo ao Sucesso em vigéncia. Por conseguinte, com o objetivo de
estreitar o contacto com as familias dos(as) alunos(as), definem-se alguns principios orientadores:
1. O atendimento semanal pode ser realizado mediante marcacdo prévia, por ordem cronoldgica
e de acordo com a disponibilidade existente, sempre que tenha sido solicitado aos Servigos
Administrativos do Externato Rumo ao Sucesso (Telefone 212198660 ou Email -

secretaria@rumoaosucesso.pt).

2. Haverd, semanalmente, uma hora de atendimento ao(a) Encarregado(a) de Educacdo, por

parte do(a) respetivo(a) Professor(a) Titular.

Atendimento Semanal e/ou Reunido Semanal — Ano Letivo 2024/2025

Professor(a) Titular -

Dia da Semana - : Horario — das 16h15 as 17h30.

Justificagdio de Faltas

O Externato Rumo ao Sucesso vem, por este meio, recordar-lhe que sempre que o(a) seu(ua)
educando(a) se ausente, por motivo de doenca ou por outro motivo, por um periodo inferior ou
igual a cinco dias Uteis, essa auséncia deve ser justificada.

Sempre que a auséncia ultrapasse os cinco dias Uteis, a mesma tera de ser justificada através de
atestado médico ou de outro documento que possa ser considerado valido como justificativo das

faltas durante esse periodo.

Tomei conhecimento:

Data: / /

Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educagao

(assinatura legivel)
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Externato Rumo ao Sucesso — desde 1986 ao servigo da Comunidade

Nome do(a) Aluno(a):

Prote¢do de Dados Pessoais

Ao aceitar a Politica de Privacidade, esta a autorizar o Externato Rumo ao Sucesso a proceder ao
tratamento dos seus dados pessoais e dos dados pessoais do(a) seu(ua) educando(a).

Declara, ainda:

- Estar ciente e plenamente informado(a) de que o tratamento dos seus dados pessoais e dos
dados pessoais do(a) seu(ua) educando(a) inclui todas as operagdes efetuadas sobre os dados por
si transmitidos, por meios automatizados ou ndo, necessarios a frequéncia de estabelecimento de
ensino ou de educacdo e ao desenvolvimento de todo o processo educativo, de acordo com a
legislacao em vigor;

- Aceitar e consentir que os seus dados e os dados pessoais do(a) seu(ua) educando(a) sejam
transmitidos a outras entidades, publicas ou privadas, na condicdo de subcontratantes,
exclusivamente para fins legais e no exercicio das atribuices e competéncias do nosso Externato;
- Tomar conhecimento que os seus dados pessoais e os dados pessoais do(a) seu(ua) educando(a)
serdo guardados pelo periodo de tempo fixado em lei, regulamento ou o estritamente necessario
as finalidades para que foram recolhidos;

- Tomar conhecimento que, nos termos da legislacdo aplicavel, é garantido, a todo o tempo, o
exercicio (i) dos diretos de acesso, retificacdo, atualizacdo e eliminacdo (apagamento) dos seus
dados pessoais e dos dados pessoais do(a) seu(ua) educando(a), podendo ainda opor-se ao
tratamento dos mesmos mediante pedido escrito dirigido ao nosso Externato, bem como (ii) do
direito de apresentar queixa junto da Comissao Nacional de Protecdo de Dados;

- Prestar o presente consentimento de forma livre e voluntaria;

- Estar ciente de que o tratamento dos dados é necessdrio ao exercicio das funcbes que incubem
o Externato Rumo ao Sucesso, sendo realizado em conformidade com as respetivas obrigacdes

juridicas previstas na lei.

Tomei conhecimento:

Data: / /

Assinatura, o(a) Encarregado(a) de Educacao

(assinatura legivel)

Observacdo: Este documento tem 8 paginas e sdao produzidos dois exemplares, que sao devidamente preenchidos, datados e

assinados, ficando um em posse do(a) Encarregado(a) de Educagdo e outro em posse do Externato Rumo ao Sucesso.
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